GRUPO 11

11.- Concepto y funcion de los servicios bibliotecarios. Clases de bibliotecas.
12.- Las bibliotecas publicas: Concepto, funciones y servicios.

13.- Instalaciones y equipamiento de bibliotecas.

14.- La coleccion de la biblioteca. Tipologia de fondos. Tipos de documentos.

15.- Principios bésicos de conservacion, preservacion y reproduccion de los fondos de las
bibliotecas.

16.- Seleccién y adquisicion. Mantenimiento de las colecciones. El expurgo. Las desideratas.

17.- Organizacién, proceso técnico, mantenimiento y control de los fondos de las bibliotecas
publicas municipales.

18.- Normas de catalogacion y conceptos basicos sobre el formato marc21 de registros
bibliograficos, de autoridad y de fondos. RDA (Resource Description Access): conceptos
bésicos.

19.- Sistemas de clasificacién y ordenacién bibliografica. La CDU. Numeros de identificacion
bibliografica: ISBN, ISSN, ISMN, NIPO, etc. El depésito legal.

20.- Los sistemas integrados de gestion bibliotecaria. El catdlogo automatizado (OPAC). Los
catalogos colectivos.

21.- El servicio de préstamo. El autopréstamo y la tecnologia RFID. Las plataformas de
préstamo de libros electrénicos.

22.- El servicio de referencia e informacién bibliografica. El servicio de acceso ptblico a
internet. La alfabetizacion informacional.

23.- Marketing y difusion de la informacién y los servicios bibliotecarios. Portales web y redes
sociales de las bibliotecas del Ayuntamiento de Madrid.

24.- Principales herramientas de evaluacion y calidad de los servicios bibliotecarios: conceptos
de Plan Estratégico, Manual de Procedimiento y Cartas de servicios. Cartas de servicios de las
bibliotecas publicas y del Archivo de Villa.

25.- La biblioteca abierta al entorno: Animacién a la lectura y formacion de usuarios.
Cooperacion, participacion ciudadana y extension bibliotecaria en la actualidad.

26.- La accesibilidad en bibliotecas y archivos. Ley 8/1993, de 22 de junio, de promoci6n de la
accesibilidad y supresion de barreras arquitectonicas: Titulo I, Titulo II: Capitulo II, Seccién
Primera, Capitulo IV.

27.- Legislacion bibliotecaria: La Ley 10/2007, de 22 de junio, de la lectura, del libro y las
bibliotecas: Capitulo II, Capitulo V. Ley 10/1989, de 5 de octubre, de bibliotecas de la
Comunidad de Madrid: Titulo I. Disposiciones Generales. Titulo II. Del Sistema Bibliotecario



de la Comunidad de Madrid: Capitulos del I al III.

28.- La Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Hist6rico Espafiol: el patrimonio
bibliografico y documental y las bibliotecas: Titulo Preliminar y Titulo VII.

29.- Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril, por el que se aprueba el texto refundido de
la Ley de Propiedad Intelectual, regularizando, aclarando y armonizando las disposiciones
legales vigentes sobre la materia: Del Titulo I al Titulo IV, ambos inclusive.

30.- La Red de Bibliotecas Publicas Municipales del Ayuntamiento de Madrid: Historia y
organizacion. La Red de Bibliotecas de la Comunidad en la ciudad de Madrid. La Biblioteca
Regional Joaquin Leguina. Servicios de extension bibliotecaria.

31.- Las instituciones de patrimonio bibliografico y documental: La Biblioteca Histérica, la
Hemeroteca Municipal, la Biblioteca Musical Victor Espin6s y la Biblioteca Técnica.

32.- Las bibliotecas digitales: Proyectos nacionales e internacionales. La Biblioteca Digital
memoriademadrid. Los datos abiertos en bibliotecas.

33.- Conceptos basicos de historia del libro y las bibliotecas (I): de la Antigiiedad hasta la
invencién de la imprenta. Los incunables.

34.- Conceptos basicos de historia del libro y las bibliotecas (II): del siglo X VI a la actualidad.

35.- El archivo: concepto y definicién. Los archivos como instituciones: funciones y servicios.
Las fases de archivo.

36.- Entradas y salidas de documentos de los archivos. Las transferencias. Otras formas de
ingreso y salida de documentos. Metodologia e instrumentos resultantes del control de ingresos
y salidas.

37.- El tratamiento archivistico de los documentos: Identificacién, organizacién, descripcién y
valoracion archivistica: definicion, objetivos e instrumentos resultantes.

38.- Normativa en materia de archivos y patrimonio documental: La Ley 4/1993, de 21 de abril,
de Archivos y Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid: Titulo II. Del sistema de
archivos de la Comunidad de Madrid. Capitulo I. Disposiciones generales. Capitulo II. Del
Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid. Capitulo V. Los

archivos municipales

39.- El Reglamento del Sistema Integral de Gestion Documental y Archivos del Ayuntamiento
de Madrid: el sistema de archivos del Ayuntamiento de Madrid; la Comision de Documentos y

Archivos.

40.- El Archivo de Villa: historia, fondos y servicios que presta.



Técnico/a Auxiliar de Bibliotecas del Ayuntamiento de Madrid

El puesto de Técnico/a Auxiliar de Bibliotecas en el Ayuntamiento de Madrid tiene como
funciones principales la atencién al publico en las bibliotecas municipales, el apoyo en
las tareas de gestion y organizacion de los recursos bibliograficos, y la colaboracion en la
programacién cultural y educativa. A continuacidn, se detallan algunas de las funciones
mas comunes:

1. Atencion al publico: Asistencia a los usuarios en la biisqueda de informacién,
orientacion en el uso del catdlogo y del resto de servicios bibliotecarios, y el
préstamo y devolucion de materiales.

2. Gestion de fondos bibliograficos: Colaboracion en la adquisicion, catalogacion
y ordenacién de libros, revistas y otros recursos de la biblioteca. También
participan en la clasificacion de documentos siguiendo las normativas vigentes.

3. Mantenimiento del orden: Garantizar el correcto estado de los materiales y el
orden de los mismos en las estanterias, ademas de gestionar las incidencias
relacionadas con la conservacion de libros y otros recursos.

4. Apoyo a actividades culturales: Participacion en la organizacion de eventos
como presentaciones de libros, cuentacuentos, exposiciones y talleres destinados
a diferentes ptiblicos.

5. Administracion y tareas técnicas: Realizacion de tareas administrativas
relacionadas con la biblioteca, como la actualizacion de bases de datos,
estadisticas de uso, y otras labores vinculadas al control y gestion de los recursos.

6. Promocion de la lectura: Colaborar en programas de animacién a la lectura,
desarrollo de guias de lectura, y participar en proyectos de dinamizacion cultural.



Tema 11.- Concepto y funcion de los servicios bibliotecarios.
Clases de bibliotecas.

Concepto y funcion de los servicios bibliotecarios

Los servicios bibliotecarios se refieren al conjunto de prestaciones que ofrece una
biblioteca para satisfacer las necesidades de informacion, formacion y ocio de sus
usuarios. Su funcién principal es garantizar el acceso a la informacion y la cultura de
manera equitativa, promoviendo el desarrollo educativo, cultural y social de la
comunidad.

Las funciones principales de los servicios bibliotecarios incluyen:

1.

Acceso a la informacién: Proporcionar a los usuarios acceso a materiales en
diversos formatos (libros, revistas, bases de datos, medios audiovisuales, etc.)
para satisfacer necesidades informativas, educativas o recreativas.

Conservacion del patrimonio: Las bibliotecas tienen el objetivo de preservar y
organizar el patrimonio bibliografico y documental, asegurando su disponibilidad
para futuras generaciones.

Formacion e investigacion: Ofrecen apoyo educativo e investigativo mediante el
acceso a recursos especializados y herramientas de consulta, promoviendo el
aprendizaje y el desarrollo académico.

Promocion de la lectura y la cultura: A través de actividades como clubes de
lectura, cuentacuentos, exposiciones y otras iniciativas culturales, las bibliotecas
fomentan el habito lector y el acceso a la cultura.

Inclusion social: Son espacios abiertos a todos los ciudadanos,
independientemente de su situacion econdmica, social o educativa, contribuyendo
a la reduccion de la brecha digital y a la integracién de colectivos desfavorecidos.

Clases de bibliotecas

Las bibliotecas pueden clasificarse en funcion de su especializacion, tipo de usuario o
propoésito:

1.

2.

3.

4.

Bibliotecas publicas: Ofrecen servicios a toda la comunidad sin restricciones. Su
objetivo principal es proporcionar acceso universal a la informacion, la cultura y
el ocio. Ejemplos incluyen las bibliotecas municipales y provinciales.
Bibliotecas escolares: Dirigidas a estudiantes y personal educativo, brindan
recursos educativos de apoyo para el aprendizaje y la ensefianza dentro de un
entorno escolar.

Bibliotecas universitarias: Disefladas para apoyar la investigacion y la
ensefianza en las universidades, proporcionan acceso a recursos especializados
que cubren diversas areas del conocimiento.

Bibliotecas especializadas: Estas se centran en areas especificas del
conocimiento, como bibliotecas de museos, de instituciones cientificas o de



organizaciones gubernamentales. Su publico objetivo es mas reducido y
especializado.

5. Bibliotecas nacionales: Son instituciones de referencia de un pais, encargadas de
recoger, preservar y difundir el patrimonio bibliografico nacional. Un ejemplo es
la Biblioteca Nacional de Espafia.

6. Bibliotecas digitales: Proporcionan acceso a colecciones de documentos en
formato digital, facilitando la consulta remota de libros, articulos y otros recursos
a través de plataformas en linea.

Cada una de estas clases de bibliotecas cumple funciones especificas que responden a las
necesidades de sus respectivos usuarios.



Tema 12.- Las bibliotecas publicas: Concepto, funciones y
servicios.

Las Bibliotecas Publicas: Concepto, Funciones y Servicios
Concepto de Biblioteca Publica

Una biblioteca puiblica es una institucion que tiene como objetivo principal proporcionar
acceso libre y gratuito a la informacién, el conocimiento, la cultura y el ocio a todos los
ciudadanos, sin distincion de edad, género, origen o nivel socioeconémico. Son espacios
abiertos que promueven la inclusion social, la igualdad de oportunidades y el desarrollo
cultural y educativo de la comunidad.

Funciones de las Bibliotecas Publicas

Las bibliotecas ptblicas cumplen varias funciones fundamentales que las convierten en
pilares importantes dentro de la sociedad. Algunas de estas funciones son:

1. Funcion educativa: Las bibliotecas publicas apoyan el aprendizaje continuo a lo
largo de la vida, ofreciendo materiales y recursos que contribuyen a la educacion
formal e informal. Son ttiles tanto para estudiantes como para autodidactas.

2. Funcién cultural: Son centros de difusion cultural que organizan actividades
como exposiciones, presentaciones de libros, conferencias, talleres y clubes de
lectura. De esta manera, fomentan el acceso y la participacién activa en la vida
cultural.

3. Funcién informativa: Proporcionan acceso a una amplia gama de recursos
informativos (libros, revistas, periddicos, bases de datos, internet, etc.) para
satisfacer las necesidades de los usuarios en diferentes areas, como informacion
general, profesional o de investigacion.

4. Funciéon recreativa: Ademas de su faceta educativa, las bibliotecas publicas
ofrecen materiales para el entretenimiento, como novelas, peliculas, musica y
juegos, contribuyendo al ocio de los usuarios.

5. Funcion social: Las bibliotecas publicas son espacios de encuentro y de
convivencia que fomentan la interaccion entre los usuarios, ofreciendo actividades
que promueven la integracion social y el respeto por la diversidad.

6. Funcién de preservacion del patrimonio local: En muchas bibliotecas publicas
se resguardan colecciones de valor historico o cultural para la comunidad local,
como documentos, fotografias y testimonios que preservan la memoria y la
identidad de la zona.

Servicios de las Bibliotecas Publicas

Las bibliotecas publicas ofrecen una amplia gama de servicios para satisfacer las
necesidades de sus usuarios. Algunos de los servicios mas comunes son:

1. Préstamo de materiales: Servicio basico de las bibliotecas, que incluye el
préstamo de libros, revistas, peliculas, musica y otros medios para uso doméstico.



2. Consulta en sala: Los usuarios pueden acceder y consultar los materiales
disponibles dentro de las instalaciones de la biblioteca sin necesidad de llevarselos
a casa.

3. Acceso a internet y recursos digitales: Ofrecen ordenadores y acceso gratuito a
internet, asi como el acceso a recursos digitales como bases de datos, e-books y
revistas electronicas.

4. Actividades culturales y educativas: Organizan talleres, charlas, conferencias,
cuentacuentos y otros eventos para promover el conocimiento y la participacion
en la vida cultural.

5. Servicio de referencia: Ofrecen asistencia personalizada en la busqueda de
informacion, ayudando a los usuarios a localizar recursos especificos y
orientandolos en el uso de los sistemas de btisqueda y los catalogos.

6. Espacios de estudio y trabajo: Proporcionan areas tranquilas donde los usuarios
pueden leer, estudiar o trabajar en proyectos.

7. Programas de animacion a la lectura: Desarrollan actividades para fomentar la
lectura entre diferentes publicos, desde nifios hasta adultos, como clubes de
lectura y programas de alfabetizacién.

8. Servicio a personas con discapacidades: Ofrecen servicios adaptados, como la
lectura en voz alta, audiolibros, libros en braille, y acceso a instalaciones
accesibles para personas con movilidad reducida.

9. Biblioteca movil: Algunas bibliotecas publicas cuentan con bibliobuses o
servicios moviles que llevan los recursos bibliotecarios a zonas rurales o a
comunidades con dificultades de acceso.

10. Préstamo interbibliotecario: Facilitan la obtencién de materiales que no se
encuentran en la coleccion propia mediante acuerdos con otras bibliotecas.

En resumen, las bibliotecas publicas son instituciones vitales para el desarrollo cultural y
social de la comunidad, ofreciendo servicios amplios que van desde el acceso a la
informacion hasta el fomento de la cultura y el ocio.



Tema 13.-

Instalaciones y equipamiento de bibliotecas.

Instalaciones y Equipamiento de Bibliotecas

El disefio de las instalaciones y el equipamiento de una biblioteca juega un papel
crucial en su funcionamiento, ya que debe proporcionar un entorno cémodo, accesible y
eficiente tanto para los usuarios como para el personal bibliotecario. A continuacion, se
describen las principales areas e instalaciones que suelen encontrarse en una biblioteca,
asi como el equipamiento necesario para su correcto funcionamiento.

Instalaciones de las Bibliotecas

1. Area de acceso y recepcion:

O

O

Funcion: Este espacio sirve para la acogida de los usuarios y la orientacion
sobre los servicios de la biblioteca.

Equipamiento: Mostradores de atencion, paneles informativos, sistemas
de control de acceso y zonas para dejar abrigos o bolsos. También pueden
contar con pantallas interactivas o digitales para proporcionar informacion
sobre horarios, actividades y novedades.

2. Sala de lectura y consulta:

(o]

(o]

Funcion: Es la zona donde los usuarios consultan los libros y otros
materiales. Debe ofrecer un ambiente tranquilo y bien iluminado.
Equipamiento: Mesas y sillas ergonémicas para la lectura, iluminacion
adecuada, estanterias abiertas para el acceso libre a los libros, y puntos de
acceso a la red eléctrica y a internet. En algunos casos, se incluyen
espacios mas informales como sillones y areas de lectura recreativa.

3. Zona de préstamo:

(o]

Funcion: Area destinada al servicio de préstamo y devolucién de
materiales.

Equipamiento: Mostradores, sistemas automatizados de préstamo (como
estaciones de autoservicio), sistemas de seguridad (arcos de deteccion de
material no devuelto) y equipos informaticos para la gestion de préstamos
y devoluciones.

4. Hemeroteca:

o

Funcion: Espacio dedicado a la consulta de revistas, periddicos y
publicaciones periddicas.

Equipamiento: Estanterias para la organizacion de revistas, periodicos y
publicaciones en formato fisico, junto con areas de consulta con mobiliario
adecuado.

5. Sala de ordenadores o acceso a internet:

o

Funcion: Area dedicada a la consulta en linea, la bisqueda de informacién
y el acceso a recursos digitales.

Equipamiento: Ordenadores con acceso a internet, impresoras, escaneres
y puntos de conexion para dispositivos personales. En algunos casos,
también se ofrecen tabletas o portatiles en préstamo dentro del recinto.

6. Sala de actividades o conferencias:

o]

Funcion: Espacio destinado a la realizacion de actividades culturales,
talleres, conferencias y presentaciones.



o Equipamiento: Sillas y mesas modulares, sistemas de proyeccion
(pantallas, proyectores o monitores), equipos de sonido, pizarra o pantallas
interactivas para presentaciones y micréfonos.

7. Area infantil:

o Funcion: Zona especialmente disefiada para el publico infantil, con
mobiliario adaptado y materiales dirigidos a los nifios.

o Equipamiento: Estanterias de baja altura, mesas y sillas adecuadas para
los mas pequefios, areas de juegos y material visual para la lectura, como
cuentos ilustrados y libros interactivos.

8. Espacios de estudio grupal o individual:

o Funcién: Areas reservadas para el trabajo en equipo o el estudio
individual, proporcionando ambientes diferenciados segiin las
necesidades.

o Equipamiento: Cabinas o mesas para el estudio individual con
iluminacion y enchufes, asi como salas para trabajos grupales equipadas
con mesas grandes, pizarras y pantallas interactivas.

9. Depositos o almacenes:

o Funcién: Espacio no accesible al ptiblico, donde se almacenan los fondos
que no estan en exposicion o que requieren conservacion especial.

o Equipamiento: Estanterias mdviles o compactas para optimizar el espacio
de almacenamiento, sistemas de control de temperatura y humedad para
preservar los materiales.

10. Zonas accesibles:

o Funcion: Espacios disefiados para asegurar la accesibilidad universal a las
instalaciones de la biblioteca.

o Equipamiento: Rampas, ascensores, bafios adaptados y mobiliario
adecuado para personas con movilidad reducida. En algunos casos, se
incluyen dispositivos de ayuda auditiva o visual, como lupas electronicas
y audioguias.

Equipamiento Técnico de las Bibliotecas

1. Sistemas de gestion bibliotecaria:

o Software de gestién para el control de los préstamos, devoluciones,
inventario y catalogacion de los fondos bibliograficos.

o RFID (Radio Frequency Identification) para el control y seguimiento de
los documentos, lo que permite una mejor gestion del inventario y la
automatizacién del préstamo.

2. Tecnologia para los usuarios:

o Ordenadores de consulta, dispositivos moviles, puntos de acceso a
internet, y en algunas bibliotecas, tabletas en préstamo.

o Escaneres de libros y documentos para facilitar la digitalizacion.

o Fotocopiadoras e impresoras para el uso del publico.

3. Sistemas de seguridad:

o Detectores de material no devuelto, camaras de videovigilancia y sistemas

de alarma para la proteccion del material bibliografico.
4. Tluminacion y ventilacion:

o La iluminacién debe ser adecuada para la lectura, generalmente

combinando luz natural y artificial. La ventilacion y el control de



temperatura son esenciales para el confort de los usuarios y la preservacion
de los libros.
5. Mobiliario ergonémico:

o Mesas, sillas y estanterias adaptadas para que el usuario pueda leer y
trabajar cdmodamente. El mobiliario debe estar distribuido para favorecer
el orden y la fluidez en el uso del espacio.

6. Dispositivos de lectura digital:

o Algunas bibliotecas ofrecen dispositivos como e-readers para la lectura de
libros electrénicos, asi como acceso a plataformas digitales de préstamo
de e-books.

Conclusion

Las instalaciones y equipamiento de una biblioteca son fundamentales para
proporcionar un servicio de calidad. La correcta disposicion de los espacios, junto con el
uso de tecnologia y equipamiento adecuado, permite a los usuarios disfrutar de una
experiencia enriquecedora y eficiente en su interacciéon con los recursos y servicios
bibliotecarios. Ademas, el disefio inclusivo garantiza que la biblioteca sea accesible para
todos los usuarios, independientemente de sus necesidades o condiciones.



Tema 14.- La coleccion de la biblioteca. Tipologia de fondos.
Tipos de documentos.

La Coleccion de la Biblioteca

La coleccion de una biblioteca es el conjunto de documentos y recursos que una
biblioteca pone a disposiciéon de sus usuarios para satisfacer sus necesidades de
informacion, formacién, ocio y cultura. Estd formada por una amplia variedad de
materiales que pueden estar en diferentes formatos y soportes, dependiendo de los
objetivos y el publico de la biblioteca. La coleccién es seleccionada, organizada y
gestionada de acuerdo con las politicas bibliotecarias para asegurar que cubra las
demandas de los usuarios.

Tipologia de Fondos en la Biblioteca
Los fondos bibliografices de una biblioteca se pueden clasificar segtin diversos criterios:

1. Por tematica:

o Fondos generales: Incluyen libros, revistas y otros materiales que cubren
una amplia variedad de temas y disciplinas. Su objetivo es atender a las
necesidades informativas y recreativas del publico en general.

o Fondos especializados: Materiales especificos de un area del
conocimiento o de una tematica concreta (ciencia, medicina, derecho, arte,
etc.). Este tipo de fondo suele encontrarse en bibliotecas especializadas,
universitarias o de investigacion.

2. Por formato:

o Fondos impresos: Los documentos en formato fisico tradicional, como
libros, revistas, periédicos, mapas, folletos, etc.

o Fondos electronicos o digitales: Recursos en formato digital, como libros
electrénicos (e-books), revistas electrénicas, bases de datos, documentos
PDF y otros recursos accesibles en linea.

o Fondoes audiovisuales: Incluyen materiales en formatos como peliculas,
documentales, musica, audiolibros, y otros contenidos en CD, DVD, o
soportes mas actuales como Blu-ray.

3. Por antigiiedad:

o Fondos modernos: Material reciente que forma parte del catadlogo actual
de la biblioteca.

o Fondos historicos o antiguos: Incluyen colecciones patrimoniales o de
valor histérico, como libros raros, manuscritos, incunables (libros
impresos antes de 1501), y documentos de archivo de relevancia histoérica.

4. Por nivel de acceso:

o Fondo de acceso libre: Materiales ubicados en las estanterias accesibles
al publico, que los usuarios pueden consultar y retirar directamente.

o Fondo de deposito: Documentos almacenados en areas no accesibles para
el publico en general, disponibles solo bajo peticién, por su valor,
fragilidad o baja demanda.



o Fondo reservado o de consulta en sala: Materiales que, por su
importancia o condiciones especiales, solo pueden consultarse dentro de
la biblioteca y no pueden llevarse en préstamo.

Tipos de Documentos en la Biblioteca

Las bibliotecas cuentan con una variedad de documentos, cada uno con caracteristicas
especificas segin su formato y uso. Algunos de los tipes de documentos mas comunes
son:

1. Libros:

o Monografias: Obras completas y autonomas sobre un tema especifico,
publicadas en uno o varios volimenes.

o Libroes de consulta: Incluyen diccionarios, enciclopedias, atlas y otros
materiales de referencia que suelen ser de consulta rdpida y no se prestan
fuera de la biblioteca.

2. Publicaciones periodicas:

o Revistas: Publicaciones que aparecen con una periodicidad regular
(mensual, trimestral, anual, etc.), que abordan temas especializados o
generales. Suelen estar disponibles en formato impreso o digital.

o Periddicos: Publicaciones diarias o semanales que contienen noticias y
articulos de actualidad. Pueden estar en papel o en formato digital.

o Boletines y anuarios: Publicaciones que recopilan informacién periddica,
a menudo de tipo cientifico o institucional.

3. Documentos electronicos:

o Libros electronicos (e-books): Versiones digitales de libros que pueden
descargarse o consultarse en linea mediante plataformas de préstamo
digital o compra.

o Revistas y periddicos electronicos: Version digital de publicaciones
periodicas accesibles en linea.

o Bases de datos: Herramientas que permiten consultar informacion
especializada, como articulos cientificos, documentos historicos,
informes, estadisticas, etc.

4. Documentos graficos y visuales:

o Mapas y planos: Representaciones cartograficas que pueden ser
utilizadas para estudios geograficos, historicos o urbanisticos.

o Imagenes y fotografias: Material visual que puede estar en formato
impreso o digital y ser parte de colecciones especializadas.

5. Documentos audiovisuales:

o Peliculas y documentales: Recursos audiovisuales disponibles en
diferentes formatos (DVD, Blu-ray, archivos digitales).

o Musica: Grabaciones en CD, vinilos, o en formatos digitales accesibles a
través de plataformas de streaming.

o Audiolibros: Grabaciones de textos leidos, disponibles en formatos
digitales o en CD.

6. Manuscritos y documentos de archivo:

o Manuscrites: Documentos escritos a mano, que tienen un valor histérico,

cultural o literario.



o Documentos de archivo: Colecciones de correspondencia, informes,
actas, y otros documentos que forman parte de archivos histéricos o
institucionales.

7. Material didactico y educativo:

o Guias de estudio, manuales y cuadernos de trabajo: Recursos
utilizados para la ensefianza y el aprendizaje en diferentes niveles
educativos.

o Recursos interactivos: Materiales en formato digital que permiten el
aprendizaje interactivo, como juegos educativos y programas multimedia.

8. Otros documentos:

o Patentes: Documentos que registran inventos o procesos técnicos.

o Normas técnicas: Documentos que establecen criterios y procedimientos
estandar para diferentes campos, como la ingenieria, la construccién o la
industria.

Gestion de la Coleccion

La coleccién de una biblioteca es gestionada de acuerdo con una politica de adquisiciones
que tiene en cuenta criterios como la relevancia, la actualidad, la demanda de los usuarios
y la conservacién de los fondos. La biblioteca también realiza un proceso de expurgo o
seleccion negativa, que consiste en retirar materiales obsoletos o en mal estado para
mantener actualizada la coleccion. Ademas, en la era digital, muchas bibliotecas estan
migrando hacia colecciones hibridas que incluyen tanto materiales impresos como
electrénicos.

En resumen, la coleccién de una biblioteca es un recurso valioso y variado, compuesto
por diferentes tipos de documentos que se organizan y gestionan con el objetivo de ofrecer
acceso equitativo a la informacion y la cultura para todos los usuarios.



Tema 5.- Principios basicos de conservacion, preservacion y
reproduccion de los fondos de las bibliotecas.

Principios Basicos de Conservacion, Preservacion y Reproduccion de los
Fondos de las Bibliotecas

La conservacion, preservacion y reproduccion de los fondos de las bibliotecas son
esenciales para garantizar que los documentos y materiales estén disponibles a largo plazo
para futuras generaciones. Estos principios aseguran la integridad de los recursos
bibliograficos, protegiéndolos de los dafios fisicos, ambientales y del desgaste por el uso.

1. Conservacion de los Fondos

La conservacion se refiere a todas las medidas y acciones que se toman para prolongar
la vida util de los documentos y mantenerlos en su estado original. Esto incluye tanto la
conservacion preventiva como la conservacion curativa.

Conservacion Preventiva

Son las medidas que se toman para evitar el deterioro de los materiales antes de que se
produzcan dafios. Algunos de los principios clave son:

o Control ambiental:

o Temperatura y humedad: Los libros y otros documentos deben
almacenarse en un ambiente donde la temperatura y la humedad estén
controladas. Se recomienda una temperatura de 18-22 °C y una humedad
relativa entre 40-60% para prevenir el moho y el secado excesivo.

o Luz: La exposicion prolongada a la luz, especialmente la luz solar directa
y las luces fluorescentes, puede dafiar los materiales. Se deben usar filtros
UV y limitar la exposicion a la luz.

e Manejo adecuado:

o Los documentos y libros deben manipularse con cuidado para evitar
desgastes, roturas o manchas. Es fundamental el uso de guantes de algodon
o nitrilo al manipular materiales fragiles o valiosos.

o Evitar doblar, escribir o consumir alimentos y bebidas cerca de los
documentos.

e Almacenamiento adecuado:

o Los libros deben estar en estanterias bien organizadas y alejadas de fuentes
de humedad o calor. Los materiales especiales, como fotografias, mapas y
manuscritos, requieren almacenamiento en cajas o carpetas libres de acido.

o Las estanterias deben estar fabricadas con materiales inertes para evitar la
corrosion o reacciones quimicas con los documentos.

e Proteccion fisica:

o Para proteger los documentos de posibles accidentes, se usan cubiertas
protectoras o cajas de conservacion. Ademas, es importante contar con
planes de emergencia para situaciones como incendios, inundaciones o
desastres naturales.



Conservacion Curativa

Son las intervenciones directas sobre los documentos que ya han sufrido algun tipo de
deterioro. Algunas técnicas incluyen:

e Reparacion de documentos: Se utiliza para reparar libros o documentos dafiados
mediante el refuerzo de encuadernaciones, la eliminacion de manchas o la
restauracion de paginas rotas.

e Desacidificacion: Proceso que se aplica a papeles que se han vuelto fragiles y
quebradizos debido a la acidez del papel. Este tratamiento neutraliza los acidos y
previene la descomposiciéon del material.

2. Preservacion de los Fondos

La preservacion tiene como objetivo proteger los materiales bibliograficos para asegurar
su disponibilidad a largo plazo. Involucra acciones tanto fisicas como digitales para
mantener los fondos en buenas condiciones.

Preservacion fisica
Ademas de las practicas de conservacion, la preservacién también incluye:

o Rotacion de materiales: En el caso de documentos muy demandados o de uso
frecuente, se pueden hacer copias para que el original no sufra desgaste por uso
continuo.

o Gestion del acceso: Restringir el acceso directo a materiales fragiles o de valor
mediante la creacion de copias para consulta o reproduccién digital.

Preservacion digital

Con el avance de la tecnologia, la preservacion digital se ha convertido en un aspecto
esencial. Se refiere a las acciones para preservar documentos electrénicos o digitalizados
para garantizar su acceso en el futuro:

» Digitalizacion de fondos: La conversion de materiales impresos, manuscritos o
audiovisuales en formato digital permite proteger los originales y facilitar su
acceso. Las copias digitales pueden almacenarse en servidores seguros o
plataformas digitales.

o Conservacion de documentos digitales: Los archivos digitales deben ser
gestionados adecuadamente, garantizando copias de seguridad y actualizaciones
tecnoldgicas para evitar la obsolescencia de los formatos.

3. Reproduccion de los Fondos
La reproduccion de los fondos de una biblioteca implica la creacion de copias o réplicas
de los documentos, ya sea para preservar el original, facilitar su consulta o evitar el

deterioro por el uso excesivo. Los métodos mas comunes de reproduccion son:

» Digitalizacion: Se refiere a la creacion de una copia digital de un documento, que
puede ser un libro, una fotografia, un manuscrito o cualquier otro tipo de material.



Esta copia digital puede almacenarse y distribuirse facilmente, protegiendo el
original de dafios fisicos. Ademas, facilita el acceso a la informacion en linea.

e Fotocopiado y escaneo: La reproduccion mediante fotocopiadoras o escaneres
permite crear copias fisicas o digitales de documentos. Aunque titil, este proceso
debe realizarse con precaucién, especialmente con materiales antiguos o fragiles,
para evitar dafios.

e Microfilmacion: Esta técnica consiste en crear una copia en microfilm (un
formato de almacenamiento de imagenes en pelicula) que permite conservar
grandes volimenes de informacién en un espacio reducido. Aunque ha sido
reemplazada por la digitalizacion, aun se usa en algunas bibliotecas.

e Reimpresiones o ediciones facsimiles: En el caso de documentos valiosos o
raros, se pueden crear reimpresiones o ediciones facsimiles (réplicas exactas) para
que el publico tenga acceso a la informacion sin necesidad de manipular los
originales.

Conclusion

La conservacion, preservacion y reproduccion de los fondos de las bibliotecas son
procesos complementarios que tienen como objetivo principal garantizar la longevidad y
el acceso a los recursos bibliograficos. A través de practicas de manejo cuidadoso, control
ambiental, uso de tecnologias de digitalizacion y reproduccion, las bibliotecas pueden
proteger sus colecciones para que las generaciones futuras puedan disfrutar y aprender de
ellas.



Tema 16.- Seleccion y adquisicion. Mantenimiento de las
colecciones. El expurgo. Las desideratas.

Seleccion y Adquisicion de Fondos

La seleccion y adquisicion de fondos son procesos fundamentales en la gestién de una
biblioteca, ya que aseguran que la coleccion responda a las necesidades y demandas de
los usuarios, esté actualizada y cubra diversas areas de conocimiento, intereses y
formatos.

1. Seleccion de Fondos

La seleccion es el proceso mediante el cual la biblioteca decide qué materiales incorporar
a su coleccion. Los principales criterios de seleccion incluyen:

e Relevancia para los usuarios: La coleccién debe cubrir las necesidades
informativas, formativas y recreativas de la comunidad a la que la biblioteca presta
servicio.

o Calidad de los contenidos: Se valora la autoridad y reputacion de los autores,
editores o productores, la originalidad del contenido y su adecuacién al publico
objetivo.

e Actualidad: Es importante contar con materiales actualizados, especialmente en
areas de rapido desarrollo, como las ciencias o la tecnologia.

e Diversidad: La coleccién debe reflejar una variedad de puntos de vista,
incluyendo diferentes contextos culturales, sociales y lingiiisticos.

e Equilibrio: Se deben incluir documentos en diversos formatos (impreso, digital,
audiovisual) y temas para cubrir diferentes intereses.

Los responsables de la seleccion suelen ser bibliotecarios especializados que aplican estos
criterios junto con las politicas de desarrollo de colecciones establecidas por la
biblioteca.

2. Adquisicion de Fondos

La adquisicion se refiere a la compra o incorporacion de materiales en la coleccién, ya
sea mediante compra directa, donaciones, canjes o suscripciones a bases de datos
electrénicas. Los pasos basicos del proceso son:

o Identificacion de necesidades: Basado en la demanda de los usuarios, las
desideratas (solicitudes de materiales) y las lagunas detectadas en la coleccion.

o Evaluacion presupuestaria: La adquisicion esta sujeta a la disponibilidad de
recursos financieros. Las bibliotecas suelen contar con un presupuesto asignado
que se distribuye entre las diferentes areas de la coleccién.

e Compra de materiales: Se realiza a través de distribuidores, librerias o
proveedores especializados en bibliotecas. En el caso de bases de datos y revistas
electronicas, se requiere la negociacion de licencias.



Recepcion y registro: Una vez adquiridos los fondos, se catalogan, se etiquetan
y se incorporan al sistema de gestion bibliotecaria para que estén disponibles para
el publico.

Mantenimiento de las Colecciones

El mantenimiento de las colecciones implica todas aquellas tareas destinadas a asegurar
que los materiales estén en buen estado, sean accesibles y sigan siendo ttiles para los
usuarios. Incluye varias actividades clave:

1.

2.

Reparacion de documentos: Los libros y otros materiales que se han deteriorado
pueden ser reparados para prolongar su vida util. Esto incluye restaurar
encuadernaciones, reparar paginas rasgadas o dafiadas, y reemplazar cubiertas o
etiquetas desgastadas.

Reubicacion y reorganizacion: A medida que las colecciones crecen y cambian,
los materiales deben ser reorganizados en las estanterias para asegurar un acceso
eficiente. Esto puede implicar la reubicacion de ciertas areas o la reorganizacién
de fondos segtin la demanda.

Sustitucion de materiales: Los documentos que estan en mal estado o son
obsoletos pueden ser reemplazados por ediciones mas recientes o por copias en
mejor estado.

Conservacion preventiva: Medidas para evitar el deterioro de los materiales a lo
largo del tiempo, como control de temperatura y humedad, limpieza regular de las
areas de almacenamiento, y uso de materiales de conservacion como cajas libres
de acido para documentos fragiles.

El Expurgo

El expurgo es el proceso mediante el cual se seleccionan y retiran de la coleccion aquellos
materiales que ya no cumplen con los objetivos de la biblioteca. Este proceso es
fundamental para mantener una coleccién actualizada, relevante y manejable en términos
de espacio. Los criterios para el expurgo incluyen:

Obsolescencia: Libros o materiales que han quedado desactualizados en campos
donde el conocimiento avanza rapidamente, como la medicina, la tecnologia o la
ciencia.

Estado fisico: Documentos muy deteriorados que no pueden ser reparados o cuya
conservacion no es justificada.

Baja demanda: Materiales que no han sido consultados o prestados durante
largos periodos pueden ser candidatos para ser retirados.

Duplicacion: Cuando hay varios ejemplares de un mismo documento y no se
justifica conservar mas de uno debido a la baja demanda.

Cambios en los intereses de los usuarios: La biblioteca puede adaptarse a las
nuevas necesidades de los usuarios, eliminando materiales que ya no son
relevantes.

El material expurgado puede ser eliminado definitivamente, donado a otras instituciones,
vendido o reciclado, dependiendo de las politicas de la biblioteca.

Las Desideratas



Las desideratas son sugerencias o solicitudes de los usuarios para la adquisicion de
materiales especificos que no se encuentran en la colecciéon de la biblioteca. Este
mecanismo permite a la biblioteca adaptarse de manera mas eficiente a las demandas e
intereses de su publico. El proceso suele incluir:

1. Selicitud del usuario: El usuario sugiere un titulo o material que considera ttil
para la coleccién a través de formularios o plataformas digitales.

2. Evaluacién por el personal: Los bibliotecarios analizan la propuesta, teniendo
en cuenta su relevancia, la disponibilidad del material, el presupuesto y si se ajusta
a las politicas de adquisicién.

3. Adquisicion o respuesta al usuario: Si la solicitud es aceptada, se procede con
la adquisicion del material. Si no se puede adquirir, se informa al usuario, a
menudo sugiriendo alternativas disponibles.

Conclusion

La seleccion y adquisicion, el mantenimiento de las colecciones, el expurgo y las
desideratas son procesos fundamentales para asegurar que una biblioteca mantenga una
coleccion equilibrada, actualizada y relevante para sus usuarios. Estos procesos permiten
que los materiales estén disponibles, bien conservados y adecuados a las demandas
cambiantes de la comunidad a la que sirven.



Tema 17.- Organizacion, proceso técnico, mantenimiento y
control de los fondos de las bibliotecas publicas municipales.

Organizacion, Proceso Técnico, Mantenimiento y Control de los Fondos de
las Bibliotecas Publicas Municipales

La organizacion, proceso técnico, mantenimiento y control de los fondos son aspectos
esenciales para el correcto funcionamiento de una biblioteca publica municipal. Estas
tareas garantizan que los materiales bibliograficos estén adecuadamente gestionados,
accesibles para los usuarios y en buen estado de conservacion. A continuacién, se
explican cada uno de estos procesos.

1. Organizacion de los Fondos

La organizacion de los fondos en una biblioteca ptiblica municipal tiene como objetivo
facilitar el acceso a los materiales y asegurar que estén bien distribuidos en las distintas
areas de la biblioteca. La organizacién de los fondos sigue criterios establecidos para
asegurar un facil acceso y consulta, tanto en formato fisico como digital. Los principales
aspectos incluyen:

Clasificacion de los fondos:

e Clasificacion Decimal Universal (CDU): En la mayoria de las bibliotecas
ptblicas municipales se utiliza este sistema de clasificacion que agrupa los
materiales por disciplinas o dreas del conocimiento, asignando cddigos
numéricos. Esto permite una organizacion estandarizada y facilita el acceso al
contenido.

o Sistema de Signaturas Topograficas: A cada documento se le asigna una
signatura (codigo de ubicacién), que indica su localizacion dentro de la biblioteca,
agrupando libros, revistas, audiovisuales y otros documentos segun su tema y tipo.

Distribucion en areas:

e Seccion infantil: Materiales dedicados a los mas jovenes, organizados de manera
accesible y atractiva.

e Seccion de adultos: Fondos de consulta y préstamo para adultos, clasificados
segun tematica.

e Material audiovisual: Coleccion de peliculas, documentales, musica y otros
recursos en CD, DVD o formatos digitales.

« Hemeroteca: Area donde se ubican las revistas, periédicos y otras publicaciones
periodicas.

o Area de referencia: Materiales de consulta (diccionarios, enciclopedias, atlas,
etc.) que no se prestan fuera de la biblioteca.

2. Proceso Técnico de los Fondos



El proceso técnico de los fondos de una biblioteca incluye todas las actividades
necesarias para preparar los materiales bibliograficos, desde su adquisicién hasta que
estan disponibles para los usuarios. Los principales pasos del proceso técnico son:

a) Adquisicion

Una vez seleccionados los materiales, estos son adquiridos y recibidos en la biblioteca.
Pueden provenir de compras, donaciones o intercambios.

b) Catalogacion

El proceso de catalogacion consiste en describir cada documento de manera
estandarizada para que pueda ser identificado y localizado facilmente. Los pasos
incluyen:

e Descripcion bibliografica: Se registran los datos del material (autor, titulo,
edicién, editorial, afio de publicaciéon, ISBN, etc.), siguiendo normas
internacionales como las Reglas de Catalogacion Angloamericanas (RCAA) o
la norma ISBD (International Standard Bibliographic Description).

o Asignacion de materias: Se afladen términos controlados que describen los temas
que trata el documento, utilizando listas de autoridades como los tesauros.

e Clasificacion: A cada documento se le asigna una cota o signatura topografica
basada en el sistema de clasificacién utilizado (por ejemplo, CDU).

e Registro en el catalogo: La informacién se ingresa en el sistema de gestion
bibliotecaria, que permite a los usuarios buscar los materiales en linea o dentro
de la biblioteca.

¢) Indizacién

Este proceso consiste en afiadir términos clave o descriptores a los documentos para
facilitar su recuperacion mediante sistemas de busqueda. Es fundamental en las
bibliotecas digitales, donde el acceso a los documentos se realiza a través de bases de
datos y catalogos automatizados.

d) Etiquetado y preparacion fisica
Una vez catalogados e indizados, los documentos son etiquetados fisicamente con
codigos de barras y etiquetas de signatura que permiten identificarlos y ubicarlos en las

estanterias. Ademads, se colocan sistemas de seguridad, como bandas magnéticas o
etiquetas RFID, para evitar el robo o extravio de materiales.

3. Mantenimiento de los Fondos
El mantenimiento de los fondos es crucial para garantizar que los materiales
permanezcan en buenas condiciones y sigan siendo utiles para los usuarios. Las

principales actividades incluyen:

a) Conservacion fisica



o Limpieza regular: Los libros y documentos se limpian periddicamente para
evitar la acumulacion de polvo y suciedad, que pueden deteriorar los materiales.

e Reparacion: Los documentos dafiados (con paginas rotas, cubiertas desgastadas,
etc.) son reparados o reemplazados si es necesario.

e Conservacion preventiva: Se controlan las condiciones ambientales
(temperatura, humedad, iluminaci6én) para prevenir el deterioro de los materiales.
Se utilizan cajas y carpetas libres de acido para preservar documentos fragiles.

b) Sustitucion y reposicion
Los materiales que han sufrido desgaste o que estdn desactualizados pueden ser

reemplazados por ediciones mas recientes. También se reponen ejemplares de libros muy
solicitados que se han deteriorado por el uso.

¢) Evaluacién periédica

Se realiza una revisién constante del estado de los fondos y de su pertinencia dentro de la
coleccion. Esta evaluacion permite tomar decisiones sobre expurgo, sustitucion o
adquisicion de nuevos materiales.

4. Control de los Fondos

El control de los fondos implica el seguimiento y gestion de los materiales para
asegurarse de que estén disponibles para los usuarios y correctamente registrados en el
sistema. Las principales actividades incluyen:

a) Inventario

Periodicamente, se realiza un inventario de la coleccién para verificar la presencia y
estado de los materiales. Esto ayuda a identificar pérdidas, extravios o materiales que
deben ser reparados o sustituidos.

b) Control de préstamos y devoluciones

El control de los préstamos es fundamental para gestionar el acceso a los materiales. A
través de sistemas automatizados, como el uso de codigos de barras o RFID, se rastrea el
estado de los materiales (prestados, en consulta, en reserva, etc.).

c) Expurgo

El expurgo consiste en la retirada de materiales que ya no son ttiles o estan en mal estado.
Esto incluye libros desactualizados, duplicados innecesarios o documentos que no han
sido consultados en un largo periodo de tiempo. El expurgo permite mantener la coleccion
actualizada y gestionable, optimizando el espacio disponible.

d) Seguridad

Para evitar robos o pérdidas, las bibliotecas suelen contar con sistemas de seguridad,
como bandas magnéticas, etiquetas RFID y camaras de vigilancia. Ademas, los sistemas



de préstamo automatizados ayudan a controlar el flujo de los materiales dentro y fuera de
la biblioteca.

Conclusion

La organizacion, el proceso técnico, el mantenimiento y el control de los fondos son
fundamentales para asegurar que las bibliotecas puiblicas municipales funcionen de
manera eficiente y puedan ofrecer un servicio de calidad. La correcta clasificacion,
conservacion y actualizacion de los materiales garantiza que los usuarios puedan acceder
a los recursos de manera facil y segura, mientras que el control continuo asegura la
integridad de la coleccion.



Tema 18.- Normas de catalogacion y conceptos basicos sobre el
formato marc21 de registros bibliograficos, de autoridad y de
fondos. RDA (Resource Description Access): conceptos basicos.

Normas de Catalogacion y Formato MARC21: Conceptos Basicos

Las normas de catalogacion son un conjunto de reglas y estandares que las bibliotecas
utilizan para describir y organizar sus colecciones de manera sistematica y estandarizada.
Entre las mas utilizadas se encuentran las RDA (Resource Description and Access) y el
formato MARC21, que permiten la correcta gestion de los registros bibliograficos, de
autoridad y de fondos.

Normas de Catalogacion

La catalogacién tiene como objetivo describir los materiales bibliograficos de manera
que se puedan identificar, localizar y recuperar facilmente. Las principales normas de
catalogacion utilizadas internacionalmente son:

1. Reglas de Catalogacion Angloamericanas (RCAA o AACR2): Fueron las
reglas mas comunes para la catalogacion hasta la adopcion de RDA. Establecian
directrices para la descripcion de libros, revistas, materiales audiovisuales, etc.,
basadas en principios como la descripcién fisica y la informacién sobre el autor y
titulo.

2. RDA (Resource Description and Access): Es la norma actual que sustituye a las
AACR2, adaptandose mejor al entorno digital y a la gestion de informacion en
multiples formatos. Se basa en el modelo conceptual FRBR (Functional
Requirements for Bibliographic Records) y en los principios de interoperabilidad
de los datos bibliograficos.

Formato MARC21: Conceptos Basicos

El formato MARC (Machine-Readable Cataloging) es un estandar que permite que los
datos bibliograficos puedan ser leidos y procesados por maquinas. El MARC21 es la
version mas extendida de este formato, y es utilizado en muchas bibliotecas del mundo
para la gestion automatizada de sus catalogos.

MARC21 estd compuesto por registros bibliograficos, registros de autoridad y
registros de fondos.

1. Registros Bibliograficos en MARC21
Los registros bibliograficos describen las caracteristicas de un documento, permitiendo

su identificacion y recuperacién en el catdlogo. Estdn compuestos por campos que
incluyen:



e Lider: Campo de longitud fija que contiene informacién general sobre el registro,
como su tipo (libro, revista, audiovisual, etc.).

e Campos de control (001-009): Almacenan identificadores unicos, como el
nimero de control del registro.

e Campos principales (010-999): Incluyen informaciéon detallada sobre el
documento. L.os mas importantes son:

o 020: ISBN (International Standard Book Number).

100: Autor principal.

245: Titulo.

250: Edicion.

260/264: Informacion de publicacién (editorial, lugar, fecha).

300: Descripcion fisica (nimero de paginas, ilustraciones).

700: Entrada secundaria (otros autores, editores).

856: Enlace a recursos electrénicos (para materiales digitales).

o O 0O 0O O O O

Cada uno de estos campos tiene una etiqueta numérica que define qué tipo de
informacién contiene, y dentro de cada campo se usan subcampos para especificar
detalles adicionales.

2. Registros de Autoridad en MARC21

Los registros de autoridad proporcionan control sobre los nombres de autores, titulos y
materias, asegurando que se usen de manera uniforme en todo el catdlogo. Esto permite
una mayor precision en la bisqueda de informacién. Los campos mas relevantes en los
registros de autoridad son:

e 100: Entrada de nombre personal (para autores).

e 110: Entrada de nombre corporativo (para organizaciones).

e 130: Titulo uniforme (para titulos que pueden tener variaciones en la forma en que
se citan).

e 150: Encabezamiento de materia (para describir tematicas).

El uso de registros de autoridad facilita la consistencia en los catalogos, ya que asegura
que los autores o materias estén representados de manera unificada, independientemente
de cémo aparezcan en diferentes documentos.

3. Registros de Fondos en MARC21

Los registros de fondos (también llamados MFHD, de MARC Format for Holdings
Data) describen la ubicacién fisica de los materiales en la biblioteca y su disponibilidad.
Estos registros incluyen:

e Ubicacion: El lugar fisico donde se encuentra el material (por ejemplo, sala de
lectura, deposito).

o Existencias: Informacion sobre el nimero de ejemplares disponibles.

» Estado: Datos sobre si el material esta disponible, prestado o reservado.

o Condiciones especiales: Informacion sobre materiales que requieren tratamiento
especial o que tienen acceso restringido.



RDA (Resource Description and Access): Conceptos Basicos

RDA (Resource Description and Access) es el estandar mas reciente para la descripcion
y acceso a los recursos bibliograficos. Se introdujo para sustituir a las Reglas de
Catalogacion Angloamericanas (AACR?2) y adaptarse mejor al entorno digital y a los
nuevos tipos de recursos. Algunos de los conceptos basicos de RDA son:

1. Basado en el Modelo FRBR

RDA se basa en el modelo conceptual FRBR (Functional Requirements for
Bibliographic Records), que organiza los recursos en cuatro entidades clave:

e Obra: Una creacion intelectual o artistica (por ejemplo, una novela).

o Expresion: La realizacion de esa obra en una forma fisica o digital (por ejemplo,
la traduccién de la novela o una edicion en audio).

e Manifestacion: La representaciéon fisica de una expresion (por ejemplo, una
edicion especifica impresa de la novela).

« Item: Un ejemplar concreto de esa manifestacién (un libro fisico en una estanteria
especifica de una biblioteca).

Este enfoque permite una mayor flexibilidad en la descripcién de recursos, permitiendo
vincular diferentes versiones o formatos de una misma obra.

2. Adaptacion al Entorno Digital

RDA esta disefiado para ser compatible con formatos y recursos digitales. Proporciona
directrices para la descripcién de documentos electrénicos, recursos en linea, contenido
multimedia y otros materiales mas alla de los tradicionales libros impresos.

3. Principios de RDA
RDA sigue una serie de principios fundamentales:

e Acceso: Facilitar el acceso a los recursos en cualquier formato.

o Interoperabilidad: Compatibilidad con diferentes sistemas bibliograficos y
tecnologias.

o Flexibilidad: Adaptarse a las necesidades de distintas bibliotecas y recursos.

4. Ventajas de RDA sobre AACR2

e Mayor especificidad: RDA permite descripciones mas detalladas de los recursos.

o Enfoque orientado al usuario: Se centra en facilitar la recuperacion de la
informacion por parte de los usuarios.

o Preparacion para el entorno semantico: RDA esta disefiado para ser utilizado
en la web semantica, permitiendo una mayor interconexion entre catalogos y bases
de datos bibliograficos.

Conclusion



Las normas de catalogacién, como RDA, y el formato MARC21 son esenciales para
garantizar que los fondos de una biblioteca estén organizados, descritos y accesibles de
manera eficiente. RDA introduce un enfoque moderno y flexible para describir recursos
en un entorno digital, mientras que MARC21 proporciona el formato necesario para que
estos datos sean legibles por mdaquinas, facilitando la gestién automatizada de los
catalogos. Juntos, estos estandares aseguran la coherencia y accesibilidad de los recursos
bibliograficos en las bibliotecas modernas.



Tema 19.- Sistemas de clasificacion y ordenacion bibliografica.
La CDU. Numeros de identificacion bibliografica: ISBN, ISSN,
ISMN, NIPO, etc. El depdsito legal.

Sistemas de Clasificacion y Ordenacion Bibliografica

Los sistemas de clasificacién y ordenacion bibliografica permiten organizar y distribuir
los materiales en una biblioteca de manera coherente y accesible para los usuarios. Estos
sistemas se basan en la asignacion de cddigos o niimeros a los documentos, lo que facilita
su localizacion en los estantes y su busqueda en los catalogos.

1. Sistemas de Clasificacion Bibliografica

Un sistema de clasificacion es una estructura organizada para agrupar los materiales
seglin temas, areas del conocimiento u otras caracteristicas. Algunos de los sistemas mas
utilizados son:

e Clasificacion Decimal Universal (CDU): Uno de los sistemas mas extendidos a
nivel mundial, utiliza una notacién numérica basada en el sistema decimal para
agrupar los documentos en diez grandes areas de conocimiento (del 000 al 999),
que a su vez se subdividen en categorias mas especificas.

o Clasificacion de la Biblioteca del Congreso (LCC): Utilizada principalmente en
bibliotecas académicas y de investigacion, se basa en un sistema alfabético-
numeérico que asigna letras a areas del conocimiento, seguido de niimeros que
definen temas mas especificos.

e Clasificacion Dewey (DDC): Similar a la CDU, agrupa los conocimientos en diez
grandes clases, subdivididas en categorias mas especificas. Se utiliza en muchas
bibliotecas ptblicas y escolares, especialmente en paises de habla inglesa.

2. Clasificacion Decimal Universal (CDU)

La Clasificacién Decimal Universal (CDU) es un sistema jerarquico que organiza el
conocimiento en diez grandes categorias, numeradas del 000 al 999. Cada categoria puede
subdividirse para representar temas mas especificos. Estas categorias principales son:

e 000 - Generalidades: Obras generales, enciclopedias, prensa.

o 100 - Filosofia y psicologia: Metafisica, ética, l16gica.

e 200 — Religion: Teologia, mitologia, religiones comparadas.

e 300 - Ciencias sociales: Sociologia, politica, economia, derecho.

e 400 - Lingiiistica: Lenguas, gramatica, fonética.

e 500 - Ciencias naturales y matematicas: Fisica, quimica, biologia, matematicas.
e 600 — Ciencias aplicadas: Medicina, ingenieria, agricultura.

e 700 - Bellas artes y deportes: Arquitectura, pintura, musica, deportes.

e 800 — Literatura: Poesia, novela, teatro.

e 900 — Geografia e historia: Viajes, biografias, historia universal.



Cada numero puede ampliarse con decimales para subdividir ain mas los temas. Por
ejemplo:

e 510 — Matematicas puede subdividirse en 512 — Algebra, 513 — Aritmeética, etc.

Los nimeros de la CDU suelen ir acompafiados de signos auxiliares que aportan mayor
precision, como indicadores geograficos, cronolégicos o de forma.

Nuimeros de Identificacion Bibliografica

Los numeros de identificacion bibliografica son cédigos que permiten identificar de
manera tnica un libro, revista o documento. Son esenciales para la gestién de los fondos
en las bibliotecas y para facilitar la comercializacién y distribucion de las publicaciones.
Los mas comunes son:

1. ISBN (International Standard Book Number)

El ISBN es un codigo internacional que identifica de manera tinica a los libros. Fue
introducido en 1970 y permite que cada edicion de un libro tenga un niimero unico que
facilita su comercializacion y localizacion en bibliotecas y librerias. Desde 2007, el ISBN
esta compuesto por 13 digitos divididos en varios bloques:

e Prefijo (978 0 979): Indica que se trata de un libro.

o Identificador de pais o area geografica.

o Identificador del editor.

e Numero de serie del titulo: Identifica de forma unica el libro dentro de los
editados por la misma editorial.

» Digito de control: Verifica que el nimero es correcto.

Ejemplo: 978-84-376-0494-7.
2. ISSN (International Standard Serial Number)

El ISSN es el numero estandar internacional para la identificacion de publicaciones
periddicas (revistas, periddicos, boletines, etc.). Estd compuesto por 8 digites, divididos
en dos grupos de 4, y permite identificar de manera tnica cada titulo de publicacion en
serie.

Ejemplo: ISSN 1234-5678.

A diferencia del ISBN, que se aplica a libros individuales, el ISSN se asigna a una
coleccion continua de publicaciones bajo un mismo titulo.

3. ISMN (International Standard Music Number)

El1 ISMN es un nimero de identificacién utilizado para publicaciones musicales impresas,
como partituras. Tiene una estructura similar al ISBN y consta de 13 digitoes, comenzando
con el prefijo 979-0, seguido por el identificador del editor, el niimero de obra y un digito
de control.



Ejemplo: 979-0-060-11561-1.
4. NIPO (Numero de Identificacion de Publicaciones Oficiales)

El NIPO es un numero asignado en Espafia a las publicaciones oficiales emitidas por
organismos publicos. Es gestionado por la Agencia Estatal Boletin Oficial del Estado y
se utiliza para identificar publicaciones en papel y electrénicas emitidas por entidades
gubernamentales.

5. DOI (Digital Object Identifier)

El DOI es un identificador tinico para objetos digitales, como articulos de revistas
cientificas, libros electrénicos o datos de investigacion. A diferencia de otros ntimeros de
identificacion, el DOI es un enlace permanente que permite acceder directamente al
contenido digital.

Ejemplo: DOI: 10.1000/182.
Deposito Legal

El Depdsito Legal es una obligacion que tienen los editores y productores de obras de
entregar un nimero determinado de ejemplares de sus publicaciones a un organismo
estatal. Su objetivo es preservar el patrimonio bibliografico y documental de un pais. El
nimero de deposito legal:

1. Es obligatorio: Los editores estan obligados por ley a registrar y depositar sus
publicaciones.

2. Se aplica a varios tipos de materiales: Libros, revistas, musica, videos,
grabaciones sonoras, documentos electronicos, entre otros.

3. Gestion en Espaifa: En Espafia, el Deposito Legal esta gestionado por las
bibliotecas nacionales y regionales. El nimero de deposito legal se asigna y se
registra en la publicacion.

El depésito legal facilita la conservacion y recuperacién de las publicaciones para su uso
futuro y preserva el patrimonio cultural.

Conclusion

Los sistemas de clasificacion como la CDU permiten organizar y acceder de manera
eficiente a los materiales en las bibliotecas. Los niimeros de identificacion
bibliografica, como el ISBN, ISSN, ISMN y NIPO, facilitan la identificacién tnica de
los documentos y su distribucion en mercados y bibliotecas. Finalmente, el depésito legal
es un mecanismo fundamental para preservar el patrimonio documental de un pais,
asegurando la conservacion de las publicaciones a largo plazo.

Tema 20.- Los sistemas integrados de gestion bibliotecaria. El
catalogo automatizado (OPAC). Los catalogos colectivos.



Sistemas Integrados de Gestion Bibliotecaria (SIGB)

Los Sistemas Integrados de Gestion Bibliotecaria (SIGB) son plataformas
informaticas que permiten la gestién integral de las operaciones y servicios de una
biblioteca. Estos sistemas estan disefiados para facilitar la administracion de los fondos
bibliograficos, el control de préstamos, la catalogacion, la adquisiciéon de materiales y la
interaccion con los usuarios. Un SIGB moderno también facilita el acceso a recursos
digitales y la interconexién con otros sistemas bibliotecarios.

Funciones de los SIGB

Catalogacion: El sistema permite la creacion y gestion de registros bibliograficos
siguiendo normas estandarizadas como MARC21, asegurando que los materiales
estén correctamente descritos y organizados. El SIGB también gestiona los
registros de autoridad y de fondos.

Préstamo y devolucion: Automatiza el proceso de préstamo, devolucion y
renovacion de materiales, asi como la gestion de reservas y listas de espera.
Ademas, permite el control de usuarios y sanciones en caso de retrasos.
Adquisiciones y control de fondos: Facilita la adquisicién de nuevos materiales,
desde la solicitud hasta el registro de los nuevos fondos en el sistema. También
controla el presupuesto de adquisiciones y la integracion de desideratas
(peticiones de usuarios).

Gestion de usuarios: Permite la creacién y gestiéon de perfiles de usuarios, con
informacion sobre el historial de préstamos, sanciones, preferencias y acceso a
recursos digitales.

Inventario y expurgo: Ayuda a realizar inventarios periédicos de los fondos de
la biblioteca, detectando pérdidas o deterioros. También facilita el expurgo o la
retirada de materiales obsoletos o poco utilizados.

Interoperabilidad: Los SIGB modernos permiten la conexién con otros
catdlogos de bibliotecas (catdlogos colectivos), sistemas de préstamo
interbibliotecario y bases de datos de recursos digitales.

Estadisticas y reportes: Generan informes detallados sobre el uso de los
servicios, el estado de los fondos, la demanda de los usuarios, entre otros, lo que
ayuda a la toma de decisiones en la gestion de la biblioteca.

Ejemplos de SIGB

Koha: Un sistema de codigo abierto que permite la gestion integral de bibliotecas.
Es muy utilizado a nivel mundial, especialmente en pequefias y medianas
bibliotecas.

Millennium: Un SIGB comercial utilizado principalmente en bibliotecas
académicas y grandes instituciones.

Aleph: Un sistema ampliamente utilizado en bibliotecas universitarias y grandes
redes de bibliotecas.

El Catalogo Automatizado (OPAC)



El OPAC (Online Public Access Catalog) es el catalogo en linea de una biblioteca,
accesible al ptblico a través de Internet. E1 OPAC permite a los usuarios buscar, consultar
y acceder a la informacion bibliografica de los materiales disponibles en la biblioteca. Su
funcién es facilitar la interaccion entre los usuarios y los recursos de la biblioteca,
permitiendo bisquedas rapidas y eficientes.

Caracteristicas del OPAC

1. Acceso publico: Esta disponible en linea y permite a cualquier persona acceder y
buscar en el catdlogo de la biblioteca, sin necesidad de estar fisicamente en el
recinto.

2. Busquedas avanzadas: Ofrece varias opciones de bisqueda, como busquedas por
titulo, autor, tema, palabra clave, ISBN o cualquier otro campo bibliografico.
Ademas, permite filtrar los resultados por formato, fecha, idioma, etc.

3. Informacion en tiempo real: E1 OPAC muestra el estado de los materiales en
tiempo real (disponible, prestado, reservado), asi como su ubicacion exacta dentro
de la biblioteca.

4. Interaccion con el usuario:

o Los usuarios pueden realizar acciones como reservar materiales, renovar
préstamos o crear listas de lecturas.

o Permite que los usuarios accedan a su perfil personal, donde pueden
consultar su historial de préstamos, hacer sugerencias de adquisicion
(desideratas) y recibir notificaciones de devoluciones pendientes.

5. Acceso a recursos digitales: L.os OPAC modernos estan integrados con bases de
datos electronicas y permiten acceder directamente a recursos digitales como
libros electrénicos, articulos académicos, revistas digitales y bases de datos
especializadas.

6. Multilenguaje y accesibilidad: Muchos OPAC ofrecen interfaces multilingiies y
caracteristicas de accesibilidad para personas con discapacidad, lo que facilita su
uso por una amplia gama de usuarios.

Los Catalogos Colectivos

Los catalogos colectives son bases de datos que agrupan los registros bibliograficos de
varias bibliotecas, permitiendo a los usuarios consultar en una sola plataforma los fondos
disponibles en diversas instituciones. Estos catalogos son especialmente titiles para redes
de bibliotecas publicas, universitarias o especializadas, ya que facilitan el acceso a una
mayor cantidad de recursos y permiten la cooperacion interbibliotecaria.

Caracteristicas de los Catalogos Colectivos

1. Integracion de multiples bibliotecas: Retinen los catidlogos de diferentes
bibliotecas, permitiendo a los usuarios buscar simultaneamente en todas ellas.
Esto es util en redes de bibliotecas municipales, universitarias o nacionales.

2. Acceso a recursos interbibliotecarios: Los catalogos colectivos permiten a los
usuarios solicitar préstamos de materiales que no estan disponibles en su
biblioteca local, utilizando sistemas de préstamo interbibliotecario.



3. Estandarizacion: Para que los catdlogos colectivos funcionen de manera
eficiente, las bibliotecas participantes deben seguir estandares de catalogacién
comunes, como el formato MARC21 y las normas de catalogacion RDA.

4. Optimizacion de recursos: Los catdlogos colectivos evitan la duplicacion
innecesaria de materiales, permitiendo que las bibliotecas coordinen sus
adquisiciones y ofrezcan un acceso mas amplio a los recursos.

Ejemplos de Catalogos Colectivos

1. REBIUN (Red de Bibliotecas Universitarias Espaiiolas): Es un catdlogo
colectivo que agrupa los fondos de las bibliotecas universitarias espafiolas,
facilitando la consulta y el préstamo interbibliotecario entre instituciones.

2. WorldCat: Es el catalogo colectivo mas grande del mundo, que retne los
registros bibliograficos de bibliotecas de todo el mundo, permitiendo a los
usuarios acceder a millones de recursos en distintas bibliotecas.

3. Catalogo Colectivo de la Red de Bibliotecas Publicas de Espaiia: Agrupa los
fondos de las bibliotecas publicas de diferentes comunidades auténomas,
facilitando la consulta y acceso a los recursos de todas ellas.

Conclusion

Los Sistemas Integrados de Gestion Bibliotecaria (SIGB) son herramientas esenciales
para la administracién de bibliotecas, facilitando la catalogacion, el control de préstamos
y la interaccién con los usuarios. El OPAC permite un acceso eficiente y en tiempo real
a los recursos de la biblioteca, mientras que los catalogos colectivos amplian el acceso a
los fondos de varias bibliotecas, fomentando la cooperacién interbibliotecaria y
mejorando el servicio a los usuarios. Estos sistemas contribuyen a la modernizacién y
optimizacion de los servicios bibliotecarios.



Tema 21.- El servicio de préstamo. El autopréstamo y la
tecnologia RFID. Las plataformas de préstamo de libros
electronicos.

El Servicio de Préstamo

El servicio de préstamo es uno de los principales servicios ofrecidos por las bibliotecas,
permitiendo a los usuarios llevarse materiales fuera de la biblioteca por un periodo
determinado. Este servicio incluye no solo libros, sino también otros recursos como
revistas, materiales audiovisuales, y en muchas bibliotecas modernas, libros electrénicos.

Tipos de Préstamo

1. Préstamo domiciliario: Permite a los usuarios retirar materiales de la biblioteca
para su uso en casa durante un periodo limitado. La duracién del préstamo varia
segtn el tipo de material y la politica de la biblioteca.

2. Préstamo en sala: Materiales que solo pueden ser consultados dentro de las
instalaciones de la biblioteca y no se pueden llevar a domicilio (como libros de
referencia o fondos especiales).

3. Préstamo interbibliotecario: Permite a los usuarios solicitar materiales de otras
bibliotecas a través de la biblioteca local. Es util para acceder a materiales que no
estan disponibles en la propia coleccién.

4. Préstamo digital: En bibliotecas que ofrecen colecciones digitales, los usuarios
pueden acceder a libros electronicos, audiolibros y otros contenidos digitales a
través de plataformas de préstamo en linea.

Gestion del Préstamo

Los sistemas automatizados, a través de los Sistemas Integrados de Gestion
Bibliotecaria (SIGB), permiten registrar los préstamos y devoluciones, gestionar
reservas, emitir avisos de devoluciones pendientes, controlar renovaciones y aplicar
sanciones por retrasos. Ademas, las tecnologias emergentes como RFID y los servicios
de autopréstamo estan transformando el servicio tradicional de préstamo.

El Autopréstamo y la Tecnologia RFID

El autopréstamo es un servicio automatizado que permite a los usuarios gestionar sus
propios préstamos y devoluciones sin la intervencion directa del personal de la biblioteca.
Este sistema se apoya en tecnologias como el RFID (Radio Frequency Identification)
y los quioscos de autopréstamo.

1. Tecnologia RFID en Bibliotecas

RFID (Radio Frequency Identification) es una tecnologia que utiliza etiquetas con
chips electrénicos para identificar de manera tinica los objetos (en este caso, libros y otros



materiales de la biblioteca). Los sistemas RFID en bibliotecas funcionan de la siguiente
manera:

o Etiquetas RFID: Cada libro o material de la biblioteca lleva una etiqueta RFID
que contiene informacién bésica, como un codigo de identificacién tnico. Estas
etiquetas permiten que los materiales sean identificados de manera rapida y
precisa.

e Antenas RFID: Instaladas en los puntos de entrada y salida de la biblioteca,
detectan los libros que salen sin estar debidamente registrados en el sistema,
mejorando la seguridad y evitando el robo de materiales.

e Lectores de RFID: Dispositivos en los mostradores de préstamo o en quioscos
de autopréstamo que leen las etiquetas RFID para registrar automaticamente los
préstamos y devoluciones.

2. Ventajas del RFID

e Rapidez y eficiencia: La lectura de etiquetas RFID es mucho mas rapida que los
sistemas tradicionales de codigo de barras, lo que agiliza el proceso de préstamo
y devolucion.

e Autopréstamo: Los usuarios pueden usar quioscos de autopréstamo para
gestionar sus préstamos de manera autonoma. Solo necesitan escanear su carnet
de usuario y los materiales que desean retirar, lo que disminuye la carga de trabajo
del personal.

e Mejora en la seguridad: El sistema RFID facilita el control del flujo de
materiales y previene robos o pérdidas, ya que los sensores en las puertas detectan
los materiales no prestados.

o Inventario automatizado: Las bibliotecas pueden realizar inventarios de sus
colecciones de manera mas rapida, ya que los lectores RFID pueden escanear
grandes volumenes de materiales en poco tiempo.

3. Quioscos de Autopréstamo

Los quioscos de autepréstamo permiten a los usuarios gestionar sus propios préstamos
de manera rapida y sin necesidad de asistencia. Estos dispositivos estan conectados al
sistema de gestion de la biblioteca y generalmente funcionan asi:

e El usuario se identifica mediante su tarjeta de biblioteca o su nimero de usuario.

o Los materiales que desea llevar se colocan en un area de escaneo, donde el lector
RFID o de cddigo de barras registra los materiales.

e El sistema registra automaticamente los libros prestados y los asocia al perfil del
usuario.

e El usuario recibe un comprobante o notificaciéon con la fecha de devolucion.

El autopréstamo reduce las filas y mejora la experiencia del usuario al ofrecer un servicio
rapido y eficiente.

Las Plataformas de Préstamo de Libros Electronicos



Con el auge de las tecnologias digitales, muchas bibliotecas ofrecen el préstamo de
libros electrénicos a través de plataformas en linea, lo que permite a los usuarios acceder
auna amplia variedad de recursos sin necesidad de desplazarse fisicamente a la biblioteca.

1. ¢Qué son las plataformas de préstamo de libros electronicos?

Son plataformas digitales que permiten a los usuarios de una biblioteca acceder a libros
electrénicos, audiolibros y otros recursos en formato digital. Estas plataformas funcionan
como un equivalente del préstamo fisico, con limitaciones temporales y de disponibilidad
de ejemplares.

2. Funcionamiento del préstamo de libros electronicos

Acceso mediante cuenta de usuario: Los usuarios deben registrarse en la
plataforma con su carnet de biblioteca o nimero de usuario para acceder a los
materiales.

Seleccién de libros: Los usuarios pueden buscar y seleccionar libros electronicos
a través del catalogo de la biblioteca en linea, similar a como lo harian con los
materiales impresos.

Préstamo temporal: Una vez que el usuario selecciona un libro, este se descarga
a su dispositivo (lector de libros electrénicos, tableta, teléfono mdvil) por un
periodo de tiempo determinado. Cuando finaliza el plazo, el acceso al libro expira
automaticamente.

Numero limitado de copias: Aunque los libros electronicos son digitales, las
plataformas suelen limitar la cantidad de "ejemplares" disponibles de cada titulo,
lo que significa que si todas las copias estan prestadas, el usuario debera esperar
su turno.

3. Ventajas del préstamo de libros electronicos

Acceso remoto: Los usuarios pueden acceder a los libros desde cualquier lugar y
en cualquier momento, lo que es especialmente titil para personas con dificultades
para acudir fisicamente a la biblioteca.

Evita esperas y devoluciones fisicas: Los libros electronicos no se devuelven
fisicamente, ya que el acceso expira automaticamente, lo que elimina el riesgo de
retrasos o multas por devolucion tardia.

Compatibilidad con multiples dispositives: Las plataformas permiten leer los
libros electrénicos en varios dispositivos, como e-readers (Kindle, Kobo), tabletas
y teléfonos maviles.

4. Ejemplos de plataformas de préstamo de libros electrénicos

eBiblio: Plataforma de préstamo digital de libros electrénicos y audiolibros para
bibliotecas publicas en Espafia. Ofrece una amplia seleccion de titulos en espafiol
y esta disponible en dispositivos méviles y lectores de e-books.

OverDrive: Una de las plataformas mas populares a nivel internacional, utilizada
por muchas bibliotecas publicas. Ofrece libros electrénicos, audiolibros y otros
materiales digitales.

Libby: Aplicacién asociada a OverDrive que facilita la lectura y el préstamo de
libros electrénicos y audiolibros en dispositivos moviles.



e Odilo: Otra plataforma utilizada por bibliotecas en Espafia y América Latina, que
ofrece libros electronicos, audiolibros y contenido multimedia.

Conclusion

El servicio de préstamo en las bibliotecas ha evolucionado gracias a la incorporacién de
tecnologias como el autopréstamo y el uso de RFID, que mejoran la eficiencia y facilitan
la experiencia del usuario. Ademas, las plataformas de préstamo de libros electrénicos
permiten el acceso remoto a una gran cantidad de recursos digitales, ampliando las
posibilidades de lectura y aprendizaje de los usuarios sin necesidad de acudir fisicamente
a la biblioteca. Estas innovaciones reflejan la adaptacién de las bibliotecas a las nuevas
demandas tecnoldgicas y digitales de sus usuarios.



Tema 22.- El servicio de referencia e informacion bibliografica.
El servicio de acceso publico a internet. La alfabetizacion
informacional.

Servicio de Referencia e Informacion Bibliografica

El servicio de referencia es una de las funciones clave de cualquier biblioteca,
proporcionando apoyo personalizado a los usuarios en la busqueda, localizacion y uso de
informacion. Este servicio tiene como objetivo guiar a los usuarios en la consulta de
recursos bibliograficos y resolver sus necesidades de informacién de manera eficiente y
precisa.

1. Funciones del Servicio de Referencia

Asesoramiento y orientacién: Ayudar a los usuarios a formular sus preguntas y
guiarlos en el uso de los catadlogos de la biblioteca, bases de datos, libros de
referencia y otros recursos disponibles.

Busqueda de informacion: Los bibliotecarios de referencia ofrecen su
experiencia para realizar busquedas mas avanzadas y exhaustivas de informacion,
tanto en formato fisico como digital.

Acceso a recursos especializados: Pueden dirigir a los usuarios a recursos que
no estan disponibles directamente en la biblioteca, como bases de datos
académicas, catalogos colectivos o servicios de préstamo interbibliotecario.
Formacion en el uso de recursos: Ensefiar a los usuarios a manejar herramientas
de bisqueda en linea, sistemas de catalogacion automatizados (OPAC) y bases de
datos especializadas.

2. Tipos de Servicios de Referencia

Referencia directa: Servicio ofrecido de forma presencial, donde los usuarios
interactiian directamente con el bibliotecario de referencia para recibir orientacién
o resolver sus dudas.

Referencia virtual: Ofrecido a través de medios digitales (correo electronico,
chat en linea, videoconferencia, etc.), permitiendo a los usuarios acceder al
servicio desde cualquier lugar y en cualquier momento.

Referencias rapidas vs. detalladas: Dependiendo de la naturaleza de la consulta,
el servicio de referencia puede ser de respuesta rapida (consultas sencillas) o
puede involucrar btisquedas mas complejas y detalladas que requieren un analisis
mas profundo.

Servicio de Acceso Publico a Internet

El servicio de acceso publico a internet es un recurso esencial en muchas bibliotecas
modernas, brindando a los usuarios la posibilidad de conectarse a internet para acceder a
informacion, investigar, comunicarse o utilizar recursos en linea.



1. Objetivos del Servicio de Acceso a Internet

o Facilitar la inclusion digital: Proporcionar acceso a internet a usuarios que no
tienen conexién en casa, promoviendo la igualdad de oportunidades y reduciendo
la brecha digital.

e Acceso a informacién global: Permitir a los usuarios acceder a bases de datos,
publicaciones académicas, recursos multimedia, redes sociales, noticias y otros
contenidos en linea que complementen los recursos fisicos de la biblioteca.

e Apoyo en la investigacion: Ofrecer acceso a internet para apoyar el trabajo
académico, profesional o personal, especialmente en la bisqueda de recursos
electronicos, como libros electronicos, articulos y bases de datos especializadas.

2. Servicios Asociados

o Computadoras y dispositivos: Las bibliotecas suelen contar con areas de acceso
a computadoras donde los usuarios pueden utilizar internet, programas de
ofimatica y otros servicios digitales. También es comin que se ofrezca acceso a
Wi-Fi para que los usuarios puedan conectar sus propios dispositivos.

e Acceso a recursos electronicos: Muchas bibliotecas tienen suscripciones a bases
de datos académicas, revistas electronicas, periodicos digitales y otros recursos en
linea a los que los usuarios pueden acceder desde las instalaciones de la biblioteca
o de forma remota, mediante credenciales.

o Impresiony escaneo: Ademas del acceso a internet, las bibliotecas suelen ofrecer
servicios de impresion, escaneo y copiado de documentos para los usuarios que
necesitan hacer uso de estos servicios digitales.

3. Politicas de Uso

e Regulacién del tiempo de uso: En muchas bibliotecas, el acceso a internet se
regula con tiempo limite para asegurar que todos los usuarios tengan la
oportunidad de utilizar los recursos.

o Filtros y restricciones: Algunas bibliotecas pueden aplicar filtros de contenido
para bloquear sitios web inapropiados o de uso no autorizado (como juegos,
contenido para adultos, etc.).

e Apoyo técnico: Personal de la biblioteca suele estar disponible para ofrecer
soporte técnico basico a los usuarios que puedan necesitar ayuda con el acceso a
internet o con el uso de dispositivos.

Alfabetizacion Informacional

La alfabetizacion informacional es el conjunto de habilidades que capacitan a las
personas para identificar, buscar, evaluar y usar la informacién de manera eficaz. En un
mundo cada vez mas digital, la alfabetizacién informacional se ha convertido en una
habilidad fundamental para navegar en el vasto entorno de la informacién disponible en
internet y en otros medios.

1. Definicion y Objetivos



La alfabetizaciéon informacional (Information Literacy) busca que los usuarios:

Reconozcan la necesidad de informacién: Saber cuando necesitan informacion
para tomar decisiones, aprender o resolver un problema.

Desarrollen habilidades de biisqueda: Ser capaces de buscar informacion
utilizando herramientas adecuadas, como catalogos de bibliotecas, motores de
busqueda, bases de datos especializadas y otros recursos.

Evalien la informacion: Saber analizar y valorar la calidad, pertinencia y
fiabilidad de la informacion encontrada. Esto incluye la identificacién de fuentes
autorizadas y la deteccion de desinformacion o "fake news".

Usen la informacion de manera ética y legal: Comprender los principios del uso
justo de la informacion, respetar los derechos de autor y evitar el plagio.

2. Importancia de la Alfabetizaciéon Informacional

Capacitacion para la toma de decisiones: En un mundo lleno de informacién,
saber como buscar y evaluar la informacion adecuada es clave para tomar
decisiones bien fundamentadas.

Apoyo al aprendizaje a lo largo de la vida: La alfabetizacién informacional no
se limita al ambito académico, sino que es esencial para el desarrollo personal y
profesional en todas las etapas de la vida.

Proteccion frente a la desinformacién: En la era digital, donde la informacion
incorrecta o manipulada esta en todas partes, la alfabetizacion informacional es
crucial para aprender a diferenciar fuentes confiables de las que no lo son.

3. Rol de las Bibliotecas en la Alfabetizacion Informacional

Las bibliotecas juegan un papel central en la promocion de la alfabetizacion
informacional mediante:

Talleres y cursos: Ofrecen formacion presencial o en linea sobre como buscar,
evaluar y utilizar informacién. Estos talleres pueden centrarse en temas
especificos, como el uso de bases de datos, técnicas de busqueda avanzada o como
evitar la desinformacion.

Apoyo personalizado: A través del servicio de referencia, los bibliotecarios
ayudan a los usuarios a desarrollar sus habilidades informacionales y ofrecer
orientacion en el uso de las herramientas disponibles.

Guias de recursos: Publicacion de guias y tutoriales en linea que explican como
usar las distintas fuentes de informaciéon disponibles en la biblioteca, desde
catalogos hasta bases de datos electronicas.

Conclusion

El servicio de referencia e informacion bibliografica permite a los usuarios recibir
apoyo personalizado para encontrar y utilizar informacién de manera efectiva. El servicio
de acceso publico a internet facilita la inclusion digital, ofreciendo recursos y
herramientas en linea para aquellos que no tienen acceso en casa. Por ultimo, la
alfabetizacion informacional es fundamental en el entorno moderno para capacitar a los



usuarios en la bisqueda, evaluacién y uso responsable de la informacion, lo que les ayuda
a navegar con éxito en la era digital. Las bibliotecas son agentes clave en la promocion
de estas habilidades, brindando formacién y recursos que permiten a las personas tomar
decisiones informadas en su vida cotidiana.



Tema 23.- Marketing y difusion de la informacion y los
servicios bibliotecarios. Portales web y redes sociales de las
bibliotecas del Ayuntamiento de Madrid.

Marketing y Difusion de la Informacion y los Servicios Bibliotecarios

El marketing y la difusién de los servicios bibliotecarios son esenciales para atraer a
usuarios, aumentar la visibilidad de las bibliotecas y asegurar que los servicios ofrecidos
se adapten a las necesidades de la comunidad. La combinacion de estrategias de
marketing, el uso de portales web y redes sociales permite a las bibliotecas promover sus
actividades, recursos y eventos, alcanzando a un publico mas amplio y diverso.

1. Objetivos del Marketing Bibliotecario

e Promocion de los servicios: Difundir los servicios tradicionales y digitales que
ofrece la biblioteca (préstamos, actividades culturales, acceso a recursos
electrénicos, etc.).

e Atraccion de nuevos usuarios: Aumentar el nimero de usuarios mediante
estrategias que pongan en valor la biblioteca como un espacio educativo, cultural
y social.

e Fidelizacion de usuarios actuales: Fortalecer la relacion con los usuarios
habituales a través de la comunicacion continua sobre novedades, eventos y
mejoras en los servicios.

e Adaptacion a nuevas necesidades: Conocer mejor las demandas de la
comunidad y adaptar la oferta de servicios a través de encuestas, andlisis de
comportamiento y retroalimentacion de los usuarios.

2. Estrategias de Marketing Bibliotecario

e Campaiias de promocion: Crear campafias especificas para promocionar
servicios como el préstamo digital, actividades de animacion a la lectura, talleres
y otros eventos culturales. Estas campafias pueden incluir carteles, folletos, videos
y contenido para redes sociales.

e Segmentacion de la audiencia: Identificar diferentes grupos de usuarios (nifios,
jovenes, adultos, personas mayores, etc.) y adaptar los mensajes y servicios a las
necesidades especificas de cada grupo.

o Colaboraciones y alianzas: Trabajar junto a instituciones educativas, culturales
y comunitarias para ampliar el alcance de la biblioteca. Por ejemplo, organizar
eventos en conjunto con colegios, asociaciones vecinales o centros culturales.

o Eventos y actividades: Promover actividades como presentaciones de libros,
cuentacuentos, exposiciones, clubes de lectura o talleres. Estas actividades no solo
fidelizan a los usuarios actuales, sino que también atraen a nuevos publicos.

o Publicidad y visibilidad en linea: La presencia en la web y en redes sociales es
crucial para llegar a nuevos usuarios, especialmente en el entorno digital.



Portales Web y Redes Sociales de las Bibliotecas del Ayuntamiento de
Madrid

El Ayuntamiento de Madrid cuenta con una red de bibliotecas municipales que han
adoptado un enfoque activo en la promocion de sus servicios mediante portales web y
redes sociales. Estas plataformas facilitan el acceso a informacién sobre servicios,
colecciones, actividades culturales y eventos organizados por las bibliotecas.

1. Portales Web

El portal web de las Bibliotecas Publicas Municipales de Madrid es una plataforma
central que ofrece acceso a una variedad de servicios y recursos:

e Catalogo en linea (OPAC): Permite a los usuarios buscar libros, revistas,
peliculas, audiolibros y otros materiales en las bibliotecas de la red. También
pueden gestionar su cuenta de usuario, renovar préstamos y reservar materiales.

e Acceso a recursos electronicos: Las bibliotecas ofrecen plataformas como
eBiblio Madrid, donde los usuarios pueden acceder a libros electrénicos y
audiolibros de forma gratuita, asi como a revistas y periédicos electrénicos a
través de PressReader.

e Calendario de actividades: El portal publica un calendario de eventos que
incluye talleres, cuentacuentos, presentaciones de libros, exposiciones y otros
eventos culturales que tienen lugar en las bibliotecas.

e Informacién sobre servicios: El portal incluye informacion detallada sobre
servicios como el préstamo interbibliotecario, servicios de referencia, acceso a
internet y uso de espacios para estudio.

2. Redes Sociales

Las redes sociales son herramientas fundamentales para la comunicacion y difusién de
las actividades de las bibliotecas, permitiendo una interaccién mas directa con los
usuarios. Las bibliotecas municipales de Madrid tienen presencia en varias plataformas:

o Twitter (@BibliotecasMadrid): En esta plataforma, las bibliotecas publican
informacion sobre actividades, novedades bibliograficas, eventos culturales y
recomendaciones de lectura. También interacttian con los usuarios respondiendo
preguntas y fomentando el dialogo.

o Facebook: En su pagina de Facebook, las bibliotecas comparten contenidos
similares a los de Twitter, con un enfoque mas visual, incluyendo fotos de eventos,
concursos de participacion y videos de actividades.

o Instagram (@BibliotecasMadrid): En Instagram, se publican imagenes y videos
de eventos, actividades de animacion a la lectura y recomendaciones literarias,
aprovechando el formato visual para atraer a un publico mas joven y conectado.

e YouTube: Algunas bibliotecas también utilizan YouTube para compartir videos
de eventos en linea, conferencias, cuentacuentos y tutoriales sobre el uso de los
servicios digitales.

3. Ejemplos de Campaiias de Difusion



e Promocion del préstamo digital: Durante la pandemia de COVID-19, las
bibliotecas de Madrid realizaron campafias en redes sociales y en su portal web
para promover el uso de eBiblio, destacando la accesibilidad a los recursos
digitales desde casa.

e Clubes de lectura en linea: Se han organizado clubes de lectura virtuales, con
reuniones a través de plataformas en linea, fomentando la participacion de
usuarios desde casa y promoviendo el uso de libros electronicos disponibles en
eBiblio.

e Talleresy cursos: Las bibliotecas han promovido talleres de alfabetizacion digital
e informacional a través de sus redes sociales, ofreciendo a los usuarios
habilidades clave para navegar en el mundo digital y acceder a los recursos de la
biblioteca.

Conclusion

El marketing y la difusion son esenciales para asegurar que los servicios y recursos de
las bibliotecas publicas lleguen al mayor nimero posible de personas. Los portales web
y las redes sociales de las bibliotecas del Ayuntamiento de Madrid juegan un papel
crucial en esta labor, facilitando el acceso a recursos digitales, eventos culturales y
formacién informacional. Ademas, las estrategias de marketing digital ayudan a fidelizar
a los usuarios actuales y atraer a nuevos publicos, asegurando que las bibliotecas sigan
siendo espacios vivos de cultura, educacién y encuentro social.



Tema 24.- Principales herramientas de evaluacion y calidad de los
servicios bibliotecarios: conceptos de Plan Estratégico, Manual de
Procedimiento y Cartas de servicios. Cartas de servicios de las
bibliotecas publicas y del Archivo de Villa.

Herramientas de Evaluacion y Calidad de los Servicios Bibliotecarios

Las bibliotecas, como instituciones de servicio publico, deben asegurar que sus servicios
sean eficientes, accesibles y estén alineados con las necesidades de los usuarios. Para
lograrlo, utilizan diversas herramientas de evaluacion y gestion de calidad que les
permiten medir el rendimiento, establecer objetivos de mejora y garantizar la satisfaccién
de los usuarios. Las principales herramientas son el Plan Estratégico, el Manual de
Procedimiento y las Cartas de Servicios.

1. Plan Estratégico

El Plan Estratégico es un documento que establece la vision, mision, valores y objetivos
de una biblioteca a medio y largo plazo. Proporciona una hoja de ruta para guiar las
decisiones y acciones de la biblioteca, orientadas a la mejora de los servicios y a la
satisfaccion de las demandas de los usuarios.

Principales componentes de un Plan Estratégico:

o Vision: Define qué quiere ser la biblioteca en el futuro. Refleja los ideales y la
direccion que la institucion busca alcanzar en un periodo determinado
(generalmente de 3 a 5 afios).

e Mision: Describe el proposito fundamental de la biblioteca, es decir, a quién sirve
y qué servicios ofrece. La mision estd centrada en el presente y define el papel
que desempeifia la biblioteca en la comunidad.

e Anadlisis de la situacion actual: Estudio del contexto interno y externo en el que
opera la biblioteca. Esto incluye un andlisis de fortalezas, debilidades,
oportunidades y amenazas (analisis DAFO).

e Objetivos estratégicos: Metas que la biblioteca se propone alcanzar en areas
clave, como la mejora de la coleccion, la modernizacién de los servicios, la
accesibilidad, la capacitacion del personal, y el uso de nuevas tecnologias.

e Acciones concretas: Detalle de los proyectos y actividades que se van a
implementar para alcanzar los objetivos estratégicos, con plazos y recursos
asignados.

o Indicadores de evaluacion: Herramientas para medir el éxito del plan, como
encuestas de satisfaccion, andlisis de uso de los servicios, y estudios sobre el
impacto social y cultural de la biblioteca.

Ejemplo en bibliotecas publicas:



Un Plan Estratégico de una red de bibliotecas publicas podria incluir la digitalizacion de
recursos, la ampliacién del préstamo de libros electrénicos, la inclusién de nuevos
espacios de lectura o la mejora en la formacién de los usuarios en competencias digitales.

2. Manual de Procedimiento

El Manual de Procedimiento es un documento que detalla de manera precisa los pasos
y normas que el personal de la biblioteca debe seguir para llevar a cabo las tareas y ofrecer
los servicios de manera uniforme y eficiente. Sirve como guia de trabajo y garantiza la
calidad de los servicios ofrecidos.

Contenido de un Manual de Procedimiento:

e Descripcion de procesos: Detalla como se llevan a cabo las actividades
cotidianas en la biblioteca, desde la catalogacion de materiales hasta la atencion
al publico o la gestion del préstamo.

o Normas y protocolos: Establece los estandares de actuacion del personal para
garantizar la coherencia en el servicio. Por ejemplo, el procedimiento para atender
consultas de referencia, la organizacion de actividades culturales o la gestion de
devoluciones y renovaciones de préstamos.

e Asignacion de responsabilidades: Indica quién es responsable de cada tarea y
proceso dentro de la biblioteca, asegurando que todos los trabajadores sepan sus
funciones y las realicen de manera eficiente.

e Mejora continua: Un buen manual de procedimiento incluye revisiones
periddicas que permiten adaptar los procesos a nuevas necesidades y tecnologias,
asegurando la mejora continua en los servicios.

Ejemplo:

En el caso de una biblioteca publica, el Manual de Procedimiento puede incluir
instrucciones detalladas para la gestion de eventos culturales, el proceso de alta de
usuarios, la organizacion de exposiciones o la forma de manejar incidencias en el sistema
de préstamos.

3. Cartas de Servicios

Las Cartas de Servicios son documentos que informan a los usuarios sobre los servicios
que la biblioteca ofrece, los compromisos de calidad que asume y los derechos de los
usuarios. Son una herramienta fundamental para la transparencia y la rendicion de cuentas
en la administracion publica.

Elementos de una Carta de Servicios:
o Descripcion de los servicios: Explica de manera clara y accesible los servicios

que ofrece la biblioteca (préstamo de libros, acceso a internet, actividades
culturales, consulta en sala, etc.).



o Compromisos de calidad: Establece los estandares de calidad que la biblioteca
se compromete a cumplir, como tiempos de respuesta en las consultas,
disponibilidad de los materiales, atencion personalizada, etc.

o Derechos de los usuarios: Informa a los usuarios sobre sus derechos en cuanto al
uso de los servicios bibliotecarios. Por ejemplo, el derecho a acceder a la
coleccion, a recibir asistencia personalizada, a participar en actividades y a hacer
sugerencias o quejas.

e Indicadores de evaluacion: Detalla los indicadores que se usaran para medir el
cumplimiento de los compromisos de calidad, como encuestas de satisfaccion,
analisis del uso de los servicios, tiempos de espera, etc.

e Mecanismos de participacion: Ofrece canales para que los usuarios puedan
hacer sugerencias, presentar reclamaciones o proponer mejoras en los servicios.

Cartas de Servicios de las Bibliotecas Publicas y del Archivo de Villa

Las Cartas de Servicios de las bibliotecas ptiblicas y del Archivo de Villa del
Ayuntamiento de Madrid son ejemplos de transparencia y compromiso con la calidad en
la prestacion de servicios publicos.

1. Bibliotecas Publicas del Ayuntamiento de Madrid

La Carta de Servicios de las Bibliotecas Publicas de Madrid tiene como objetivo
informar a los usuarios sobre los servicios disponibles y los compromisos de calidad
asumidos por la red de bibliotecas municipales. Algunos de los compromisos incluidos
son:

o Disponibilidad de materiales: Garantizar que al menos el 90% de los materiales
solicitados estén disponibles para el préstamo o consulta.

e Atencion personalizada: Compromiso de resolver las consultas bibliograficas en
un plazo maximo de 48 horas.

e Préstamo de materiales: Garantizar que el sistema de préstamo esté operativo en
todo momento y que las renovaciones y reservas puedan gestionarse de forma agil,
tanto en persona como en linea.

e Actividades culturales: Organizar un nimero minimo de actividades al afio
(talleres, presentaciones de libros, cuentacuentos) y difundirlas de manera
eficiente a través de redes sociales y el portal web.

2. Archivo de Villa

El Archivo de Villa es el archivo historico del Ayuntamiento de Madrid. La Carta de
Servicios del Archivo de Villa informa a los usuarios sobre los servicios que ofrece para
la consulta de documentos historicos y administrativos. Entre sus compromisos destacan:

e Acceso a la documentacion: Facilitar el acceso a los documentos en un plazo de
tiempo establecido, garantizando la preservacion de los mismos.

o Asesoramiento especializado: Ofrecer atencion personalizada a los
investigadores, ciudadanos o instituciones que necesiten consultar documentos
historicos.



e Conservacion del patrimonio: Compromiso con la conservacion y digitalizacion
de los documentos mas importantes para asegurar su preservacion a largo plazo.

Conclusion

Las herramientas de evaluacion y calidad, como el Plan Estratégico, el Manual de
Procedimiento y las Cartas de Servicios, son esenciales para garantizar que las
bibliotecas y archivos ofrezcan servicios eficientes y orientados a las necesidades de los
usuarios. En el caso de las bibliotecas publicas y el Archivo de Villa del Ayuntamiento
de Madrid, estas herramientas no solo aseguran la transparencia y el cumplimiento de
compromisos de calidad, sino que también promueven la mejora continua y la
satisfaccion de los ciudadanos.



Tema 25.- La biblioteca abierta al entorno: Animacion a la
lectura y formacion de usuarios. Cooperacion, participacion
ciudadana y extension bibliotecaria en la actualidad.

La Biblioteca Abierta al Entorno

Las bibliotecas son mucho mas que espacios de consulta de libros; son centros culturales
y sociales integrados en su comunidad. El concepto de una biblioteca abierta al entorno
implica que la biblioteca interactia activamente con su entorno y la comunidad a la que
sirve, promoviendo la animacién a la lectura, la formacién de usuarios, la
cooperacion, la participacion ciudadana y la extension bibliotecaria.

Animacion a la Lectura

La animacion a la lectura es un conjunto de actividades y estrategias que tienen como
objetivo fomentar el habito lector, especialmente entre aquellos grupos que no tienen una
relacién habitual con la lectura, como nifios, jovenes o adultos poco familiarizados con el
mundo de los libros. La biblioteca juega un papel crucial en este sentido, desarrollando
programas y actividades que hacen de la lectura una experiencia atractiva y accesible para
todos.

Estrategias de Animacion a la Lectura:

1. Cuentacuentos: Actividades dirigidas a nifios donde un narrador relata historias
de manera atractiva. Estas sesiones suelen estar acompafiadas de musica,
marionetas o ilustraciones, y son muy efectivas para introducir a los mas pequefios
en el mundo de los libros.

2. Clubes de lectura: Grupos organizados que se retinen periédicamente para leer y
comentar libros en comun. Los clubes de lectura permiten a los participantes
compartir sus impresiones sobre los libros, lo que enriquece la experiencia de la
lectura.

3. Lecturas en voz alta: Sesiones de lectura en las que se seleccionan textos para
ser leidos en grupo, fomentando la apreciacion del texto leido y el disfrute
colectivo de la lectura.

4. Bookcrossing: Una estrategia innovadora para promover la lectura que consiste
en dejar libros en lugares publicos para que otras personas los encuentren y lean,
incentivando la circulacion libre de los libros.

5. Jornadas y eventos especiales: Celebraciones como el Dia Internacional del
Libro o la Semana de la Biblioteca, en las que se organizan actividades como
ferias del libro, concursos literarios o encuentros con autores.

Formacion de Usuarios



La formacion de usuarios en bibliotecas tiene como objetivo ensefiar a los usuarios a
aprovechar al maximo los recursos y servicios que la biblioteca ofrece. En la actualidad,
la formacién de usuarios es clave para mejorar las competencias informacionales y
digitales de la ciudadania.

Objetivos de la Formaciéon de Usuarios:

1. Familiarizacién con los servicios: Los usuarios aprenden como acceder a los
catalogos en linea (OPAC), gestionar préstamos, realizar renovaciones y reservas,
y cdmo buscar materiales en la biblioteca.

2. Uso de recursos electronicos: Formacion en el acceso a bases de datos,
plataformas de libros electrénicos y revistas digitales. Esto es especialmente titil
en bibliotecas que ofrecen colecciones hibridas (fisicas y digitales).

3. Alfabetizacion informacional: Ensefiar a los usuarios a buscar, evaluar y usar la
informacién de manera critica y eficaz. Esto incluye habilidades como la correcta
citacion de fuentes, el acceso a bases de datos académicas y el manejo de
herramientas tecnoldgicas.

4. Competencias digitales: En muchas bibliotecas se ofrecen cursos sobre el uso
basico de ordenadores, internet, redes sociales y otras herramientas digitales, para
reducir la brecha digital y garantizar que todos los usuarios puedan acceder a la
informacién en linea.

Ejemplos de Actividades de Formacion de Usuarios:

e Visitas guiadas: Se organizan para grupos de nuevos usuarios (escolares,
universitarios o ciudadanos) para que conozcan la biblioteca, sus servicios y como
aprovechar los recursos disponibles.

o Talleres de bisqueda de informacion: Orientados a ensefiar a los usuarios como
realizar busquedas efectivas en catalogos, bases de datos y otros recursos
digitales.

o Asesoramiento personalizade: En muchas bibliotecas, el personal ofrece
atencion individualizada para resolver dudas sobre el uso de tecnologias y
recursos bibliograficos.

Cooperacion, Participacion Ciudadana y Extension Bibliotecaria

Las bibliotecas tienen un papel fundamental en la cooperacion y la participacion
ciudadana, lo que les permite no solo servir como centros de conocimiento, sino también
como espacios de didlogo, integracion y accion comunitaria.

Cooperacion Bibliotecaria
La cooperacion entre bibliotecas y otras instituciones es esencial para optimizar recursos,

mejorar servicios y ampliar la oferta cultural. La cooperacion puede darse a diferentes
niveles:



1.

3.

Redes de bibliotecas: Las bibliotecas se agrupan en redes o consorcios que
permiten el intercambio de materiales (préstamo interbibliotecario), la
coordinacion de actividades y la creaciéon de catalogos colectivos.

Convenios con instituciones educativas y culturales: Las bibliotecas pueden
colaborar con escuelas, universidades y centros culturales para desarrollar
programas conjuntos de animacion a la lectura, exposiciones o actividades
educativas.

Alianzas con organizaciones sociales: Las bibliotecas pueden trabajar en
colaboraciéon con organizaciones locales para ofrecer servicios a grupos
especificos (personas mayores, migrantes, personas en riesgo de exclusién social),
adaptando sus servicios a las necesidades de estos colectivos.

Participacion Ciudadana

La participacion ciudadana en bibliotecas implica la integracion de la comunidad en la
vida de la biblioteca, no solo como usuarios, sino también como colaboradores activos.

1.

3.

Voluntariado: Muchas bibliotecas cuentan con programas de voluntariado donde
los ciudadanos pueden colaborar en actividades de animaciéon a la lectura,
organizacion de eventos o apoyo en el servicio de préstamo.

Consultas ciudadanas: Las bibliotecas pueden realizar encuestas, reuniones o
consultas para conocer mejor las necesidades e intereses de la comunidad, y
adaptar los servicios y las actividades a esas demandas.

Programas de co-creacion: Actividades en las que los usuarios participan
directamente en la creacion de contenidos culturales, como exposiciones, clubes
de escritura o proyectos colaborativos de creacion artistica.

Extension Bibliotecaria

La extension bibliotecaria consiste en llevar los servicios y actividades de la biblioteca
mas alla de sus instalaciones fisicas, promoviendo una mayor accesibilidad a la lectura y
el conocimiento.

1.

2.

3.

Bibliotecas moviles: Los bibliobuses llevan los servicios de préstamo y consulta
a zonas rurales o con dificil acceso a bibliotecas, ofreciendo una solucion para la
falta de infraestructuras bibliotecarias en areas remotas.

Programas de lectura en hospitales, residencias y prisiones: Las bibliotecas
organizan actividades y préstamos de libros en estos centros, acercando la lectura
a personas que no pueden desplazarse a una biblioteca tradicional.

Actividades en espacios publicos: Las bibliotecas pueden organizar actividades
al aire libre o en espacios comunitarios (plazas, centros sociales), como ferias del
libro, cuentacuentos o lecturas colectivas.

Conclusion

Las bibliotecas, al estar abiertas al entorno, se convierten en motores de animacion a
la lectura, formacién de usuarios y promotoras de la cooperacion y participacién
ciudadana. A través de la extension bibliotecaria, las bibliotecas logran llegar a un



publico méas amplio, superando barreras fisicas y tecnologicas para ofrecer un acceso
equitativo a la informacién, la cultura y el conocimiento. Estas actividades no solo
refuerzan el papel de la biblioteca como un espacio de aprendizaje, sino también como
un centro de cohesion social y participacion activa de la comunidad.



Tema 26.- La accesibilidad en bibliotecas y archivos. Ley
8/1993, de 22 de junio, de promocion de la accesibilidad y
supresion de barreras arquitectonicas: Titulo I, Titulo II:
Capitulo II, Seccion Primera, Capitulo IV.

La Accesibilidad en Bibliotecas y Archivos

La accesibilidad en bibliotecas y archivos es un aspecto fundamental para garantizar que
todas las personas, independientemente de sus capacidades fisicas, sensoriales o
cognitivas, puedan acceder y disfrutar de los recursos y servicios de estas instituciones.
Las bibliotecas y archivos deben estar libres de barreras arquitectonicas, comunicativas y
cognitivas para asegurar la inclusion de todos los usuarios, promoviendo la igualdad de
oportunidades en el acceso a la informacién, la cultura y el conocimiento.

Principios de Accesibilidad en Bibliotecas y Archivos

1. Accesibilidad fisica: Las instalaciones deben estar disefiadas o adaptadas para
que personas con movilidad reducida puedan desplazarse facilmente por ellas.
Esto incluye rampas, ascensores, puertas automaticas y bafios adaptados, asi como
el mobiliario adecuado (estanterias, mesas y sillas) para facilitar el acceso a los
materiales.

2. Accesibilidad sensorial: Las bibliotecas deben ofrecer materiales y servicios
adaptados a personas con discapacidad visual o auditiva. Esto incluye audiolibros,
libros en braille, lupas electronicas, dispositivos de audio para personas con
problemas auditivos, y sefializacion clara y accesible en todo el edificio.

3. Accesibilidad digital: Los catalogos en linea, paginas web y recursos digitales
deben ser accesibles para personas con discapacidades sensoriales o cognitivas.
Esto implica cumplir con los estandares de accesibilidad web (WCAG) y ofrecer
interfaces faciles de usar.

4. Accesibilidad cognitiva: Los servicios y la informacion deben presentarse de
forma clara y comprensible para personas con dificultades cognitivas, como el uso
de lenguaje sencillo y pictogramas para facilitar la comprension de los servicios.

Ley 8/1993, de 22 de junio, de Promocion de la Accesibilidad y Supresion
de Barreras Arquitectonicas (Comunidad de Madrid)

La Ley 8/1993 de la Comunidad de Madrid establece las normas basicas para la
promocion de la accesibilidad y la supresion de barreras arquitectonicas. Esta ley
busca garantizar el acceso de todas las personas, especialmente aquellas con movilidad
reducida o discapacidades sensoriales, a los servicios publicos y privados, incluyendo las
bibliotecas y archivos.

Titulo I: Disposiciones Generales



Este titulo recoge los principios basicos de la ley, los objetivos y las obligaciones
generales en materia de accesibilidad.

e Articulo 1: Declara que el objeto de la ley es garantizar el derecho de las personas
con discapacidad a acceder a todos los espacios, servicios y bienes de manera
auténoma, eliminando las barreras fisicas, sensoriales y cognitivas.

e Articulo 2: Establece que la accesibilidad debe ser un principio rector en el disefio
y adaptacion de espacios publicos y privados de uso publico, incluyendo edificios
de la administracion publica, centros educativos, culturales, deportivos y de ocio.

e Articulo 3: Sefiala la obligacion de las administraciones publicas de promover la
accesibilidad, estableciendo mecanismos de control y sancion en caso de
incumplimiento de las normativas.

Titulo IT: Accesibilidad en los Edificios y Espacios Publicos

Este titulo establece las normas especificas para garantizar la accesibilidad en los edificios
y espacios publicos, como las bibliotecas y archivos. A continuacién, se detallan algunos
articulos clave de los capitulos Il y IV.

Capitulo II: De la Accesibilidad en los Edificios
Seccion Primera: Edificios de Uso Publico

e Articulo 6: Define los edificios de uso publico como aquellos que prestan
servicios de caracter educativo, cultural, sanitario, administrativo o de ocio, entre
los cuales se incluyen las bibliotecas y archivos.

e Articulo 7: Establece que todos los edificios de nueva construccion deben
disefiarse conforme a los principios de accesibilidad universal, sin excepciones.
Ademas, sefiala que los edificios existentes deben adaptarse progresivamente para
cumplir con los requisitos de accesibilidad.

e Articulo 8: Especifica que los edificios de uso publico deben contar con rampas,
ascensores accesibles, bafios adaptados, espacios reservados para personas
con discapacidad y seializacién accesible, tanto visual como auditiva. La ley
subraya la importancia de que estas adaptaciones se hagan sin afectar la
funcionalidad del edificio para el resto de usuarios.

Capitulo IV: De los Espacios Piiblicos Urbanizados

e Articulo 15: En este articulo se establece que los espacios urbanos de acceso a
los edificios de uso publico, incluyendo aceras, pasos de peatones, plazas y
entradas, deben disefiarse para ser accesibles. Esto incluye la instalacion de
rampas y bordillos rebajados, y la eliminacién de obstaculos que impidan el
libre acceso de personas con movilidad reducida.

e Articulo 16: Subraya la necesidad de que el acceso a las zonas de aparcamiento
de los edificios ptiblicos cuente con plazas reservadas y adaptadas para personas
con discapacidad, y que estas plazas estén situadas lo mas cerca posible de la
entrada principal.



Accesibilidad en Bibliotecas y Archivos: Aplicacion de la Ley 8/1993

Las bibliotecas y archivos deben aplicar los principios de accesibilidad recogidos en la
Ley 8/1993. A continuacion, se detalla como estos principios pueden implementarse en
estas instituciones:

1. Acceso fisico a los edificios:

(o]

Las entradas de las bibliotecas y archivos deben estar libres de barreras
fisicas, como escalones sin rampa alternativa o puertas pesadas sin
asistencia automatica. Deben disponer de rampas y ascensores accesibles
que faciliten el desplazamiento por todas las areas del edificio.

Los baiies adaptados son obligatorios, asegurando que las personas con
movilidad reducida puedan utilizar las instalaciones de forma auténoma.

2. Senalizacion accesible:

O

La senalizacion debe ser clara, utilizando colores contrastados, texto en
braille y sefializacién tactil. Ademads, se deben implementar ayudas
visuales y auditivas, como pantallas y avisos sonoros en caso de
emergencias 0 evacuaciones.

3. Accesibilidad a los servicios y recursos:

(o]

Los servicios de préstamo, consulta en sala y actividades culturales deben
estar adaptados para personas con discapacidades visuales y auditivas.
Esto incluye el acceso a audiolibros, libros en braille, y recursos
multimedia accesibles.

Los quioscos de autopréstamo y otros sistemas electrénicos deben ser
usables por personas con discapacidades motoras y sensoriales.

4. Formacion del personal:

o

Conclusion

El personal de la biblioteca debe estar capacitado para atender a personas
con discapacidad, ofreciendo una atencién adecuada a sus necesidades, asi
como ayudandoles a utilizar los recursos y servicios de la biblioteca de
manera auténoma.

La Ley 8/1993, de 22 de junio, sobre la promocion de la accesibilidad y la supresion de
barreras arquitecténicas, proporciona un marco legal sélido para garantizar que las
bibliotecas y archives sean accesibles para todas las personas, independientemente de
sus capacidades. Las bibliotecas y archivos deben adaptar sus instalaciones, servicios y
recursos para cumplir con esta normativa, asegurando la inclusion y la igualdad de
oportunidades en el acceso a la informacién y la cultura.



Ley 8/1993, de 22 de junio, de Promocion de la Accesibilidad y
Supresion de Barreras Arquitecténicas.

TITULO I

Objeto y ambito de aplicacion de la Ley

Articulo 1. Objeto de la Ley.

El objeto de la presente Ley es garantizar la accesibilidad y el uso de los bienes y servicios
a todas aquellas personas que por una u otra razon, de forma permanente o transitoria, se
encuentren en una situacién de limitacion o movilidad reducida, asi como promover la
existencia y utilizacién de ayudas de caracter técnico adecuadas para mejorar la calidad
de vida de dichas personas.

Para todo ello se estableceran las normas y criterios basicos para la supresion de barreras
arquitecténicas y obstaculos, evitando la aparicion de nuevas barreras, asi como
eliminando las existentes conforme a la planificacién establecida en la presente Ley, en
el disefio y ejecucion de las vias y espacios libres publicos y del mobiliario urbano, en la
construccién o reestructuracion de edificios y en los medios de transporte y de la
comunicacion sensorial, tanto de propiedad privada como publica.

Articulo 2. Ambito de aplicacién.

La presente Ley sera de aplicacion, en el ambito de la Comunidad de Madrid, en todas
aquellas actuaciones referentes a planeamiento, gestion o ejecucion en materia de
urbanismo, edificacién, transporte y comunicacién sensorial tanto de nueva construccién
como de rehabilitacion o reforma, que se realicen por Entidades publicas o privadas, asi
como por personas fisicas.

Articulo 3. Definiciones.
A los efectos de la presente Ley se establecen las siguientes definiciones:
a) Se entiende por accesibilidad aquella caracteristica del urbanismo, de las edificaciones,

del transporte y de los sistemas y medios de comunicacion sensorial, que permite su uso
a cualquier personas con independencia de su condicion fisica, psiquica o sensorial.

b) Se entiende por barrera cualquier impedimento, traba u obstaculo que limite o impida
el acceso, la libertad de movimiento, la estancia y la circulacion con seguridad de las
personas.

A estos efectos se clasifican las barreras arquitecténicas en:

1. BAU: Barreras Arquitectonicas Urbanisticas. Son las existentes en las vias publicas,
asi como en los espacios libres de uso publico.



2. BAE: Barreras Arquitectonicas en la Edificacién. Son las existentes en el interior de
los edificios, tanto publicos como privados.

3. BAT: Barreras Arquitecténicas en los Transportes. Son las existentes en los medios de
transportes.

4. BACS: Barreras en las Comunicaciones Sensoriales. Se entiende como BACS todo
aquel impedimento que imposibilite o dificulte la expresiéon o recepciéon de mensajes a
través de los medios o sistemas de comunicacion sean o no de masas.

c) Se considera a las personas en situacién de limitacion cuando temporal o
permanentemente tienen limitada su capacidad de relacionarse con el medio o de
utilizarlo.

Las limitaciones mas frecuentes son las provenientes de:
1. Dificultades de maniobra: Aquellas que limitan la capacidad de acceder a los espacios
y de moverse en ellos.

2. Dificultades para salvar desniveles: Las que se presentan cuando se ha de cambiar de
nivel o superar un obstaculo aislado dentro de un itinerario.

3. Dificultades de alcance: Aquellas derivadas de una limitacion de llegar a los objetos.

4. Dificultades de control: Son las que se presentan como consecuencia de la pérdida de
capacidad para realizar movimientos precisos con los miembros afectados por
deficiencias.

5. Dificultades de percepcion: Son las que se presentan como consecuencia de
deficiencias visuales y auditivas.
d) Se entiende por personas con movilidad reducida aquellas que, temporal o

permanentemente, tienen limitada su capacidad de desplazarse.

e) Se entiende por ayuda técnica cualquier elemento que, actuando como intermediario
entre la persona en situacion de limitacion o con movilidad reducida y el entorno facilite
la autonomia personal o haga posible el acceso y uso del mismo.

CAPITULOII

Disposiciones sobre barreras arquitectonicas en edificios

Articulo 16. Definiciones de espacios.

A los efectos de la supresion de barreras arquitectonicas en la edificacién se consideraran
tres tipos de espacios, instalaciones o servicios en funcion de su accesibilidad para
personas en situacion de limitacion o con movilidad reducida:



a) Adaptados.—Se considera un espacio, una instalacion o un servicio adaptado, cuando
se ajusta a los requisitos funcionales y dimensionales que garantizan su utilizacion, de
forma auténoma y con comodidad, por parte de las personas en situacion de limitacién o
con movilidad reducida.

b) Practicable.—Se considera un espacio, una instalacién o un servicio practicable cuando,
sin ajustarse a todos los requisitos anteriormente citados, no impida su utilizaciéon de
forma auténoma a las personas en situacién de limitacién o con movilidad reducida.

c) Convertibles.—Se considera un espacio, una instalacién o un servicio convertible
cuando, mediante modificaciones que no afecten a su configuraciéon esencial, pueda
transformarse, como minimo, en practicable.

Seccion primera. Accesibilidad en los edificios de uso publico

Articulo 17. Accesibilidad en los edificios de uso publico.

1. La construccion, ampliacion y reforma de los edificios ptiblicos o privados destinados
a un uso publico se efectuara de forma que resulten adaptados.

2. Los edificios de uso publico deberan permitir el acceso y uso de los mismos a las
personas en situacién de limitacién o movilidad reducida.

3. Los edificios comprendidos en este apartado, asi como cualesquiera otros de analoga
naturaleza, tienen la obligacion de observar las prescripciones de esta Ley, conforme a
los minimos que reglamentariamente se determinen:

Edificios publicos y de servicios de las Administraciones Publicas.

Centros sanitarios y asistenciales.

Estaciones ferroviarias, de metro y de autobuses.

Puertos, aeropuertos y helipuertos.

Centros de ensefianza.

Garajes y aparcamientos.

Museos y salas de exposiciones.

Teatros, salas de cine y espectaculos.

Instalaciones deportivas.

Establecimientos comerciales a partir de 500 metros cuadrados de superficie.

Centros religiosos.

Instalaciones hoteleras, a partir del nimero de plazas que reglamentariamente se
determine.

Centro de trabajo.

Articulo 18. Aparcamientos en edificios.



1. En los garajes o aparcamientos de uso publico, situados en superficie o al interior de
edificios, que estén al servicio de edificaciones de uso publico, se reservaran plazas de
estacionamiento para vehiculos que transporten a personas con movilidad reducida.

2. Su posicion, nimero de plazas de reserva y especificaciones técnicas concretas, se
estableceran reglamentariamente.

3. En los edificios destinados a uso Administrativo (Centro de la Administracién y
Oficinas de compaiiias de suministro y de servicios publicos) o Sanitario y Asistencial
(Hospitales y clinicas, centros sanitarios y de atencién primaria) que no dispongan de
aparcamiento o garaje de uso publico, se reservara lo mas cerca posible del acceso y en
la via ptblica, al menos una plaza de estacionamiento que retina las condiciones indicadas
en el articulo 12.2 de la presente Ley.

Articulo 19. Accesos al interior de la edificacion.

Uno, al menos, de los accesos al interior de la edificacién deberéa estar desprovisto de
barreras arquitectonicas y obstaculos que impidan o dificulten la accesibilidad.

En el caso de un conjunto de edificios e instalaciones, uno, al menos, de los itinerarios
peatonales que los unan entre si y con la via publica debera cumplir las condiciones
establecidas para dichos itinerarios y debera estar debidamente sefializado.

Articulo 20. Comunicacion horizontal.

1. Al menos uno de los itinerarios que comuniquen horizontalmente todas las
dependencias y servicios del edificio, entre si y con el exterior, debera ser accesible.

2. Las especificaciones técnicas de disefio y trazado seran:

a) Posee el grado de itinerario horizontal adaptado, el volumen de desarrollo continuo
formado por la longitud del itinerario y un area perpendicular al suelo de 1,20 metros de
ancho y 2,10 metros de altura, en el que no existe ninguin obstaculo que reduzca o altere
su tamafio, desde el acceso a la edificacién o desde un itinerario peatonal, hasta su
encuentro con las dependencias y servicios que une, con pendiente longitudinal no mayor
del 12 por 100 de acuerdo con el articulo 10.c), sin resaltes ni rehundidos, ni peldafios
aislados o escaleras y con visibilidad suficiente del encuentro con otros itinerarios. Su
encuentro con otros itinerarios debera permitir inscribir un circulo de 1,50 metros de
diametro. Sélo se permite su estrechamiento en los huecos de paso situados en su
recorrido, siempre que éstos sean mayores de 8,80 metros libres de obstaculos y
dispongan de espacio no obstruido por el movimiento de las puertas, antes y después del
mismo de 1,20 metros de fondo.

b) Las caracteristicas del pavimento, iluminacion, sefializacion y elementos que se sittian
en su recorrido seran las adecuadas.
Articulo 21. Comunicacion vertical.

1. Al menos uno de los itinerarios que unan las dependencias y servicios en sentido
vertical debera ser accesible, teniendo en cuenta para ello y como minimo el disefio y
trazado de escaleras, ascensores, tapices rodantes y espacios de acceso.

2. Las especificaciones técnicas concretas seran las siguientes:



a) Posee el grado de itinerario vertical adaptado, aquel que permite el acceso y evacuacion
con fiabilidad, tal como aquel que dispone de rampas y ascensores.

b) Se pondran ascensores cuando la solucién permita garantizar su disponibilidad y exista
un plan de evacuacién que detalle las condiciones de acceso de personas en funcion de la
exigencia de evacuacion, y siempre que al menos uno de los ascensores tenga un fondo
minimo de cabina, en el sentido del acceso, de 1,20 metros, con un ancho minimo de
cabina de 0,90 metros y una superficie minima de 1,20 metros cuadrados. Las puertas en
recinto y cabina seran automaticas, tendran un minimo de 0,80 metros y los botones de
mando en los espacios de acceso e interior de cabina se colocaran a una altura inferior a
1,20 metros y contaran con sistemas de informacion alternativos a la numerologia arabiga,
ademas de ésta. Los botones de alarma deberan ser identificados visual y tactil mente. En
las paredes de las cabinas se contara con pasamanos a una altura de 0,90 metros.

¢) En la reforma de edificios de uso publico, el itinerario vertical adaptado podra disponer
de elementos mecanicos o soluciones técnicas distintas a los anteriores para facilitar su
acceso y evacuacion, de acuerdo con las exigencias que reglamentariamente se
establezcan.

d) Las caracteristicas de los elementos complementarios como escaleras o tapices
rodantes, asi como las exigencias de iluminacion, sefializacién y funcionamiento seran
las adecuadas.

Articulo 22. Aseos.

1. Al menos uno de los aseos que se dispongan en los edificios de uso publico debera ser
accesible, disponiéndose sus elementos de manera que puedan ser usados por cualquier
persona.

2. Las especificaciones técnicas concretas seran:
a) La posicion en el edificio reducira el desplazamiento de las personas de acuerdo con la
intensidad de uso previsto.

b) Sus condiciones dimensionales, facilidades funcionales y caracteristicas de los
elementos y dotaciones, seran los adecuados.

c) La proporcion de aseos adaptados dependera del aforo de personas.

Articulo 23. Servicios e instalaciones.

1. En todos aquellos elementos de la construccion de los servicios e instalaciones de
general utilizacion se tendran en cuenta los parametros fijados en los articulos precedentes
para asegurar el acceso y uso de los mismos, asi como parametros especificos de disefio
en el mobiliario.

2. Las especificaciones técnicas referidas a algunos de los servicios mas frecuentes seran
las siguientes:

a) El mobiliario de atencion al publico dispondra de una zona con el plano de trabajo a
una altura maxima de 1,10 metros y con un tramo que carezca de obstaculos en su parte
inferior y tenga, al menos, 0,80 metros de longitud por 0,80 metros de altura.



b) La posicion dentro del edificio de los servicios e instalaciones de uso publico se
realizara teniendo en cuenta las caracteristicas concretas de los desplazamientos de las
personas y las de su uso, facilitando en ambos la calidad de informaci6n, seguridad y
comodidad.

¢) Las caracteristicas dimensionales y de facilidad funcional seran adecuadas.

Articulo 24. Espacios reservados.

1. Los locales de espectaculos, aulas y otros analogos dispondran de espacios reservados
a personas que utilicen sillas de ruedas. Se destinaran zonas especificas para personas con
deficiencias auditivas o visuales donde las dificultades disminuyan.

2. La proporcién de espacios reservados y de zonas especificas dependera del aforo,
disponiéndose tanto como reserva permanente como en la forma de espacios convertibles.

3. Los espacios reservados estaran debidamente sefializados.

Articulo 25. Control de las condiciones de accesibilidad.

Si las obras realizadas no se ajustasen al proyecto autorizado y se comprobara que no se
han cumplido las condiciones de accesibilidad, se instruira el procedimiento establecido
por la legislacion urbanistica vigente.

CAPITULO IV

Disposiciones sobre barreras en la comunicacion sensorial

Articulo 34. Accesibilidad en los sistemas de comunicacion sensorial y sefializacion.

1. El Consejo de Gobierno de la Comunidad de Madrid promovera la supresion de las
barreras sensoriales en la comunicacién y el establecimiento de los mecanismos y
alternativas técnicas que hagan accesibles los sistemas de comunicacion y sefializacion a
toda la poblacién, garantizando de esta forma el derecho a la informacién, la
comunicacion, la cultura, la ensefianza, el ocio y el trabajo.

2. El Consejo de Gobierno de la Comunidad de Madrid impulsara la formacién de
profesionales intérpretes de signos mimicos y guias de sordo-ciegos, a fin de facilitar
cualquier tipo de comunicacién directa a las personas en situacion de limitacion que lo
precisen, instando a las distintas Administraciones Publicas a dotarse de este personal
especializado.

3. Los medios audiovisuales de las Administraciones Publicas elaboraran un plan de
medidas técnicas que de forma gradual permita, mediante el uso de lenguaje mimico o
subtitular, garantizar el derecho a la informacion.



Tema 27.- Legislacion bibliotecaria: La Ley 10/2007, de 22 de
junio, de la lectura, del libro y las bibliotecas: Capitulo II,
Capitulo V. Ley 10/1989, de 5 de octubre, de bibliotecas de la
Comunidad de Madrid: Titulo I. Disposiciones Generales.
Titulo II. Del Sistema Bibliotecario de la Comunidad de
Madrid: Capitulos del I al III.

Ley 10/2007, de 22 de junio, de la Lectura, del Libro y de las Bibliotecas

La Ley 10/2007, de 22 de junio, de la Lectura, del Libro y de las Bibliotecas, establece
las bases para fomentar la lectura, regular la produccién y difusién del libro, y organizar
el sistema bibliotecario en Espaiia. Es una ley de referencia que articula politicas puiblicas
para promover la lectura como derecho fundamental, garantizar el acceso a los libros y
gestionar el funcionamiento de las bibliotecas.

Capitulo II: De la Lectura

Este capitulo trata sobre el fomento de la lectura como un derecho esencial para la
ciudadania y un factor clave en el desarrollo cultural y educativo.

e Articulo 5. El fomento de la lectura: Establece que las administraciones
publicas, en colaboracién con instituciones privadas, deben promover el habito de
la lectura como un bien publico. Se reconoce la lectura como un medio de acceso
a la informacién y al conocimiento que favorece el desarrollo personal y social.
También se alienta la creacion de planes de fomento de la lectura a nivel nacional,
regional y local.

e Articulo 6. Lalectura y la educacion: La ley subraya la importancia de la lectura
en el &mbito educativo. Se establece que las bibliotecas escolares deben integrarse
en los planes de fomento de la lectura y que deben desempefiar un papel activo en
la educacién de los estudiantes, facilitando el acceso a libros y otros materiales de
lectura adecuados a su edad.

e Articulo 7. La lectura y los medios de comunicacion: Este articulo establece
que los medios de comunicacion deben contribuir al fomento de la lectura,
mediante la difusién de contenidos que promuevan el habito lector y den
visibilidad a las novedades literarias y actividades relacionadas con la lectura.

Capitulo V: De las Bibliotecas
Este capitulo regula el funcionamiento de las bibliotecas como instituciones clave en el
acceso a la cultura y la informacién. Destaca su papel en la promocién de la lectura y el

acceso al conocimiento.

e Articulo 13. La funcién social de las bibliotecas: Las bibliotecas se reconocen
como servicios publicos esenciales para el desarrollo cultural, la educacion



permanente y el acceso a la informacién. Se establece que las bibliotecas deben
estar abiertas a todos los ciudadanos, ofreciendo servicios gratuitos y accesibles.

e Articulo 14. La Red de Bibliotecas: Se crea una Red de Bibliotecas de caracter
estatal, coordinada por las administraciones ptiblicas. Esta red tiene como objetivo
facilitar el acceso a los fondos bibliograficos, garantizar la cooperacién entre
bibliotecas y optimizar los recursos disponibles.

e Articulo 15. Bibliotecas escolares: Se establece que las bibliotecas escolares
deben integrarse en los sistemas de bibliotecas publicas, promoviendo la
cooperacion entre estas instituciones. Las bibliotecas escolares deben ofrecer
servicios que apoyen el proceso educativo y promuevan la lectura entre los
estudiantes.

e Articulo 16. Promocion de bibliotecas digitales: La ley promueve la creacion y
desarrollo de bibliotecas digitales para facilitar el acceso remoto a materiales
bibliograficos y documentales. Estas bibliotecas deben garantizar el acceso a
documentos electronicos y contribuir a la preservacion del patrimonio digital.

Ley 10/1989, de 5 de octubre, de Bibliotecas de la Comunidad de Madrid

La Ley 10/1989, de 5 de octubre, regula las bibliotecas en la Comunidad de Madrid,
estableciendo las bases para la creacion, organizacién y funcionamiento de las bibliotecas
ptblicas en esta region. La ley también define el Sistema Bibliotecario de la
Comunidad de Madrid y su funcionamiento.

Titulo I: Disposiciones Generales

e Articulo 1. Objeto: El objeto de esta ley es regular el conjunto de bibliotecas
publicas y el Sistema Bibliotecario de la Comunidad de Madrid, con el objetivo
de garantizar el acceso a la informacion y la cultura a todos los ciudadanos de la
region.

e Articulo 2. Definicion de biblioteca publica: Se define como biblioteca ptiblica
aquella que esta abierta a todos los ciudadanos, gestionada con fondos publicos,
y cuyo objetivo principal es proporcionar acceso gratuito a la informacion, la
educacién y el ocio.

e Articulo 3. Fines de las bibliotecas: Las bibliotecas de la Comunidad de Madrid
tienen como fin principal fomentar la lectura, facilitar el acceso a la cultura,
preservar el patrimonio bibliografico y proporcionar servicios de informacién a
los ciudadanos.

Titulo II: Del Sistema Bibliotecario de la Comunidad de Madrid

Este titulo establece el Sistema Bibliotecario de la Comunidad de Madrid, que agrupa
a todas las bibliotecas publicas de la regiéon y organiza su cooperacion y coordinacion.

Capitulo I: Del Sistema Bibliotecario de la Comunidad de Madrid

e Articulo 4. Definicion del Sistema Bibliotecario: El Sistema Bibliotecario de
la Comunidad de Madrid estd formado por todas las bibliotecas publicas
gestionadas por la Comunidad de Madrid, los municipios, y aquellas que,



mediante convenio, se incorporen al sistema. Su objetivo es garantizar la
prestacion coordinada de los servicios bibliotecarios en toda la region.

Articulo 5. Funciones del Sistema Bibliotecario: El sistema bibliotecario debe
coordinar la gestion de los servicios bibliotecarios, fomentar la cooperacion entre
bibliotecas, gestionar los préstamos interbibliotecarios, promover actividades de
animacion a la lectura, y asegurar el acceso equitativo a los servicios.

Capitulo II: De las Bibliotecas de Titularidad de la Comunidad de Madrid

Este capitulo establece las competencias y responsabilidades de las bibliotecas
gestionadas directamente por la Comunidad de Madrid.

Articulo 6. Creacion y gestion de bibliotecas: La Comunidad de Madrid es
responsable de la creacién, gestibn y mantenimiento de las bibliotecas de
titularidad regional. Esto incluye asegurar que las bibliotecas cumplan con las
normas de accesibilidad, estén dotadas de personal adecuado y ofrezcan una
programacion cultural que fomente el uso de sus recursos.

Articulo 7. Normativa técnica: Las bibliotecas de la Comunidad de Madrid
deben cumplir con las normativas técnicas en cuanto a construccion,
mantenimiento de infraestructuras y equipamiento, garantizando asi el acceso
universal a sus servicios.

Capitulo III: De las Bibliotecas de Titularidad Municipal

Este capitulo se refiere a las bibliotecas gestionadas por los municipios de la Comunidad
de Madrid.

Articulo 8. Bibliotecas municipales: [.os municipios de la Comunidad de Madrid
son responsables de la creacion y gestion de sus propias bibliotecas publicas. Estas
bibliotecas deben formar parte del Sistema Bibliotecario de la Comunidad de
Madrid y cooperar con las bibliotecas regionales y estatales para optimizar
recursos y servicios.

Articulo 9. Cooperacion entre bibliotecas: La ley promueve la cooperacion
entre las bibliotecas municipales y la Comunidad de Madrid, estableciendo
convenios de colaboraciéon que faciliten el préstamo interbibliotecario, la
formacion del personal y la organizacion conjunta de actividades culturales.
Articulo 10. Financiacion: Las bibliotecas municipales deben ser financiadas por
los ayuntamientos, aunque pueden recibir subvenciones y ayudas de la
Comunidad de Madrid para la mejora de sus instalaciones y servicios.

Conclusion

Tanto la Ley 10/2007 como la Ley 10/1989 subrayan la importancia de las bibliotecas
como instituciones clave para el acceso a la informacién, la promocién de la lectura y la
preservacion del patrimonio bibliografico. La legislacién establece mecanismos de
cooperacion, fomenta la creacién de redes bibliotecarias, y garantiza la accesibilidad
universal a los servicios. Estas leyes buscan asegurar que las bibliotecas sigan siendo
espacios dinamicos de aprendizaje, cultura y participacion ciudadana.



Ley 10/2007, de 22 de junio, de la lectura, del libro y de las
bibliotecas.

Capitulo IT

Promocion de la lectura

Articulo 3. Promocion de la lectura.

1. El Gobierno aprobara y desarrollara planes de fomento de la lectura, que seran
elaborados, evaluados y actualizados periodicamente por el Ministerio de Cultura y que
irdn acompafiados de la dotacién presupuestaria adecuada.

Estos planes garantizaran la continuidad en el tiempo de las politicas de promocién de la
lectura para la consolidacién de los habitos lectores.

2. Sin perjuicio de lo previsto en el apartado anterior, el Gobierno garantizara la
colaboracion interministerial, singularmente entre las administraciones responsables de
Cultura y Educacion en las actividades de promocion de la lectura. Los planes propuestos
por el Gobierno estableceran objetivos genéricos y seran consensuados con las
comunidades auténomas. Asimismo promoveran la colaboracion con las entidades
locales y otras instituciones y entidades tanto ptiblicas como privadas.

3. Las bibliotecas, muy especialmente las publicas, las escolares y las universitarias,
desempefian un papel insustituible en el desarrollo, mantenimiento y mejora de los
habitos de lectura, en la medida en que garantizan, en condiciones de igualdad de
oportunidades, el acceso de todos los ciudadanos al pensamiento y la cultura. A tal efecto
el Gobierno apoyara e incentivara la apertura de las bibliotecas escolares a la comunidad
de ciudadanos de su entorno, y su incorporacion a las nuevas tecnologias. Promovera para
ello acuerdos con las administraciones autonémicas y locales correspondientes.

Articulo 4. Planes de fomento de la lectura.

1. Los planes de fomento de la lectura consideraran la lectura como una herramienta
basica para el ejercicio del derecho a la educacién y a la cultura, en el marco de la sociedad
de la informacion y subrayaran el interés general de la lectura en la vida cotidiana de la
sociedad, mediante el fomento del héabito lector. Los planes de fomento de la lectura
tendran especial consideracion con la poblacion infantil y juvenil y con los sectores mas
desfavorecidos socialmente, con especial atencién a las personas con discapacidad, asi
como con el aprendizaje continuo de los ciudadanos de cualquier edad.

2. Los planes prestaran especial atencion a la potenciacion de los servicios y a las
dotaciones bibliograficas de las bibliotecas con el objetivo de facilitar el acceso a la
informacion y crear las condiciones favorables para la formacion y el desarrollo de
lectores.

3. Entre las acciones que los planes comprendan se incluiran, en cooperacion con las
demas administraciones publicas competentes, la creacion y utilizacion de instrumentos
de analisis para conocer la realidad de la lectura y la situacion de las bibliotecas.



4. Los planes se nutriran tanto de las aportaciones del Estado, como de las que resulten
de acuerdos y convenios de cooperacion con otras administraciones e instituciones
publicas y privadas.

5. En el propio plan se incluiran las previsiones de medidas de evaluacién y seguimiento
que permitan valorar los logros alcanzados e introducir las mejoras oportunas.

6. El Gobierno promovera el especial compromiso de los medios de comunicacién,
especialmente los medios publicos audiovisuales, con el fomento del hébito lector;
promovera este mismo compromiso con los medios de titularidad auton6mica e
incentivara la colaboracion con los medios audiovisuales privados.

Capitulo V

Las bibliotecas

Articulo 12. Mision, principios y valores de las bibliotecas.

1. Las administraciones ptblicas, en el ambito de sus respectivas competencias,
garantizaran el acceso de los ciudadanos a las bibliotecas con la finalidad de promover la
difusion del pensamiento y la cultura contribuyendo a la transformacion de la informacién
en conocimiento, y al desarrollo cultural y la investigacién. Asimismo, las bibliotecas
contribuirdn a la promocion de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones,
procuraran de forma activa su mejor conocimiento y manejo y fomentaran su uso por
parte de todos los ciudadanos.

2. Los principios y valores de las bibliotecas son:

a) La libertad intelectual, el acceso a la informacion y el respeto a los derechos de la
propiedad intelectual;

b) La igualdad para que todos los usuarios accedan a los materiales, instalaciones y
servicios de la biblioteca, sin discriminacién por razon de origen, etnia, religion,
ideologia, género u orientaciéon sexual, edad, discapacidad, recursos econdémicos o
cualquier otra circunstancia personal o social;

c) La pluralidad, en virtud de la cual se debera adquirir, preservar y hacer accesible la
mayor variedad posible de documentos que reflejen la diversidad de la sociedad y su
riqueza lingiiistica e iconogréfica;

d) El respeto del derecho de cada usuario a la privacidad y la confidencialidad de la
informacion que busca o recibe, asi como de los recursos que consulta, toma en préstamo,
adquiere o transmite, protegiendo sus datos personales en los términos establecidos por
las leyes.

3. Lo previsto en los apartados anteriores se entendera sin perjuicio de lo dispuesto por
las comunidades auténomas, en materia de bibliotecas y por lo dispuesto para las
bibliotecas escolares por la legislacion en materia educativa.



Articulo 13. Bibliotecas publicas.

Sin perjuicio de las competencias de las comunidades auténomas y de las entidades
locales, la Administracion General del Estado en relacién con las bibliotecas de su
titularidad y en sus relaciones en materia bibliotecaria con el resto de administraciones
publicas, se regird por los siguientes principios y criterios en todo lo relativo a las
bibliotecas publicas:

1. Las bibliotecas publicas son el medio por el que los poderes publicos posibilitan el
ejercicio efectivo del derecho de todos los ciudadanos para acceder a la informacion, la
educacién y la cultura en el contexto de la Sociedad de la Informacién y el Conocimiento.

2. Se consideraran bibliotecas ptblicas aquellas bibliotecas que, sostenidas por
organismos publicos o privados, se ofrecen abiertas a todos los ciudadanos, sin
discriminacion por ninguna circunstancia personal o social, a través de una coleccion de
documentos publicados o difundidos de caracter general. Las comunidades autonomas
regularan la forma en que hayan de ser reconocidas como tales las bibliotecas ptblicas de
titularidad privada.

3. El servicio de biblioteca publica debera poder ser utilizado por cualquier ciudadano
independientemente de su lugar de origen o residencia y sera atendido por personal
especializado y con horario de servicio adecuado a las necesidades de los ciudadanos de
acuerdo a lo previsto en la legislacion de régimen local. Las comunidades autonomas
regularan la forma en que se proveerd, con el concurso de las administraciones locales, la
prestacion de servicios de biblioteca publica.

4. Se consideran servicios basicos de toda biblioteca ptiblica los siguientes:

a) Consulta en sala de las publicaciones que integren su fondo.
b) Préstamo individual y colectivo.

¢) Informacion y orientacion para el uso de la biblioteca y la satisfaccion de las
necesidades informativas de los ciudadanos.

d) Acceso a la informacién digital a través de Internet o las redes andlogas que se pueden

desarrollar, asi como la formacion para su mejor manejo.

5. Los ciudadanos accederan a los servicios basicos de las bibliotecas ptiblicas de forma
libre y gratuita.

Articulo 14. El Sistema Espaiiol de Bibliotecas.

1. El Sistema Espafiol de Bibliotecas previsto en la Ley 16/1985, de 25 de junio,
comprende el conjunto de oOrganos, centros y medios que, mediante relaciones de
cooperacion y coordinacién, actian conjuntamente con la finalidad de desarrollar los
servicios bibliotecarios.

2. Forman parte del Sistema Espafiol de Bibliotecas:

a) El Ministerio de Cultura, la Biblioteca Nacional y el resto de las bibliotecas de
titularidad estatal.



b) El Consejo de Cooperacion Bibliotecaria.

c) Los sistemas bibliotecarios autonémicos, provinciales y locales, y de todo tipo de
entidades privadas en funcion de las relaciones de cooperacién basadas en el principio de
voluntariedad que se establezca, y sin perjuicio de la aplicacion de su respectiva
normativa.

3. En el marco del Sistema Espafiol de Bibliotecas, cada administracion en el ambito de
sus competencias promovera un desarrollo equilibrado, coherente, progresivo, innovador
y constante del conjunto de bibliotecas, sistemas, redes y consorcios existentes en Espafia
y fomentara la igualdad en el acceso a un servicio ptiblico de biblioteca de calidad en el
conjunto del Estado para que no se produzcan desigualdades entre los ciudadanos de sus
distintas zonas o de los municipios con menor indice de poblacién. Para la consecucién
de tales fines, el Ministerio de Cultura, en cooperacion con las comunidades auténomas,
desarrollar4, entre otras, las siguientes funciones:

a) La creacién, dotacién y fomento de las bibliotecas, de acuerdo con la normativa
vigente, previa consulta o, en su caso, previo acuerdo con la comunidad auténoma
correspondiente.

b) La propuesta y el impulso de todo tipo de iniciativas y proyectos bibliotecarios.

¢) La conservacion y difusion del patrimonio bibliografico siendo el responsable de la
elaboracién del Catalogo Colectivo del Patrimonio Bibliogréafico.

d) La normalizacion y coordinacién de la actuaciéon de las bibliotecas y unidades
relacionadas con ellas que sean de titularidad de la Administraciéon General del Estado y
sus Organismos Publicos. Reglamentariamente se estableceran los mecanismos de dicha
normalizacion. Ademas, las bibliotecas publicas del Estado gestionadas por las
comunidades autonomas mantendran vinculos de relacién con el resto de las bibliotecas
publicas del Estado en régimen de mutua cooperacion.

e) La promocion de la formacion permanente del personal de las bibliotecas con medios
adecuados y suficientes y fomentar el intercambio de bibliotecarios mediante el desarrollo
de programas nacionales e internacionales con la cooperacién de las comunidades
auténomas.

f) El impulso de la investigacién cientifica y el desarrollo e innovacion tecnolégica dentro
del ambito bibliotecario asi como la realizacion de proyectos de investigacion en
cooperacion con otras instituciones cientificas y culturales, en cooperaciéon con las
comunidades autonomas. Las bibliotecas podran ser centros promotores de proyectos de
investigacion y los bibliotecarios podran presentarse como personal investigador a
convocatorias nacionales e internacionales.

4. El Ministerio de Cultura, sin perjuicio de las competencias de las comunidades
auténomas, y de acuerdo con las pautas y recomendaciones de la Union Europea y de las
organizaciones internacionales en la materia, promovera la creacion de bibliotecas
digitales de acuerdo con los siguientes criterios:

a) La accesibilidad en linea, como condicién previa para optimizar los beneficios que
pueden extraer de la informacién los ciudadanos, los investigadores y las empresas,



b) La digitalizacion de colecciones analdgicas para ampliar su uso en la sociedad de la
informacion y

¢) La preservacién y almacenamiento para garantizar que las generaciones futuras puedan
acceder al material digital y evitar la pérdida de contenidos preciosos.

5. La participacion del Ministerio de Cultura en los sistemas bibliotecarios autondmicos
vendra delimitada por lo establecido en los respectivos convenios o acuerdos que, a tal
fin, se suscriban con las comunidades auténomas.

6. Las bibliotecas integradas en el Sistema Espafiol de Bibliotecas deberan ser
necesariamente accesibles para las personas con discapacidad. Las de nueva creacion, lo
seran desde su puesta en funcionamiento; las que ya existan, y que no redinan los
requisitos de accesibilidad, deberan acondicionarse con arreglo a las disposiciones y
plazos establecidos en la Ley 51/2003, de 2 de diciembre, de igualdad de oportunidades,
no discriminacion y accesibilidad universal de las personas con discapacidad.

Articulo 15. La cooperacion bibliotecaria.

1. La cooperacion bibliotecaria comprende los vinculos que, con caracter voluntario, se
establecen entre las bibliotecas y sistemas bibliotecarios dependientes de las diferentes
administraciones publicas y de todo tipo de entidades privadas para intercambiar
informacion, ideas, servicios, conocimientos especializados y medios con la finalidad de
optimizar los recursos y desarrollar los servicios bibliotecarios. La Administracién
General del Estado, en colaboracién con el resto de las administraciones publicas y todo
tipo de entidades privadas, promoveran e impulsardn la cooperacién bibliotecaria
mediante el establecimiento de planes especificos que se evaluardn y actualizaran
periodicamente.

2. El Consejo de Cooperacién Bibliotecaria es el 6rgano colegiado de composicion
interadministrativa que canalizara la cooperacién bibliotecaria entre las administraciones
publicas. Su composicion, que se desarrollara reglamentariamente, en el plazo maximo
de un aflo, se consensuard con las comunidades auténomas e incluird, al menos, a
representantes de la Administracién General del Estado, de las comunidades auténomas,
de las entidades locales y del Consejo de Universidades. Asimismo, habra una
representacién de las sociedades profesionales de bibliotecarios, con derecho a voz pero
sin voto.

3. Sin perjuicio de las competencias que correspondan a las demas administraciones
publicas, el Ministerio de Cultura promovera y fomentara la cooperacion internacional
garantizando la presencia espafiola en organismos internacionales y a través de la
participacion en proyectos con los organismos responsables de las bibliotecas en cada
pais y con las propias bibliotecas, especialmente en el area europea e iberoamericana.

4. Correspondera al Consejo de Cooperacion Bibliotecaria, al menos, la elaboracién de
planes especificos para favorecer y promover el desarrollo y la mejora de las condiciones
de las bibliotecas y sus servicios, que se evaluaran y actualizaran periédicamente. Entre
otros objetivos, estos planes promoveran la prestacion de servicios basicos, la
incorporacién de la diversidad lingiiistica del Estado espafiol, la adopcion de estandares
e indicadores que faciliten un servicio publico de calidad e impulsardn programas de
formacion permanente del personal de bibliotecas.






Ley 10/1989, de 5 de octubre, de bibliotecas de la Comunidad
de Madrid:

TITULO PRELIMINAR
Art. 1.

La presente Ley tiene por objeto la regulacion de los servicios bibliotecarios que son
competencia de la Comunidad de Madrid, de forma que cumplan los requisitos adecuados
para satisfacer las necesidades de los usuarios, asi como el establecimiento de los
instrumentos de fomento y cooperaciéon con Instituciones publicas y privadas, con el fin
de garantizar el acceso a la lectura y a la informacion.

Art. 2.

Se entiende por Biblioteca toda coleccion organizada de libros, publicaciones periddicas,
registros sonoros y audiovisuales, documentacion grafica y otros materiales
bibliograficos impresos o manuscritos o reproducidos por cualquier medio, cuya finalidad
sea facilitar, a través de los medios técnicos y personales adecuados, el uso de esos
documentos, ya sean propios o, en su caso, ajenos, con fines de informacion,
investigacion, educacion o recreo.

Art. 3.

1. A los efectos de esta Ley, las Bibliotecas pueden ser publicas, privadas y de interés
publico:

a) Son publicas las Bibliotecas creadas y mantenidas por Organismos publicos, que
prestan un servicio ptblico.

b) Son privadas las Bibliotecas de propiedad individual o colectiva privada, destinadas al
uso de sus propietarios.

¢) Son de interés publico las Bibliotecas creadas por personas fisicas o juridicas, privadas,
que prestan servicio publico.

2. Por su finalidad, las Bibliotecas pueden ser de caracter general cuando atienden a todas
las areas del conocimiento y Bibliotecas especializadas cuando sus servicios van dirigidos
a un area especifica.

3. Quedan comprendidas en el ambito de esta Ley todas las Bibliotecas publicas o de
interés publico, a las que se refieren los apartados 1 y 2 de este articulo, salvo las de
titularidad estatal, cuya gestion no haya sido transferida a la Comunidad de Madrid.

Art. 4.



El acceso a las prestaciones basicas de las Bibliotecas ptiblicas sera libre y gratuito. No
obstante, en los servicios de préstamo interbibliotecario, reprografia y la utilizacién de
servicios informaticos, podra exigirse de los usuarios el pago del coste de los mismos y
si se trata de préstamos a domicilio, reglamentariamente se estableceran los supuestos y
condiciones en los que deba solicitarse una fianza.

TITULO I

Disposiciones generales
Art. 5.

La Comunidad de Madrid, por via reglamentaria, establecera las normas minimas sobre
las instalaciones, el personal y el funcionamiento de las Bibliotecas comprendidas en el
ambito de aplicacion de esta Ley.

Art. 6.

A los efectos previstos en el articulo anterior, las Bibliotecas deberan adaptar sus
reglamentos en régimen interior a dichas normas minimas, en el plazo fijado en la
disposicién transitoria primera de la presente Ley.

Art. 7.

1. La Comunidad de Madrid, a través de la Consejeria de Cultura, velara por el buen
funcionamiento de las Bibliotecas publicas y de interés publico mediante la planificacion,
coordinacion e inspeccién de sus servicios, adoptando, en su caso, las medidas pertinentes
a que hubiere lugar.

2. La Consejeria de Cultura elaborard, periddicamente, las estadisticas de interés regional
en materia bibliotecaria, pudiendo recabar a este fin la informacién que precise.

Art. 8.

1. Serén prestaciones basicas de las Bibliotecas ptiblicas, a los efectos de lo dispuesto en
el articulo 4.°, las siguientes: Consulta o referencia, lectura en sala, informacion
bibliografica y préstamo individual, asi como interbibliotecario en el caso de Bibliotecas
centrales, comarcales o de caracter especializado.

2. Las Bibliotecas de caracter general deberan prestar todos los servicios referidos en el
apartado anterior.

3. Las Bibliotecas especializadas podran quedar excluidas del servicio de préstamo
individual.

Art. 9.



Se crea el Registro de Bibliotecas Publicas y de Interés Publico de la Comunidad de
Madrid, adscrito a la Consejeria de Cultura. A tal fin se estableceran reglamentariamente
las condiciones minimas que deben cumplir las Bibliotecas para su reconocimiento y
autorizacion administrativa.

TITULO II

Del sistema bibliotecario de la Comunidad de Madrid
Art. 10.

A los efectos de esta Ley, se entiende por sistema bibliotecario el conjunto de
Instituciones capaz de proporcionar un servicio bibliotecario completo, a través de los
Centros dependientes de la Comunidad de Madrid, y mediante el establecimiento de
relaciones de cooperacion con las diferentes Administraciones Publicas y Entidades
privadas de las que dependan Centros bibliotecarios.

Art. 11.

El sistema bibliotecario de la Comunidad de Madrid, dependiente de la Consejeria de
Cultura, estara integrado por:

a) El Consejo de Bibliotecas de la Comunidad de Madrid.

b) Los Centros bibliotecarios.

CAPITULO I

Del Consejo de Bibliotecas
Art. 12,

Se crea el Consejo de Bibliotecas de la Comunidad de Madrid como 6rgano consultivo y
asesor de la Consejeria de Cultura en materia de Bibliotecas.

Art. 13.

El Consejo de Bibliotecas de la Comunidad de Madrid estara formado por el Presidente,
el Vicepresidente y los Vocales.

Sera Presidente, el Consejero de Cultura.

Sera Vicepresidente, el Director general de Patrimonio Cultural.

Los Vocales, cuyo numero no podra ser superior a once, seran nombrados por el
Consejero de Cultura entre representantes de municipios de la region, uno de los cuales



correspondera al Ayuntamiento de Madrid, Bibliotecarios de reconocido prestigio,
personalidades del mundo de la cultura y miembros de la industria editorial y bibliografica
de la Comunidad de Madrid.

Art. 14.
El Consejo de Bibliotecas de la Comunidad de Madrid tendra las siguientes funciones:
a) Elaborar y proponer cuantas iniciativas considere oportunas para el desarrollo de los

principios recogidos en esta Ley.

b) La elaboracion e informe, en su caso, de los programas de cooperacién entre las
Bibliotecas de la Comunidad de Madrid y las Bibliotecas dependientes de las distintas
Administraciones y Entidades privadas.

¢) Informar los programas de mejora, ampliaciéon y funcionamiento de los Centros
bibliotecarios de la Comunidad de Madrid.

d) Promover convenios con otras Instituciones publicas o privadas con el fin de potenciar
los servicios bibliotecarios regionales.

e) Cualquier otra funcién que, en el marco de competencia del Consejo, se le atribuya
reglamentariamente.

CAPITULOII

De los Centros bibliotecarios
Art. 15.
Son Centros del sistema bibliotecario de la Comunidad de Madrid, los siguientes:

Las Bibliotecas de titularidad de la Comunidad de Madrid.
Las Bibliotecas de titularidad estatal gestionadas por la Comunidad de Madrid.

Las demas Bibliotecas que se integren en el sistema por medio de convenios, en las
condiciones que éstos establezcan.

Art. 16.

1. La creacion, mantenimiento y fomento de las Bibliotecas que integran el sistema
bibliotecario de la Comunidad, se realizara con cargo a las consignaciones
presupuestarias que en el afio se fijen en la Ley de Presupuestos de la Comunidad vy,
asimismo, con las dotaciones economicas que las distintas Entidades publicas o privadas,
titulares de las Bibliotecas que forman parte del referido sistema, deberan efectuar
anualmente para el mantenimiento e incremento bibliografico de las mismas.

2. Toda Biblioteca privada que reciba una subvencion de la Comunidad de Madrid, cuyo
importe anual supere en un 30 por 100 el presupuesto total de dicha Biblioteca para el



periodo de un afio natural, debera prestar servicio publico de acuerdo con las condiciones
que se estipulen en el Convenio de Colaboracion que entre la Comunidad de Madrid y los
titulares de dicha Biblioteca o sus representantes legales se firme al efecto.

Art. 17.

Todas las Bibliotecas integradas en el sistema, sin perjuicio de la naturaleza y funciones
propias de cada una de ellas, deberan colaborar entre si y con la Consejeria de Cultura,
asi como participar en las actividades de cooperacion interbibliotecaria.

CAPITULO III

De la Biblioteca Regional
Art. 18.

1. Se crea la Biblioteca Regional de Madrid, como primer Centro bibliogréafico de la
Comunidad Auténoma, con la misiéon de reunir, conservar y difundir el patrimonio
bibliografico de Madrid y toda la produccién, impresa o producida por cualquier
procedimiento o en cualquier soporte, de Madrid, y sobre la Comunidad a que se refiere
la presente Ley.

Los fondos iniciales de esta Biblioteca estaran constituidos tanto por los procedentes de
la antigua Diputacion Provincial como por los acumulados desde la extincion de ésta.

2. La biblioteca Regional de Madrid sera la receptora, con caracter obligatorio, de uno de
los ejemplares de las publicaciones procedentes de Depésito Legal de esta Comunidad.

3. Estard encargada de elaborar y difundir la informacién bibliografica sobre la
produccion editorial de Madrid.

4. Mantendra la cooperacion con los servicios bibliotecarios de distintos ambitos.

5. Ejercera una funcion de asesoramiento a las demas Bibliotecas del sistema cuando le
sea requerido por el Consejo de Bibliotecas de la Comunidad de Madrid, sobre todo para
la diseminacion de registros bibliograficos normalizados que permitan una utilizacion
asequible a los usuarios, en todas las Bibliotecas.

6. Elaborara y sera depositaria del Catalogo Colectivo de la Comunidad de Madrid, de
modo que se propicie la integracion en cuantos catalogos colectivos del resto de Espafia,
o internacionales, estén en formacién o pudieran promoverse en el futuro, cuyo caracter
se adecue al ambito cubierto por el sistema bibliotecario de la Comunidad de Madrid, de
acuerdo con las normas técnicas internacionales.

7. Realizard la informatizacion de todos los servicios bibliotecarios, de forma que,
mediante la creacion de unas bases de datos, se pueda establecer un intercambio de
informacion con otras redes de Bbibliotecas.

8. Promovera la investigacion y el desarrollo cultural relacionados con el patrimonio
bibliografico de la region madrilefia.



9. Facilitard fondos conservados y adquiridos por cualquier procedimiento, ya sea
compra, canje, donacion o a través del Depdsito Legal.

10. La Biblioteca Regional de Madrid llevara a cabo cualquier otra actividad que en
materia biblioteconémica le sea encomendado por la Consejeria de Cultura.

11. Los fondos bibliograficos de cualquier clase, asi como los materiales audiovisuales
que formen parte del patrimonio cultural de Madrid, y que sean adquiridos por la
Comunidad, seran depositados preferentemente en la Biblioteca Regional, cualquiera que
sea su tematica y lugar de procedencia.

12. Por via reglamentaria se estableceran las condiciones profesionales especificas que
habra de reunir el titular de la Direccion de la Biblioteca Regional.



Tema 28.- La Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio
Historico Espaiiol: el patrimonio bibliografico y documental y
las bibliotecas: Titulo Preliminar y Titulo VII.

Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Historico Espaiiol

La Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espaiiol es la norma que
regula la proteccién, conservacién y difusion del patrimonio historico, cultural y artistico
de Espafa. Dentro de esta ley, se otorga una atencion especial al patrimonio
bibliografico y documental, reconociendo su valor como parte fundamental de la
memoria historica y cultural de la nacién. La ley establece los mecanismos necesarios
para proteger, conservar y gestionar estos bienes culturales, asi como el papel que juegan
las bibliotecas en este proceso.

Titulo Preliminar

El Titulo Preliminar establece las disposiciones generales de la ley, definiendo los
conceptos basicos y los bienes que se consideran parte del Patrimonio Histérico
Espaiiol.

Articulo 1. Concepto de Patrimonio Historico Espafiol

Se define el Patrimonio Historico Espaiol como el conjunto de bienes muebles e
inmuebles de caracter artistico, histérico, paleontoldgico, arqueoldgico, etnografico,
cientifico o técnico que tienen valor para el conocimiento, estudio y conservacion de la
cultura e historia de Espafia. El patrimonio bibliografico y el patrimonio documental
forman parte de este conjunto.

Articulo 2. Finalidades de la Ley
El articulo establece las finalidades principales de la ley:

1. Conservacion y enriquecimiento del patrimonio: La ley promueve Ila
conservacion y proteccion del patrimonio histérico y fomenta el enriquecimiento
del mismo, mediante la incorporacién de nuevos bienes que sean de relevancia
cultural.

2. Difusién y acceso al patrimonio: Se garantiza que los ciudadanos puedan
acceder al patrimonio cultural, bibliografico y documental, promoviendo su
conocimiento y disfrute.

3. Investigacion y estudio: La ley favorece la investigacion y estudio del
patrimonio, asegurando que las generaciones futuras puedan seguir conociendo y
valorando el legado cultural de Espafa.



Articulo 3. Propiedad y titularidad

Este articulo establece que el Patrimonio Historico Espafiol puede pertenecer tanto al
sector publico (administraciones estatales, autondmicas y locales) como al sector
privado (particulares, instituciones privadas, fundaciones, etc.). Sin importar la
titularidad, todos los bienes incluidos en el patrimonio estan sujetos a las medidas de
proteccién y conservacion estipuladas por la ley.

Titulo VII: Del Patrimonio Bibliografico y Documental y de los Archivos y
Bibliotecas

El Titulo VII regula especificamente el patrimonio bibliografico y documental, asi
como el papel de los archivos y bibliotecas en la conservacién, gestiéon y difusion de este
patrimonio. Establece los derechos y obligaciones para proteger estos bienes y asegurar
su accesibilidad publica.

Capitulo I: Del Patrimonio Bibliografico
Articulo 49. Definicion de Patrimonio Bibliografico

Se considera patrimonio bibliografico a todos los libros, folletos, impresos y otros
materiales bibliograficos que, por su antigiiedad, rareza o valor especial, merecen ser
conservados por su relevancia cultural, histérica o cientifica. Esto incluye tanto
ejemplares tinicos como aquellos que forman parte de colecciones significativas para el
conocimiento de la historia y la cultura espafiolas.

Articulo 50. Proteccién del Patrimonio Bibliografico

e Declaracion de Bienes de Interés Cultural (BIC): Los libros y colecciones que
formen parte del patrimonio bibliografico pueden ser declarados Bien de Interés
Cultural, lo que les otorga un régimen especial de proteccion. Esta declaracion
impone la obligacion de conservar estos bienes y, en algunos casos, la prohibicion
de su exportacion o venta sin autorizacion previa.

e Inventario General: El articulo establece la creaciéon de un Inventario General
del Patrimonio Bibliografico, en el que se deben incluir los libros, manuscritos
y colecciones relevantes. Este inventario debe ser gestionado por el Ministerio de
Cultura en colaboracion con las comunidades auténomas.

Articulo 51. Obligaciones de los propietarios

Los propietarios de bienes incluidos en el patrimonio bibliografico, ya sean publicos o
privados, estan obligados a conservarlos en condiciones adecuadas. Asimismo, deben
facilitar el acceso a estos bienes a los investigadores y al publico general en las
condiciones que establezca la ley.

Capitulo I1: Del Patrimonio Documental

Articulo 52. Definicion de Patrimonio Documental



El patrimonio documental incluye los documentos, manuscritos, cartas, archivos y
cualquier otro tipo de material documental que tenga valor histdrico, cientifico o cultural.
Esto abarca tanto documentos publicos como privados, que por su antigiiedad o
relevancia se consideran fundamentales para la historia y la cultura de Espafia.

Articulo 53. Proteccion del Patrimonio Documental

e Declaracion de Bienes de Interés Cultural (BIC): Al igual que con el
patrimonio bibliografico, los documentos que forman parte del patrimonio
documental pueden ser declarados Bien de Interés Cultural, 1o que les otorga un
régimen de proteccion especifico.

o Inventario General: La ley establece la obligacion de inventariar los documentos
relevantes para su preservacion y consulta. El Inventario General del
Patrimonio Documental serd gestionado por las administraciones publicas
competentes y garantizara la proteccion y conservacion de los documentos.

Articulo 54. Conservacion y acceso

Los titulares de documentos que formen parte del patrimonio documental estan obligados
a garantizar su conservacion y deben permitir el acceso a estos documentos bajo las
condiciones establecidas por la ley. Esto incluye tanto a instituciones ptuiblicas como a
propietarios privados.

Capitulo III: De los Archivos y Bibliotecas

Articulo 55. Archivos

Los archives son instituciones esenciales para la conservacion y gestion del patrimonio
documental. Se establecen como centros especializados donde se custodian y gestionan
los documentos de valor histérico, administrativo o cientifico. La ley garantiza la
creacion, gestion y conservacion de archivos estatales, autonomicos y municipales para
asegurar la preservacion del patrimonio documental.

Articulo 56. Bibliotecas

Las bibliotecas, como instituciones publicas o privadas, juegan un papel crucial en la
conservacion y difusion del patrimonio bibliografico. Las bibliotecas publicas deben
garantizar el acceso a los libros y documentos patrimoniales, y cooperar en la
preservacion de colecciones historicas de valor. El Estado y las administraciones
autondémicas y locales deben fomentar el crecimiento de las colecciones bibliograficas y
asegurar la conservacion de libros raros o valiosos.

Articulo 57. Obligacion de Depdésito Legal

La ley establece el deposito legal como un mecanismo clave para asegurar la
preservacion de los materiales impresos y documentales. Todos los editores y productores
de publicaciones estan obligados a depositar un nimero determinado de ejemplares en las
bibliotecas y archivos designados para asegurar su conservacion y facilitar su consulta
futura.



Conclusion

La Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Historico Espafiol, garantiza la proteccién
y conservacion del patrimonio bibliografico y documental como parte fundamental del
legado cultural de Espafia. El Titulo Preliminar establece los principios generales de
proteccién del patrimonio, mientras que el Titulo VII se enfoca en la proteccién
especifica de los bienes bibliograficos y documentales. La ley asegura la preservacion de
libros, manuscritos y documentos de relevancia cultural, histérica y cientifica, y otorga a
las bibliotecas y archivos un papel fundamental en su gestion y difusion.



Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Historico Espaiiol.

TITULO PRELIMINAR

Disposiciones Generales

Articulo primero

1. Son objeto de la presente Ley la proteccién, acrecentamiento y transmision a las
generaciones futuras del Patrimonio Histérico Espafiol.

2. Integran el Patrimonio Historico Espafiol los inmuebles y objetos muebles de interés
artistico, histérico, paleontoldégico, arqueolédgico, etnografico, cientifico o técnico.
También forman parte del mismo el patrimonio documental y bibliografico, los
yacimientos y zonas arqueolégicas, asi como los sitios naturales, jardines y parques, que
tengan valor artistico, histérico o antropolégico.

Asimismo, forman parte del Patrimonio Histérico Espafiol los bienes que integren el
Patrimonio Cultural Inmaterial, de conformidad con lo que establezca su legislacion
especial.

3. Los bienes mas relevantes del Patrimonio Histérico Espafiol deberan ser inventariados
o declarados de interés cultural en los términos previstos en esta Ley.

Articulo segundo

1. Sin perjuicio de las competencias que correspondan a los demas poderes ptiblicos, son
deberes y atribuciones esenciales de la Administracién del Estado, de conformidad con
lo establecido en los articulos 46 y 44, 149.1.1, y 149.2 de la Constitucion, garantizar la
conservacién del Patrimonio Historico Espafiol, asi como promover el enriquecimiento
del mismo y fomentar y tutelar el acceso de todos los ciudadanos a los bienes
comprendidos en él. Asimismo, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 149.1, 28, de
la Constitucion, la Administracion del Estado protegera dichos bienes frente a la
exportacion ilicita y la expoliacion.

2. Enrelacion al Patrimonio Histérico Espafiol, la Administracion del Estado adoptara las
medidas necesarias para facilitar su colaboracion con los restantes poderes publicos y la
de éstos entre si, asi como para recabar y proporcionar cuanta informacion fuera precisa
a los fines sefialados en el parrafo anterior.

3. A la Administracion del Estado compete igualmente la difusiéon internacional del
conocimiento de los bienes integrantes del Patrimonio Historico Espafiol, la recuperacion
de tales bienes cuando hubiesen sido ilicitamente exportados y el intercambio, respecto a
los mismos, de informacion cultural, técnica y cientifica con los demas Estados y con los
Organismos internacionales, de conformidad con lo establecido en el articulo 149.1,
numero 3, de la Constitucion. Las demas Administraciones competentes colaboraran a
estos efectos con la Administracién del Estado.

Se declara que el apartado 3, no es inconstitucional, interpretado con el sentido y alcance previsto en el
fundamento juridico 6.°, por Sentencia del TC 17/1991, de 31 de enero. Ref. BOE-T-1991-5257




Articulo tercero

1. La comunicacién y el intercambio de programas de actuacion e informacién relativos
al Patrimonio Histoérico Espafiol seran facilitados por el Consejo del Patrimonio Historico,
constituido por un representante de cada Comunidad Auténoma, designado por su
Consejo de Gobierno, y el Director General correspondiente de la Administracion del
Estado, que actuara como Presidente.

2. Sin perjuicio de las funciones atribuidas al Consejo del Patrimonio Histérico, son
instituciones consultivas de la Administracién del Estado, a los efectos previstos en la
presente Ley, la Junta de Calificacion, Valoracion y Exportacion de Bienes del
Patrimonio Histdrico Espafiol, las Reales Academias, las Universidades espafiolas, el
Consejo Superior de Investigaciones Cientificas y las Juntas Superiores que la
Administracion del Estado determine por via reglamentaria, y en lo que pueda afectar a
una Comunidad Auténoma, las instituciones por ella reconocidas. Todo ello con
independencia del asesoramiento que, en su caso, pueda recabarse de otros organismos
profesionales y entidades culturales.

Articulo cuarto

A los efectos de la presente Ley se entiende por expoliacién toda accién u omisién que
ponga en peligro de pérdida o destruccion todos o alguno de los valores de los bienes que
integran el Patrimonio Histérico Espafiol, o perturbe el cumplimiento de su funcién
social. En tales casos la Administracion del Estado, con independencia de las
competencias que correspondan a las Comunidades Auténomas, en cualquier momento,
podra interesar del Departamento competente del Consejo de Gobierno de la Comunidad
Auténoma correspondiente la adopcion con urgencia de las medidas conducentes a evitar
la expoliacion. Si se desatendiere el requerimiento, la Administracion del Estado
dispondra lo necesario para la recuperacién y proteccion, tanto legal como técnica, del
bien expoliado.

Articulo quinto

1. A los efectos de la presente Ley se entiende por exportacion la salida del territorio
espafiol de cualquiera de los bienes que integran el Patrimonio Histdrico Espafiol.

2. Los propietarios o poseedores de tales bienes con mas de cien afios de antigiiedad y, en
todo caso, de los inscritos en el Inventario General previsto en el articulo 26 de esta Ley
precisaran para su exportacion autorizacion expresa y previa de la Administracion del
Estado en la forma y condiciones que se establezcan por via reglamentaria.

3. No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, y sin perjuicio de lo que establecen
los articulos 31 y 34 de esta Ley, queda prohibida la exportacion de los bienes declarados
de interés cultural, asi como la de aquellos otros que, por su pertenencia al Patrimonio
Histérico Espafiol, la Administracion del Estado declare expresamente inexportables,
como medida cautelar hasta que se incoe expediente para incluir el bien en alguna de las
categorias de proteccion especial previstas en esta Ley.

Articulo sexto

A los efectos de la presente Ley se entenderd como Organismos competentes para su
ejecucion:



a) Los que en cada Comunidad Auténoma tengan a su cargo la proteccion del patrimonio
historico.

b) Los de la Administracién del Estado, cuando asi se indique de modo expreso o resulte
necesaria su intervencion para la defensa frente a la exportacion ilicita y la expoliacion
de los bienes que integran el Patrimonio Histérico Espafiol. Estos Organismos seran
también los competentes respecto de los bienes integrantes del Patrimonio Historico
Espafiol adscritos a servicios ptblicos gestionados por la Administracién del Estado o
que formen parte del Patrimonio Nacional.

Articulo séptimo

Los Ayuntamientos cooperaran con los Organismos competentes para la ejecucién de esta
Ley en la conservacion y custodia del Patrimonio Historico Espafiol comprendido en su
término municipal, adoptando las medidas oportunas para evitar su deterioro, pérdida o
destruccion. Notificardn a la Administraciéon competente cualquier amenaza, dafio o
perturbacion de su funcién social que tales bienes sufran, asi como las dificultades y
necesidades que tengan para el cuidado de estos bienes. Ejerceran asimismo las demas
funciones que tengan expresamente atribuidas en virtud de esta Ley.

Articulo octavo

1. Las personas que observen peligro de destruccion o deterioro en un bien integrante del
Patrimonio Histérico Espafiol deberdn, en el menor tiempo posible, ponerlo en
conocimiento de la Administracion competente, quien comprobara el objeto de la
denuncia y actuara con arreglo a lo que en esta Ley se dispone.

2. Sera publica la accién para exigir ante los 6rganos administrativos y los Tribunales
Contencioso-Administrativos el cuamplimiento de lo previsto en esta Ley para la defensa
de lo bienes integrantes del Patrimonio Histérico Espafiol.

TITULO VII

Del Patrimonio Documental y Bibliografico y de los Archivos,
Bibliotecas y Museos

CAPITULO I

Del Patrimonio Documental y Bibliografico

Articulo cuarenta y ocho

1. A los efectos de la presente Ley forma parte del Patrimonio Histérico Espafiol el
Patrimonio Documental y Bibliografico, constituido por cuantos bienes, reunidos o no en
Archivos y Bibliotecas, se declaren integrantes del mismo en este capitulo.



2. El Patrimonio Documental y Bibliografico se regulara por las normas especificas
contenidas en este Titulo. En lo no previsto en ellas le sera de aplicacién cuanto se dispone
con caracter general en la presente Ley y en su régimen de bienes muebles.

Articulo cuarenta y nueve

1. Se entiende por documento, a los efectos de la presente Ley, toda expresion en lenguaje
natural o convencional y cualquier otra expresién grafica, sonora o en imagen, recogidas
en cualquier tipo de soporte material, incluso los soportes informaticos. Se excluyen los
ejemplares no originales de ediciones.

2. Forman parte del Patrimonio Documental los documentos de cualquier época
generados, conservados o reunidos en el ejercicio de su funcion por cualquier organismo
o entidad de caracter publico, por las personas juridicas en cuyo capital participe
mayoritariamente el Estado u otras entidades publicas y por las personas privadas, fisicas
o juridicas, gestoras de servicios publicos en lo relacionado con la gestiéon de dichos
servicios.

3. Forman igualmente parte del Patrimonio Documental los documentos con una
antigiiedad superior a los cuarenta afios generados, conservados o reunidos en el ejercicio
de sus actividades por las entidades y asociaciones de caracter politico, sindical o
religioso y por las entidades, fundaciones y asociaciones culturales y educativas de
caracter privado.

4. Integran asimismo el Patrimonio Documental los documentos con una antigiiedad
superior a los cien afios generados, conservados o reunidos por cualesquiera otras
entidades particulares o personas fisicas.

5. La Administracion del Estado podra declarar constitutivos del Patrimonio Documental
aquellos documentos que, sin alcanzar la antigiiedad indicada en los apartados anteriores,
merezcan dicha consideracién.

Se declara que el apartado 5, no es inconstitucional, interpretado en los términos de fundamento juridico
11, por Sentencia del TC 17/1991, de 31 de enero. Ref. BOE-T-1991-5257

Articulo cincuenta

1. Forman parte del Patrimonio Bibliografico las bibliotecas y colecciones bibliograficas
de titularidad publica y las obras literarias, histdricas, cientificas o artisticas de caracter
unitario o seriado, en escritura manuscrita o impresa, de las que no conste la existencia
de al menos tres ejemplares en las bibliotecas o servicios publicos. Se presumira que
existe este numero de ejemplares en el caso de obras editadas a partir de 1958.

2. Asimismo forman parte del Patrimonio Histérico Espafiol y se les aplicara el régimen
correspondiente al Patrimonio Bibliografico los ejemplares producto de ediciones de
peliculas cinematograficas, discos, fotografias, materiales audiovisuales u otros similares,
cualquiera que sea su soporte material, de las que no consten al menos tres ejemplares en
los servicios ptblicos, o uno en el caso de peliculas cinematogréficas.

Articulo cincuenta y uno

1. La Administraciéon del Estado, en colaboraciéon con las demdas Administraciones
competentes, confeccionard el Censo de los bienes integrantes del Patrimonio



Documental y el Catalogo colectivo de los bienes integrantes del Patrimonio
Bibliografico conforme a lo que se determine reglamentariamente.

2. A los efectos previstos en el apartado anterior, la Administracién competente podra
recabar de los titulares de derechos sobre los bienes integrantes del Patrimonio
Documental y Bibliografico el examen de los mismos, asi como las informaciones
pertinentes para su inclusion, si procede, en dichos Censo y Catalogo.

Articulo cincuenta y dos

1. Todos los poseedores de bienes del Patrimonio Documental y Bibliografico estan
obligados a conservarlos, protegerlos, destinarlos a un uso que no impida su conservacion
y mantenerlos en lugares adecuados.

2. Si los obligados incumplen lo dispuesto en el apartado anterior, la Administracion
competente adoptara las medidas de ejecucién oportunas, conforme a lo previsto en el
articulo 36.3 de la presente Ley. El incumplimiento de dichas obligaciones, cuando
ademas sea desatendido el requerimiento por la Administracion, podra ser causa de interés
social para la expropiacion forzosa de los bienes afectados.

3. Los obligados a la conservacion de los bienes constitutivos del Patrimonio Documental
y Bibliografico deberan facilitar la inspeccién por parte de los organismos competentes
para comprobar la situacién o estado de los bienes y habran de permitir el estudio por los
investigadores, previa solicitud razonada de éstos. Los particulares podran excusar el
cumplimiento de esta dltima obligacion, en el caso de que suponga una intromision en su
derecho a la intimidad personal y familiar y a la propia imagen, en los términos que
establece la legislacion reguladora de esta materia.

4. La obligacion de permitir el estudio por los investigadores podra ser sustituida por la
Administracion competente, mediante el depésito temporal del bien en un Archivo,
Biblioteca o Centro analogo de caracter publico que retina las condiciones adecuadas para
la seguridad de los bienes y su investigacion.

Articulo cincuenta y tres

Los bienes integrantes del Patrimonio Documental y Bibliografico, que tengan singular
relevancia, seran incluidos en una seccion especial del Inventario General de bienes
muebles del Patrimonio Histérico Espafiol, conforme al procedimiento establecido en el
articulo 26 de esta Ley.

Articulo cincuenta y cuatro

1. Quienes por la funcién que desempefien tengan a su cargo documentos a los que se
refiere el articulo 49.2 de la presente Ley estan obligados, al cesar en sus funciones, a
entregarlos al que les sustituya en las mismas o remitirlos al Archivo que corresponda.

2. La retencion indebida de los documentos a que se refiere el apartado anterior por
personas o instituciones privadas dara lugar a que la Administracion que los hubiera
conservado, generado o reunido ordene el traslado de tales bienes a un Archivo publico,
sin perjuicio de la responsabilidad en que pudiera haberse incurrido.

Articulo cincuenta y cinco



1. La exclusiéon o eliminacién de bienes del Patrimonio Documental y Bibliografico
contemplados en el articulo 49.2 y de los demas de titularidad publica deberad ser
autorizada por la Administracion competente.

2. En ningln caso se podran destruir tales documentos en tanto subsista su valor
probatorio de derechos y obligaciones de las personas o los entes publicos.

3. En los demas casos la exclusién o eliminacién debera ser autorizada por la
Administracion competente a propuesta de sus propietarios o poseedores, mediante el
procedimiento que se establecera por via reglamentaria.

Articulo cincuenta y seis

1. Los actos de disposicion, exportaciéon e importacion de bienes constitutivos del
Patrimonio Documental y Bibliografico quedaran sometidos a las disposiciones
contenidas en el articulo 5.° y titulos Il y IV de la presente Ley que les sean de aplicacion.

2. En todo caso, cuando tales bienes sean de titularidad publica seran inexportables, salvo
lo previsto en los articulos 31 y 34 de esta Ley.

Articulo cincuenta y siete

1. La consulta de los documentos constitutivos del Patrimonio Documental Espafiol a que
se refiere el articulo 49.2 se atendra a las siguientes reglas:

a) Con caracter general, tales documentos, concluida su tramitacion y depositados y
registrados en los Archivos centrales de las correspondientes entidades de Derecho
Publico, conforme a las normas que se establezcan por via reglamentaria, seran de libre
consulta a no ser que afecten a materias clasificadas de acuerdo con la Ley de Secretos
Oficiales o no deban ser publicamente conocidos por disposicion expresa de la Ley, o que
la difusién de su contenido pueda entrafiar riesgos para la seguridad y la defensa del
Estado o la averiguacion de los delitos.

b) No obstante lo dispuesto en el parrafo anterior, cabra solicitar autorizacién
administrativa para tener acceso a los documentos excluidos de consulta ptblica. Dicha
autorizacién podra ser concedida, en los casos de documentos secretos o reservados, por
la Autoridad que hizo la respectiva declaracién, y en los deméas casos por el Jefe del
Departamento encargado de su custodia.

c) Los documentos que contengan datos personales de caracter policial, procesal, clinico
o de cualquier otra indole que puedan afectar a la seguridad de las personas, a su honor,
a la intimidad de su vida privada y familiar y a su propia imagen, no podran ser
publicamente consultados sin que medie consentimiento expreso de los afectados o hasta
que haya transcurrido un plazo de veinticinco afios desde su muerte, si su fecha es
conocida o, en otro caso, de cincuenta afios, a partir de la fecha de los documentos.

2. Reglamentariamente se estableceran las condiciones para la realizacion de la consulta
de los documentos a que se refiere este articulo, asi como para la obtencion de
reproducciones de los mismos.

Articulo cincuenta y ocho



El estudio y dictamen de las cuestiones relativas a la calificacion y utilizacién de los
documentos de la Administracion del Estado y del sector publico estatal, asi como su
integracion en los Archivos y el régimen de acceso e inutilidad administrativa de tales
documentos, correspondera a una Comisién Superior Calificadora de Documentos
Administrativos, cuya composicion, funcionamiento y competencias especificas se
estableceran por via reglamentaria. Asimismo podran constituirse Comisiones
Calificadoras en los Organismos puiblicos que asi se determine.

CAPITULO II

De los Archivos, Bibliotecas y Museos

Articulo cincuenta y nueve

1. Son Archivos los conjuntos organicos de documentos, o la reunion de varios de ellos,
reunidos por las personas juridicas publicas o privadas, en el ejercicio de sus actividades,
al servicio de su utilizacion para la investigacion, la cultura, la informacién y la gestién
administrativa. Asimismo, se entienden por Archivos las instituciones culturales donde
se retnen, conservan, ordenan y difunden para los fines anteriormente mencionados
dichos conjuntos organicos.

2. Son Bibliotecas las instituciones culturales donde se conservan, retinen, seleccionan,
inventarian, catalogan, clasifican y difunden conjuntos o colecciones de libros,
manuscritos y otros materiales bibliograficos o reproducidos por cualquier medio para su
lectura en sala publica o mediante préstamo temporal, al servicio de la educacion, la
investigacion, la cultura y la informacion.

3. Son Museos las instituciones de cardcter permanente que adquieren, conservan,
investigan, comunican y exhiben para fines de estudio, educacién y contemplacion
conjuntos y colecciones de valor histdrico, artistico, cientifico y técnico o de cualquier
otra naturaleza cultural.

Articulo sesenta

1. Quedaran sometidos al régimen que la presente Ley establece para los Bienes de Interés
Cultural los inmuebles destinados a la instalacién de Archivos, Bibliotecas y Museos de
titularidad estatal, asi como los bienes muebles integrantes del Patrimonio Histérico
Espafiol en ellos custodiados.

2. A propuesta de las Administraciones competentes el Gobierno podra extender el
régimen previsto en el apartado anterior a otros Archivos, Bibliotecas y Museos.

3. Los Organismos competentes para la ejecucion de esta Ley velaran por la elaboracion
y actualizacion de los catalogos, censos y ficheros de los fondos de las instituciones a que
se refiere este articulo.

Articulo sesenta y uno

1. La Administracion del Estado podra crear, previa consulta con la Comunidad
Autonoma correspondiente, cuantos Archivos, Bibliotecas y Museos considere



oportunos, cuando las necesidades culturales y sociales asi lo requieran y sin perjuicio de
la iniciativa de otros organismos, instituciones o particulares.

2. Los Archivos, Bibliotecas y Museos de titularidad estatal y caracter nacional seran
creados mediante Real Decreto.

3. La Administraciéon del Estado promovera la comunicacion y coordinacion de todos los
Archivos, Bibliotecas y Museos de titularidad estatal existentes en el territorio espafiol.
A tal fin podra recabar de ellos cuanta informacion considere adecuada, asi como
inspeccionar su funcionamiento y tomar las medidas encaminadas al mejor cumplimiento
de sus fines, en los términos que, en su caso, dispongan los convenios de gestion con las
Comunidades Auténomas.

Articulo sesenta y dos

La Administracion del Estado garantizara el acceso de todos los ciudadanos espafioles a
los Archivos, Bibliotecas y Museos de titularidad estatal, sin perjuicio de las restricciones
que, por razén de la conservacién de los bienes en ellos custodiados o de la funcién de la
propia institucion, puedan establecerse.

Articulo sesenta y tres

1. Los Archivos, Bibliotecas y Museos de titularidad estatal podran admitir en deposito
bienes de propiedad privada o de otras administraciones publicas de acuerdo con las
normas que por via reglamentaria se establezcan.

2. Los Bienes de Interés Cultural, asi como los integrantes del Patrimonio Documental y
Bibliografico custodiados en Archivos y Museos de titularidad estatal no podran salir de
los mismos sin previa autorizacion, que debera concederse mediante Orden ministerial.
Cuando se trate de objeto en depésito se respetara lo pactado al constituirse.

3. El mismo régimen previsto en el apartado anterior se aplicara a los Bienes de Interés
Cultural custodiados en Bibliotecas de titularidad estatal, sin perjuicio de lo que se
establezca sobre servicios de préstamos publicos.

Articulo sesenta y cuatro

Los edificios en que estén instalados Archivos, Bibliotecas y Museos de titularidad
publica, asi como los edificios o terrenos en que vayan a instalarse, podran ser declarados
de utilidad publica a los fines de su expropiacion. Esta declaracion podra extenderse a los
edificios o terrenos contiguos cuando asi lo requieran razones de seguridad para la
adecuada conservacion de los inmuebles o de los bienes que contengan.

Articulo sesenta y cinco

1. Cada Departamento ministerial asegurara la coordinacion del funcionamiento de todos
los Archivos del Ministerio y de los Organismos a él vinculados para el mejor
cumplimiento de lo preceptuado en la presente Ley y en los Reglamentos que se dicten
para su aplicacion.



2. La documentacion de los Organismos dependientes de la Administracion del Estado
sera regularmente transferida, segin el procedimiento que por via reglamentaria se
establezca a los Archivos del Estado.

Articulo sesenta y seis

Constituyen los Sistemas Espafioles de Archivos, de Bibliotecas y de Museos,
respectivamente, los Archivos, Bibliotecas y Museos, asi como los servicios de caracter
técnico o docente directamente relacionados con los mismos, que se incorporen en virtud
de lo que se disponga reglamentariamente.



Tema 29.- Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril, por
el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Propiedad
Intelectual, regularizando, aclarando y armonizando las
disposiciones legales vigentes sobre la materia: Del Titulo I al
Titulo IV, ambos inclusive.

Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril: Ley de Propiedad
Intelectual (LPI)

El Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril, establece el texto refundido de la
Ley de Propiedad Intelectual en Espafia. Esta ley regula los derechos de los autores
sobre sus obras literarias, artisticas y cientificas, garantizando tanto el reconocimiento de
su autoria como los derechos econémicos derivados de la explotacién de dichas obras.
Ademas, define las excepciones y limitaciones al ejercicio de estos derechos, asi como
los mecanismos de proteccion frente a su infraccion.

A continuacién, se explican los Titulos I a IV del texto refundido de la Ley de Propiedad
Intelectual (LPI), que abarcan desde los derechos basicos de los autores hasta los
derechos conexos y las limitaciones al uso de las obras.

Titulo I: De los Derechos de Autor

Este titulo regula los derechos de autor, que comprenden tanto derechos morales como
patrimoniales sobre la obra creada.

Capitulo I: Disposiciones Generales

e Articulo 1. Objeto: El objeto de la ley es proteger los derechos de los autores
sobre sus obras literarias, artisticas o cientificas, ya estén publicadas o no.

e Articulo 2. Proteccion de la obra: Las obras literarias, artisticas o cientificas,
cualquiera que sea su medio o forma de expresién, estan protegidas desde el
momento de su creacion, sin necesidad de registro formal.

Capitulo IT: Contenido de los Derechos de Autor

e Articulo 14. Derechos morales del autor: Los derechos morales son
irrenunciables e inalienables, y protegen el vinculo personal entre el autor y su
obra. Estos derechos incluyen:

o El derecho de divulgacién, que permite al autor decidir si y cuando su
obra sera divulgada.

o El derecho de paternidad, que permite al autor exigir el reconocimiento
de su autoria.

o El derecho a la integridad, que protege la obra frente a modificaciones
que perjudiquen su integridad.



o El derecho a modificar la obra o retirar la misma del mercado bajo ciertas
condiciones (derecho de arrepentimiento).

e Articulo 17. Derechos patrimoniales del autor: Estos derechos permiten al
autor explotar su obra de manera econémica. Incluyen:

o El derecho de reproduccion, que permite autorizar o prohibir la copia de
la obra en cualquier formato.

o El derecho de distribucion, que regula la venta o cesién de ejemplares de
la obra.

o El derecho de comunicacion publica, que permite controlar cémo se
presenta la obra al publico, como en exposiciones, representaciones o
emisiones.

o El derecho de transformacién, que regula las adaptaciones o
traducciones de la obra.

Capitulo III: Duracion de los Derechos

e Articulo 26. Duracion de los derechos: Los derechos patrimoniales del autor
sobre su obra duran toda su vida y setenta afios después de su muerte. Pasado este
plazo, la obra entra en dominio publico, y puede ser explotada libremente
respetando los derechos morales.

Titulo II: Otros Derechos de Propiedad Intelectual

Este titulo regula los derechos conexos o derechos afines a los derechos de autor, que
protegen a otras personas o entidades involucradas en la creacién y difusion de obras.

Capitulo I: Derechos de los Artistas, Intérpretes o Ejecutantes

e Articulo 105. Derechos de los artistas: Los artistas intérpretes o ejecutantes
tienen derechos sobre sus interpretaciones o ejecuciones. Estos derechos incluyen:
o El derecho a la integridad de su actuacion.
o El derecho de reproduccion de su interpretacion o ejecucién.
o El derecho de comunicacion publica de la actuacién grabada.

Capitulo II: Derechos de los Productores de Fonogramas
e Articulo 114. Derechos de los productores de fonogramas: L.os productores de
fonogramas (grabaciones sonoras) tienen el derecho exclusivo de autorizar la
reproduccion, distribucion y comunicacion publica de sus grabaciones.
Capitulo III: Derechos de los Productores de Grabaciones Audiovisuales
e Articulo 120. Derechos de los productores audiovisuales: Estos productores
tienen derechos exclusivos sobre la reproduccion, distribucién y comunicacion

publica de sus obras audiovisuales.

Capitulo IV: Derechos de las Entidades de Radiodifusion



e Articulo 126. Derechos de las entidades de radiodifusion: Las emisoras de
radio y television tienen derechos exclusivos sobre la emision y distribucion de
sus programas.

Titulo III: Limites a los Derechos de Autor y Derechos Conexos

Este titulo recoge las limitaciones al ejercicio de los derechos de autor y derechos
conexos, estableciendo excepciones en ciertos casos para equilibrar los intereses de los
autores y el acceso a la cultura y la informacién.

Capitulo I: Limites a los Derechos de Autor

e Articulo 31. Copia privada: Se permite la reproduccién de una obra para uso
personal del copista (copia privada), siempre que no tenga fines lucrativos y no
perjudique la explotacion normal de la obra. No obstante, se introduce un sistema
de compensacion equitativa para los autores (canon digital).

e Articulo 32. Citas y resefias: Se permite la cita de fragmentos de una obra,
siempre que se acredite la fuente y no se utilice con fines comerciales. También
estd permitida la inclusion de fragmentos de obras con fines educativos,
cientificos o de investigacion.

e Articulo 37. Uso en bibliotecas: Las bibliotecas y archivos pueden reproducir
obras sin autorizacién del autor, siempre que sea con fines de conservacién o
investigacion y que no tengan animo de lucro.

Capitulo II: Limites a los Derechos Conexos
o Articulo 133. Uso de grabaciones en eventos: Se permite el uso de grabaciones

sonoras y audiovisuales en eventos oficiales o educativos sin la necesidad de
autorizacion del productor, siempre que no haya animo de lucro.

Titulo IV: Del Registro de la Propiedad Intelectual

Este titulo regula el Registro de la Propiedad Intelectual, que tiene como objetivo
garantizar la proteccién de los derechos de los autores y facilitar la prueba de la autoria
de una obra.

Capitulo I: Organizacion del Registro
e Articulo 144. Naturaleza del registro: El Registro de la Propiedad Intelectual
es un registro administrativo publico, donde los autores pueden inscribir sus obras
para proteger sus derechos y facilitar la acreditacion de la titularidad en caso de

disputas legales.

Capitulo II: Inscripcion y Publicidad



e Articulo 145. Inscripcion: La inscripcién en el Registro de la Propiedad
Intelectual es voluntaria, pero se recomienda para dar fe de la creacién y
titularidad de una obra. La inscripcion otorga una presuncioén de titularidad a favor
del autor inscrito.

e Articulo 146. Publicidad: Los actos inscritos en el Registro son publicos y
cualquier persona interesada puede consultar los datos inscritos para verificar la
titularidad de una obra o los derechos sobre la misma.

Conclusion

El Real Decreto Legislativo 1/1996 regula de manera integral los derechos de autor y
los derechos conexos en Espafia, protegiendo tanto los derechos morales y patrimoniales
de los autores como los derechos de artistas, productores y entidades de radiodifusion.
Ademas, establece limitaciones que permiten un acceso equilibrado a la cultura y el
conocimiento, al tiempo que asegura la adecuada compensacion a los creadores. El
Registro de la Propiedad Intelectual actia como una herramienta clave para la
proteccion de estos derechos, facilitando la acreditacion de la autoria y titularidad de las
obras.



Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley de Propiedad Intelectual,
regularizando, aclarando y armonizando las disposiciones legales
vigentes sobre la materia.

LIBRO PRIMERO

De los derechos de autor

TITULO

Disposiciones generales

Articulo 1. Hecho generador.

La propiedad intelectual de una obra literaria, artistica o cientifica corresponde al autor
por el solo hecho de su creacion.

Articulo 2. Contenido.

La propiedad intelectual esta integrada por derechos de caracter personal y patrimonial,
que atribuyen al autor la plena disposicién y el derecho exclusivo a la explotacién de la
obra, sin mas limitaciones que las establecidas en la Ley.

Articulo 3. Caracteristicas.

Los derechos de autor son independientes, compatibles y acumulables con:

1.° La propiedad y otros derechos que tengan por objeto la cosa material a la que esta
incorporada la creacion intelectual.

2.° Los derechos de propiedad industrial que puedan existir sobre la obra.

3.° Los otros derechos de propiedad intelectual reconocidos en el Libro II de la presente
Ley.

Articulo 4. Divulgacién y publicacién.

A efectos de lo dispuesto en la presente Ley, se entiende por divulgacion de una obra toda
expresion de la misma que, con el consentimiento del autor, la haga accesible por primera
vez al publico en cualquier forma; y por publicacion, la divulgacién que se realice
mediante la puesta a disposicion del publico de un nimero de ejemplares de la obra que
satisfaga razonablemente sus necesidades estimadas de acuerdo con la naturaleza y
finalidad de la misma.



TITULO II

Sujeto, objeto y contenido

CAPITULO I

Sujetos

Articulo 5. Autores y otros beneficiarios.

1. Se considera autor a la persona natural que crea alguna obra literaria, artistica o
cientifica.

2. No obstante, de la proteccién que esta Ley concede al autor se podran beneficiar
personas juridicas en los casos expresamente previstos en ella.

Articulo 6. Presuncion de autoria, obras anonimas o seudonimas.

1. Se presumira autor, salvo prueba en contrario, a quien aparezca como tal en la obra,
mediante su nombre, firma o signo que lo identifique.

2. Cuando la obra se divulgue en forma anénima o bajo seudénimo o signo, el ejercicio
de los derechos de propiedad intelectual correspondera a la persona natural o juridica que
la saque a la luz con el consentimiento del autor, mientras éste no revele su identidad.

Articulo 7. Obra en colaboracion.

1. Los derechos sobre una obra que sea resultado unitario de la colaboracion de varios
autores corresponden a todos ellos.

2. Para divulgar y modificar la obra se requiere el consentimiento de todos los coautores.
En defecto de acuerdo, el Juez resolvera.

Una vez divulgada la obra, ningin coautor puede rehusar injustificadamente su
consentimiento para su explotacion en la forma en que se divulgo.

3. A reserva de lo pactado entre los coautores de la obra en colaboracion, éstos podran
explotar separadamente sus aportaciones, salvo que causen perjuicio a la explotacion
comun.

4. Los derechos de propiedad intelectual sobre una obra en colaboracién corresponden a
todos los autores en la proporcion que ellos determinen. En lo no previsto en esta Ley, se
aplicaran a estas obras las reglas establecidas en el Cédigo Civil para la comunidad de
bienes.

Articulo 8. Obra colectiva.

Se considera obra colectiva la creada por la iniciativa y bajo la coordinaciéon de una
persona natural o juridica que la edita y divulga bajo su nombre y esta constituida por la
reunion de aportaciones de diferentes autores cuya contribucion personal se funde en una
creacion Unica y auténoma, para la cual haya sido concebida sin que sea posible atribuir
separadamente a cualquiera de ellos un derecho sobre el conjunto de la obra realizada.



Salvo pacto en contrario, los derechos sobre la obra colectiva corresponderan a la persona
que la edite y divulgue bajo su nombre.
Articulo 9. Obra compuesta e independiente.

1. Se considerara obra compuesta la obra nueva que incorpore una obra preexistente sin
la colaboracion del autor de esta ultima, sin perjuicio de los derechos que a éste
correspondan y de su necesaria autorizacion.

2. La obra que constituya creacion autébnoma se considerara independiente, aunque se
publique conjuntamente con otras.

CAPITULOII
Objeto

Articulo 10. Obras y titulos originales.

1. Son objeto de propiedad intelectual todas las creaciones originales literarias, artisticas
o cientificas expresadas por cualquier medio o soporte, tangible o intangible, actualmente
conocido o que se invente en el futuro, comprendiéndose entre ellas:

a) Los libros, folletos, impresos, epistolarios, escritos, discursos y alocuciones,
conferencias, informes forenses, explicaciones de catedra y cualesquiera otras obras de la
misma naturaleza.

b) Las composiciones musicales, con o sin letra.

c) Las obras dramaticas y dramatico-musicales, las coreografias, las pantomimas y, en
general, las obras teatrales.

d) Las obras cinematograficas y cualesquiera otras obras audiovisuales.

e) Las esculturas y las obras de pintura, dibujo, grabado, litografia y las historietas
graficas, tebeos o comics, asi como sus ensayos o bocetos y las demas obras plasticas,
sean o no aplicadas.

f) Los proyectos, planos, maquetas y disefios de obras arquitectonicas y de ingenieria.

g) Los graficos, mapas y disefios relativos a la topografia, la geografia y, en general, a la
ciencia.

h) Las obras fotograficas y las expresadas por procedimiento analogo a la fotografia.

i) Los programas de ordenador.
2. El titulo de una obra, cuando sea original, quedara protegido como parte de ella.

Articulo 11. Obras derivadas.

Sin perjuicio de los derechos de autor sobre la obra original, también son objeto de
propiedad intelectual:



1.° Las traducciones y adaptaciones.

2.° Las revisiones, actualizaciones y anotaciones.
3.° Los compendios, resimenes y extractos.

4.° Los arreglos musicales.

5.° Cualesquiera transformaciones de una obra literaria, artistica o cientifica.

Articulo 12. Colecciones. Bases de datos.

1. También son objeto de propiedad intelectual, en los términos del Libro I de la presente
Ley, las colecciones de obras ajenas, de datos o de otros elementos independientes como
las antologias y las bases de datos que por la seleccién o disposicién de sus contenidos
constituyan creaciones intelectuales, sin perjuicio, en su caso, de los derechos que
pudieran subsistir sobre dichos contenidos.

La proteccion reconocida en el presente articulo a estas colecciones se refiere inicamente
a su estructura en cuanto forma de expresién de la selecciéon o disposicion de sus
contenidos, no siendo extensiva a éstos.

2. A efectos de la presente Ley, y sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado anterior, se
consideran bases de datos las colecciones de obras, de datos, o de otros elementos
independientes dispuestos de manera sistematica o metodica y accesibles individualmente
por medios electrénicos o de otra forma.

3. La proteccion reconocida a las bases de datos en virtud del presente articulo no se
aplicara a los programas de ordenador utilizados en la fabricacién o en el funcionamiento
de bases de datos accesibles por medios electronicos.

Articulo 13. Exclusiones.

No son objeto de propiedad intelectual las disposiciones legales o reglamentarias y sus
correspondientes proyectos, las resoluciones de los érganos jurisdiccionales y los actos,
acuerdos, deliberaciones y dictdmenes de los organismos publicos, asi como las
traducciones oficiales de todos los textos anteriores.

CAPITULO III

Contenido
Seccion 1.° Derecho moral

Articulo 14. Contenido y caracteristicas del derecho moral.

Corresponden al autor los siguientes derechos irrenunciables e inalienables:

1.° Decidir si su obra ha de ser divulgada y en qué forma.

2.° Determinar si tal divulgacion ha de hacerse con su nombre, bajo seudénimo o signo,
0 anonimamente.



3.° Exigir el reconocimiento de su condicién de autor de la obra.

4.° Exigir el respeto a la integridad de la obra e impedir cualquier deformacién,
modificacién, alteraciéon o atentado contra ella que suponga perjuicio a sus legitimos
intereses 0 menoscabo a su reputacion.

5.° Modificar la obra respetando los derechos adquiridos por terceros y las exigencias de
proteccién de bienes de interés cultural.

6.° Retirar la obra del comercio, por cambio de sus convicciones intelectuales o morales,
previa indemnizacién de dafios y perjuicios a los titulares de derechos de explotacion.

Si, posteriormente, el autor decide reemprender la explotacion de su obra debera ofrecer
preferentemente los correspondientes derechos al anterior titular de los mismos y en
condiciones razonablemente similares a las originarias.

7.° Acceder al ejemplar tinico o raro de la obra, cuando se halle en poder de otro, a fin de
ejercitar el derecho de divulgacion o cualquier otro que le corresponda.

Este derecho no permitira exigir el desplazamiento de la obra y el acceso a la misma se
llevara a efecto en el lugar y forma que ocasionen menos incomodidades al poseedor, al
que se indemnizara, en su caso, por los dafios y perjuicios que se le irroguen.

Articulo 15. Supuestos de legitimacion «mortis causa».

1. Al fallecimiento del autor, el ejercicio de los derechos mencionados en los apartados
3.° y 4.° del articulo anterior corresponde, sin limite de tiempo, a la persona natural o
juridica a la que el autor se lo haya confiado expresamente por disposicion de ultima
voluntad. En su defecto, el ejercicio de estos derechos correspondera a los herederos.

2. Las mismas personas sefialadas en el nimero anterior y en el mismo orden que en él se
indica, podran ejercer el derecho previsto en el apartado 1.° del articulo 14, en relacion
con la obra no divulgada en vida de su autor y durante un plazo de setenta afios desde su
muerte o declaracion de fallecimiento, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 40.

Articulo 16. Sustitucion en la legitimacion «mortis causa».

Siempre que no existan las personas mencionadas en el articulo anterior, o se ignore su
paradero, el Estado, las Comunidades Auténomas, las Corporaciones locales y las
instituciones publicas de caracter cultural estaran legitimados para ejercer los derechos
previstos en el mismo.

Seccion 2.° Derechos de explotacion

Articulo 17. Derecho exclusivo de explotacion y sus modalidades.

Corresponde al autor el ejercicio exclusivo de los derechos de explotacion de su obra en
cualquier forma y, en especial, los derechos de reproduccion, distribucién, comunicacién
publica y transformacion, que no podran ser realizadas sin su autorizacion, salvo en los
casos previstos en la presente Ley.

Articulo 18. Reproduccion.



Se entiende por reproduccioén la fijacion directa o indirecta, provisional o permanente, por
cualquier medio y en cualquier forma, de toda la obra o de parte de ella, que permita su
comunicacion o la obtencion de copias.

Articulo 19. Distribucion.

1. Se entiende por distribucion la puesta a disposicién del ptiblico del original o de las
copias de la obra, en un soporte tangible, mediante su venta, alquiler, préstamo o de
cualquier otra forma.

2. Cuando la distribucién se efecttie mediante venta u otro titulo de transmision de la
propiedad, en el ambito de la Unién Europea, por el propio titular del derecho o con su
consentimiento, este derecho se agotara con la primera, si bien s6lo para las ventas y
transmisiones de propiedad sucesivas que se realicen en dicho ambito territorial.

3. Se entiende por alquiler la puesta a disposicién de los originales y copias de una obra
para su uso por tiempo limitado y con un beneficio econémico o comercial directo o
indirecto.

Quedan excluidas del concepto de alquiler la puesta a disposicién con fines de exposicién,
de comunicacién publica a partir de fonogramas o de grabaciones audiovisuales, incluso
de fragmentos de unos y otras, y la que se realice para consulta in situ.

4. Se entiende por préstamo la puesta a disposicion de originales y copias de una obra
para su uso por tiempo limitado sin beneficio econémico o comercial directo ni indirecto,
siempre que dicho préstamo se lleve a cabo a través de establecimientos accesibles al
publico.

Se entendera que no existe beneficio econémico o comercial directo ni indirecto cuando
el préstamo efectuado por un establecimiento accesible al publico dé lugar al pago de una
cantidad que no exceda de lo necesario para cubrir los gastos de funcionamiento. Esta
cantidad no podra incluir total o parcialmente el importe del derecho de remuneracién
que deba satisfacerse a los titulares de derechos de propiedad intelectual conforme a lo
dispuesto en el articulo 37.2.

Quedan excluidas del concepto de préstamo las operaciones mencionadas en el parrafo
segundo del apartado 3 y las que se efectiien entre establecimientos accesibles al ptiblico.

5. Lo dispuesto en este articulo en cuanto al alquiler y al préstamo no se aplicara a los
edificios ni a las obras de artes aplicadas.
Articulo 20. Comunicacion publica.

1. Se entendera por comunicacion publica todo acto por el cual una pluralidad de personas
pueda tener acceso a la obra sin previa distribucion de ejemplares a cada una de ellas.

No se considerara publica la comunicaciéon cuando se celebre dentro de un ambito
estrictamente doméstico que no esté integrado o conectado a una red de difusion de
cualquier tipo.

2. Especialmente, son actos de comunicacion publica:



a) Las representaciones escénicas, recitaciones, disertaciones y ejecuciones publicas de
las obras dramaticas, dramatico-musicales, literarias y musicales mediante cualquier
medio o procedimiento.

b) La proyecciéon o exhibicion publica de las obras cinematograficas y de las demas
audiovisuales.

¢) La emision de cualesquiera obras por radiodifusién o por cualquier otro medio que
sirva para la difusién inaldmbrica de signos, sonidos o imagenes. El concepto de emisién
comprende la produccion de sefiales portadoras de programas hacia un satélite, cuando la
recepcion de las mismas por el publico no es posible sino a través de entidad distinta de
la de origen.

d) La radiodifusion o comunicacion al publico via satélite de cualesquiera obras, es decir,
el acto de introducir, bajo el control y la responsabilidad de la entidad radiodifusora, las
seflales portadoras de programas, destinadas a la recepcion por el publico en una cadena
ininterrumpida de comunicacion que vaya al satélite y desde éste a la tierra. Los procesos
técnicos normales relativos a las sefiales portadoras de programas no se consideran
interrupciones de la cadena de comunicacion.

Cuando las sefiales portadoras de programas se emitan de manera codificada existira
comunicacion al publico via satélite siempre que se pongan a disposicién del publico por
la entidad radiodifusora, o con su consentimiento, medios de descodificacion.

A efectos de lo dispuesto en los dos parrafos anteriores, se entendera por satélite
cualquiera que opere en bandas de frecuencia reservadas por la legislacién de
telecomunicaciones a la difusion de sefiales para la recepcién por el publico o para la
comunicacion individual no publica, siempre que, en este ultimo caso, las circunstancias
en las que se lleve a efecto la recepcion individual de las sefiales sean comparables a las
que se aplican en el primer caso.

e) La transmision de cualesquiera obras al publico por hilo, cable, fibra éptica u otro
procedimiento analogo, sea o no mediante abono.

f) La retransmision, por cualquiera de los medios citados en los apartados anteriores y por
entidad distinta de la de origen, de la obra radiodifundida.

Se entiende por distribucion por cable la retransmision simultanea, inalterada e integra
por cable o microondas, para su recepcion por el ptblico, de una transmision inicial de
otro Estado miembro, aldmbrica o inaldmbrica, incluida via satélite, de programas de
radio o television destinados a su recepcion por el publico, independientemente de la
manera en que el operador de un servicio de retransmision por cable obtenga del
organismo de radiodifusién las sefiales portadoras de programas con fines de
retransmision.

g) La emision o transmision, en lugar accesible al publico, mediante cualquier
instrumento idéneo, de la obra radiodifundida.

h) La exposicion publica de obras de arte o sus reproducciones.

i) La puesta a disposicion del publico de obras, por procedimientos alambricos o
inalambricos, de tal forma que cualquier persona pueda acceder a ellas desde el lugar y
en el momento que elija.



j) El acceso publico en cualquier forma a las obras incorporadas a una base de datos,
aunque dicha base de datos no esté protegida por las disposiciones del Libro I de la
presente Ley.

k) La realizacion de cualquiera de los actos anteriores, respecto a una base de datos
protegida por el Libro I de la presente Ley.

3. La comunicacion al publico via satélite en el territorio de la Union Europea se regira
por las siguientes disposiciones:

a) La comunicacion al publico via satélite se producira unicamente en el Estado miembro
de la Union Europea en que, bajo el control y responsabilidad de la entidad radiodifusora,
las sefiales portadoras de programas se introduzcan en la cadena ininterrumpida de
comunicacion a la que se refiere el parrafo d) del apartado 2 de este articulo.

b) Cuando la comunicacion al publico via satélite se produzca en el territorio de un Estado
no perteneciente a la Union Europea donde no exista el nivel de proteccion que para dicho
sistema de comunicacién al ptblico establece este apartado 3, se tendra en cuenta lo
siguiente:

1.° Si la sefial portadora del programa se envia al satélite desde una estacién de sefial
ascendente situada en un Estado miembro se considerara que la comunicacion al publico
via satélite se ha producido en dicho Estado miembro. En tal caso, los derechos que se
establecen relativos a la radiodifusién via satélite podran ejercitarse frente a la persona
que opere la estacion que emite la sefial ascendente.

2.° Si no se utiliza una estacion de sefial ascendente situada en un Estado miembro pero
una entidad de radiodifusion establecida en un Estado miembro ha encargado la emisiéon
via satélite, se considerara que dicho acto se ha producido en el Estado miembro en el que
la entidad de radiodifusion tenga su establecimiento principal. En tal caso, los derechos
que se establecen relativos a la radiodifusién via satélite podran ejercitarse frente a la
entidad de radiodifusion.

4. La retransmision por cable definida en el parrafo segundo del apartado 2.f) de este
articulo, dentro del territorio de la Unién Europea, se regira por las siguientes
disposiciones:

a) La retransmision en territorio espafiol de emisiones, radiodifusiones via satélite o
transmisiones iniciales de programas procedentes de otros Estados miembros de la Unién
Europea se realizara, en lo relativo a los derechos de autor, de acuerdo con lo dispuesto
en la presente Ley y con arreglo a lo establecido en los acuerdos contractuales,
individuales o colectivos, firmados entre los titulares de derechos y las empresas de
retransmision por cable.

b) El derecho que asiste a los titulares de derechos de autor de autorizar la retransmision
por cable se ejercera, exclusivamente, a través de una entidad de gestion de derechos de
propiedad intelectual.



c) En el caso de titulares que no hubieran encomendado la gestion de sus derechos a una
entidad de gestion de derechos de propiedad intelectual, los mismos se haran efectivos a
través de la entidad que gestione derechos de la misma categoria.

Cuando existiere mas de una entidad de gestién de los derechos de la referida categoria,
sus titulares podran encomendar la gestién de los mismos a cualquiera de las entidades.

Los titulares a que se refiere esta letra c) gozaran de los derechos y quedaran sujetos a las
obligaciones derivadas del acuerdo celebrado entre la empresa de retransmision por cable
y la entidad en la que se considere hayan delegado la gestion de sus derechos, en igualdad
de condiciones con los titulares de derechos que hayan encomendado la gestion de los
mismos a tal entidad. Asimismo, podran reclamar a la entidad de gestion a la que se
refieren los parrafos anteriores de esta letra c), sus derechos en los términos del articulo
177.

d) Cuando el titular de derechos autorice la emision, radiodifusiéon via satélite o
transmision inicial en territorio espafiol de una obra protegida, se presumira que consiente
en no ejercitar, a titulo individual, sus derechos para, en su caso, la retransmisién por
cable de la misma, sino a ejercitarlos con arreglo a lo dispuesto en este apartado 4.

e) Lo dispuesto en los parrafos b), c) y d) de este apartado 4 no se aplicara a los derechos
ejercidos por las entidades de radiodifusion respecto de sus propias emisiones,
radiodifusiones via satélite o transmisiones, con independencia de que los referidos
derechos sean suyos o les hayan sido transferidos por otros titulares de derechos de autor.

f) Cuando, por falta de acuerdo entre las partes, no se llegue a celebrar un contrato para
la autorizacion de la retransmision por cable, las partes podran acceder, por via de
mediacion, a la Comisién Mediadora y Arbitral de la Propiedad Intelectual.

Serd aplicable a la mediacién contemplada en el parrafo anterior lo previsto en el articulo
193 y en el real decreto de desarrollo de dicha disposicion.

g) Cuando alguna de las partes, en abuso de su posicion negociadora, impida la iniciacion
o prosecucion de buena fe de las negociaciones para la autorizacion de la retransmisién
por cable, u obstaculice, sin justificacion valida, las negociaciones o la mediacion a que
se refiere el parrafo anterior, se aplicara lo dispuesto en el Titulo I, capitulo I, de la Ley
16/1989, de 17 de julio, de Defensa de la Competencia.

Articulo 21. Transformacion.

1. La transformacion de una obra comprende su traduccién, adaptacion y cualquier otra
modificacion en su forma de la que se derive una obra diferente.

Cuando se trate de una base de datos a la que hace referencia el articulo 12 de la presente
Ley se considerara también transformacién, la reordenacion de la misma.

2. Los derechos de propiedad intelectual de la obra resultado de la transformacion
corresponderan al autor de esta ultima, sin perjuicio del derecho del autor de la obra
preexistente de autorizar, durante todo el plazo de proteccion de sus derechos sobre ésta,
la explotacion de esos resultados en cualquier forma y en especial mediante su
reproduccién, distribucién, comunicacion publica o nueva transformacion.

Articulo 22. Colecciones escogidas u obras completas.



La cesion de los derechos de explotacion sobre sus obras no impedira al autor publicarlas
reunidas en coleccion escogida o completa.

Articulo 23. Independencia de derechos.

Los derechos de explotacion regulados en esta seccion son independientes entre si.
Seccion 3.° Otros derechos

Articulo 24. Derecho de participacion.

1. Los autores de obras de arte graficas o plasticas, tales como los cuadros, collages,
pinturas, dibujos, grabados, estampas, litografias, esculturas, tapices, ceramicas, objetos
de cristal, fotografias y piezas de video arte, tendran derecho a percibir del vendedor una
participacion en el precio de toda reventa que de las mismas se realice tras la primera
cesion realizada por el autor. Los ejemplares de obras de arte objeto de este derecho que
hayan sido realizados por el propio autor o bajo su autoridad se consideraran obras de arte
originales. Dichos ejemplares estaran numerados, firmados o debidamente autorizados
por el autor.

2. El derecho de participacion se reconoce al autor de la obra y a sus derechohabientes
tras la muerte o declaracion de fallecimiento.

3. La proteccion del derecho de participacion se reconoce a los autores espafoles, a los
autores nacionales de otros Estados miembros de la Union Europea, asi como a los
nacionales de terceros paises con residencia habitual en Espafia. Para los autores que sean
nacionales de terceros paises y no tengan residencia habitual en Espafia, el derecho de
participacion se reconocera unicamente cuando la legislacion del pais de que el autor sea
nacional reconozca a su vez el derecho de participacion a los autores de los Estados
miembros de la Union Europea y a sus derechohabientes.

4. El derecho se aplicara a todas las reventas en las que participen, como vendedores,
compradores o intermediarios, profesionales del mercado del arte tales como salas de
venta, salas de subastas, galerias de arte, marchantes de obras de arte y, en general,
cualquier persona fisica o juridica que realice habitualmente actividades de
intermediacion en este mercado.

5. El derecho se aplicara igualmente cuando los profesionales del mercado del arte lleven
a cabo las actividades descritas a través de prestadores de servicios de la sociedad de la
informacion, de conformidad con lo establecido en la Ley 34/2002, de 11 de julio, de
Servicios de la Sociedad de la Informacion y de Comercio Electrénico.

6. Se exceptian de los apartados 4 y 5 los actos de reventa de la obra que haya sido
comprada por una galeria de arte directamente al autor, siempre que el periodo
transcurrido entre esta primera adquisicion y la reventa no supere tres afios y el precio de
reventa no exceda de 10.000 euros excluidos impuestos.

7. El derecho de participacion de los autores nacera cuando el precio de la reventa sea
igual o superior a 800 euros, excluidos los impuestos, por obra vendida o conjunto
concebido con caracter unitario.



8. El importe de la participacion que correspondera a los autores estara en funcién de los
siguientes porcentajes:

a) El 4 % de los primeros 50.000 euros del precio de la reventa.

b) El 3 % de la parte del precio de la reventa comprendida entre 50.000,01 y 200.000
euros.

c) E1 1 % de la parte del precio de la reventa comprendida entre 200.000,01 y 350.000
euros.

d) EI 0,5 % de la parte del precio de la reventa comprendida entre 350.000,01 y 500.000
euros.

e) E1 0,25 % de la parte del precio de la reventa que exceda de 500.000 euros.

En ningtn caso el importe total del derecho podra exceder de 12.500 euros.

Los precios de reventa contemplados en este apartado se calcularan sin inclusion del
impuesto devengado por la reventa de la obra.

9. El derecho de participacion es inalienable, irrenunciable, se transmitira inicamente por
sucesion mortis causa y se extinguira transcurridos setenta afios a contar desde el 1 de
enero del afio siguiente a aquel en que se produjo la muerte o la declaracién de
fallecimiento del autor.

10. El derecho de participacién reconocido en el apartado 1 se hara efectivo a través de
las entidades de gestion de derechos de propiedad intelectual. Cuando concurran varias
entidades que, conforme a sus estatutos, gestionen el derecho de participacion, éstas
deberan actuar frente a los deudores en todo lo relativo a la percepcion de este derecho
bajo una sola representacion en los términos que convencionalmente acuerden. Estas
entidades de gestion comunicaran al Ministerio de Cultura y Deporte el acuerdo que
hayan adoptado.

11. Las entidades de gestion notificaran al titular del derecho que se ha hecho efectivo el
pago a que se refiere el apartado 15 en el plazo maximo de un mes desde que éste haya
tenido lugar.

12. Las entidades de gestion liquidaran el importe debido al titular, en concepto de
derecho de participacion, en el plazo establecido en el articulo 177.1, salvo que en dicho
plazo el titular reclame la liquidacion, en cuyo caso ésta se efectuara en el mes siguiente
a la reclamacién.

13. Cuando el derecho de participacién se refiera a una obra creada por dos o mas autores,
su importe se repartira por partes iguales entre los autores de dicha obra, salvo pacto en
contrario.

14. Los profesionales del mercado del arte que hayan intervenido en una reventa sujeta al

derecho de participacion estaran obligados a:

a) Notificar al vendedor y a la entidad de gestion correspondiente la reventa efectuada.
La notificacion se hara por escrito o por otro medio que permita dejar constancia de la



remision y recepcion de la notificacién en el plazo de dos meses a contar desde el dia
siguiente al de la fecha de la reventa y debera contener en todo caso:

i) El lugar y la fecha en la que se efectué la reventa.
ii) El precio integro de la enajenacion.

iii) La documentacion acreditativa de la reventa necesaria para la verificacién de los datos
y la practica de la correspondiente liquidacién. Dicha documentacién debera incluir, al
menos, el lugar y la fecha en la que se realiz6 la reventa, el precio de la misma y los datos
identificativos de la obra revendida, asi como de los sujetos contratantes, de los
intermediarios, en su caso, y del autor de la obra.

b) Retener el importe del derecho de participacion del autor en el precio de la obra
revendida.

c) Mantener en depdsito gratuito, y sin obligacion de pago de intereses, la cantidad
retenida hasta la entrega a la entidad de gestién correspondiente.

d) Cuando haya intervenido en la reventa de la obra mas de un profesional del mercado
del arte, el sujeto obligado a efectuar la operacién, tanto en lo referido a la notificacién,
como la retencién, el depdsito y el pago del derecho, sera el profesional del mercado del
arte que haya actuado como vendedor y, en su defecto, el que haya actuado de
intermediario.

15. Efectuada la notificacion a que se refiere el apartado a) del apartado 14, los
profesionales del mercado del arte haran efectivo el pago del derecho a la entidad de
gestion correspondiente en un plazo maximo de dos meses.

16. Los profesionales del mercado del arte que intervengan en las reventas sujetas al
derecho de participacion conforme a los apartados 4 a 6, responderan solidariamente con
el vendedor del pago del derecho.

17. Las entidades de gestion de los derechos de propiedad intelectual podran exigir a
cualquier profesional del mercado del arte de los mencionados en el apartado 4, durante
un plazo de tres afios a partir de la fecha de la reventa, la informacién indicada en la letra
a) del apartado 14 que resulte necesaria para calcular el importe del derecho de
participacion.

18. Las entidades de gestion deberan respetar los principios de confidencialidad o
intimidad mercantil en relacién con cualquier informacién que conozcan en el ejercicio
de las facultades previstas en la presente ley.

19. La accion de las entidades de gestién para hacer efectivo el derecho ante los
profesionales del mercado del arte prescribira a los tres afios de la notificacion de la
reventa.

20. La administracion del Fondo de Ayuda a las Bellas Artes corresponde a una Comision
adscrita al Ministerio de Cultura y Deporte, sin perjuicio de su autonomia funcional.
Dicha Comision esta presidida por el Ministro de Cultura y Deporte o la persona en quien
él delegue y estara integrada por representantes de las Comunidades Autonomas, de los



sujetos obligados y de las entidades que gestionan el derecho de participacion en la forma
en que se determine por via reglamentaria.

21. Las cantidades percibidas por las entidades de gestiéon en concepto de derecho de
participacion no repartidas a sus titulares en el plazo establecido en el apartado 12 por
falta de identificacién de éstos y sobre las que no pese reclamacion alguna, deberan ser
ingresadas en el Fondo de Ayuda a las Bellas Artes en el plazo maximo de un afio.

22. Las entidades de gestién estaran obligadas a notificar a la Comisién Administradora
del Fondo de Ayuda a las Bellas Artes, en el primer trimestre de cada afio, la relacion de
cantidades percibidas por el derecho de participacién y los repartos efectuados, asi como
los motivos que hayan hecho imposible el reparto de las cantidades ingresadas en el
Fondo.

23. La Comisién Administradora del Fondo publicara, con caracter anual, un informe
sobre la aplicacién del derecho de participacion.

24. Las Comunidades Auténomas, de acuerdo con su competencia exclusiva en la
materia, gestionaran directa e integramente los recursos del Fondo de Ayuda a las Bellas
Artes en sus respectivos territorios. Los criterios y mecanismos de reparto deberan, a su
vez, acordarse con las Comunidades Auténomas.

Articulo 25. Compensacion equitativa por copia privada.

1. La reproduccion de obras divulgadas en forma de libros o publicaciones que a estos
efectos se asimilen mediante real decreto, asi como de fonogramas, videogramas o de
otros soportes sonoros, visuales o audiovisuales, realizada mediante aparatos o
instrumentos técnicos no tipograficos, exclusivamente para uso privado, no profesional
ni empresarial, sin fines directa ni indirectamente comerciales, de conformidad con el
articulo 31, apartados 2 y 3, originara una compensacion equitativa y tinica para cada una
de las tres modalidades de reproduccion mencionadas dirigida a compensar
adecuadamente el perjuicio causado a los sujetos acreedores como consecuencia de las
reproducciones realizadas al amparo del limite legal de copia privada. Dicha
compensacion se determinara para cada modalidad en funcion de los equipos, aparatos y
soportes materiales idéneos para realizar dicha reproduccion, fabricados en territorio
espafiol o adquiridos fuera de este para su distribucién comercial o utilizacion dentro de
dicho territorio.

2. Seran sujetos acreedores de esta compensacién equitativa y unica los autores de las
obras sefialadas en el apartado anterior, explotadas publicamente en alguna de las formas
mencionadas en dicho apartado, conjuntamente y, en los casos y modalidades de
reproduccion en que corresponda, con los editores, los productores de fonogramas y
videogramas y los artistas intérpretes o ejecutantes cuyas actuaciones hayan sido fijadas
en dichos fonogramas y videogramas. Este derecho sera irrenunciable para los autores y
los artistas intérpretes o ejecutantes.

3. Seran sujetos deudores del pago de la citada compensacion los fabricantes en Espafia,
en tanto actien como distribuidores comerciales, asi como los adquirentes fuera del
territorio espafiol, para su distribucion comercial o utilizacion dentro de este, de equipos,
aparatos y soportes materiales previstos en el apartado 1.

Asimismo, seran responsables solidarios del pago de la compensacion los distribuidores,
mayoristas y minoristas, que sean sucesivos adquirentes de los mencionados equipos,



aparatos y soportes materiales, con respecto de los deudores que se los hubieran
suministrado, salvo que acrediten haber satisfecho efectivamente a estos la
compensacion.

Los distribuidores, mayoristas y minoristas que sean sucesivos adquirentes de los
mencionados equipos, aparatos y soportes materiales podran solicitar a las entidades de
gestion, conforme al procedimiento para hacer efectiva la compensacién equitativa que
se desarrollara por real decreto, la devolucién de aquella en lo que corresponda a las
ventas de equipos, aparatos y soportes materiales de reproduccion a sujetos exceptuados
segtin el apartado 7.

4. La determinacion de los equipos, aparatos y soportes materiales sujetos al pago de la
compensacion equitativa, las cantidades que los deudores deberan abonar por este
concepto a los acreedores y la distribucion de dicha compensacion entre las distintas
modalidades de reproduccion se fijaran por Orden del Ministerio de la Presidencia y para
las Administraciones Territoriales, a propuesta de los Ministerios de Educacién, Cultura
y Deporte y de Energia, Turismo y Agenda Digital, previo informe a la Comisién
Delegada del Gobierno para Asuntos Econémicos.

Con caracter previo a su aprobacién sera consultado el Consejo de Consumidores y
Usuarios y emitira informe preceptivo la Secciéon Primera de la Comisién de Propiedad
Intelectual.

Durante el procedimiento de elaboracién de dicha Orden se dara audiencia a las entidades
de gestion de derechos de propiedad intelectual, a los interesados y a las asociaciones
mayoritarias que representen a los sujetos deudores, de acuerdo con lo que determine el
Ministerio de Energia, Turismo y Agenda Digital, debiendo aportar, todos estos, una
propuesta motivada respecto a su ambito de interés, que ird acompafiada de un informe
justificativo.

Por parte del Centro directivo promotor de la Orden se prestara primordial atencién a las
alegaciones de cada parte interesada directamente relacionadas con sus respectivos
derechos legitimos especificos.

La Orden podra ser revisada en cualquier momento en funcion de la evolucion tecnolégica
y de las condiciones del mercado. En cualquier caso, debera ser revisada, al menos, con
una periodicidad de tres afios.

5. A los efectos previstos en el apartado anterior, se tendra en cuenta lo siguiente:

a) La determinacion de la cuantia de la compensacién equitativa se calculara sobre la base
del perjuicio causado a los sujetos acreedores como consecuencia de las reproducciones
realizadas al amparo del limite al derecho de reproduccion previsto en el articulo 31,
apartados 2 y 3. Para ello se tendran en cuenta, al menos, los siguientes criterios objetivos:

1.° La intensidad de uso de los equipos, aparatos y soportes materiales, para lo que se
tendra en cuenta la estimacion del nimero de copias realizadas al amparo del limite legal
de copia privada.

2.° La capacidad de almacenamiento de los equipos, aparatos y soportes materiales, asi
como la importancia de la funcién de reproduccion respecto al resto de funciones de
aquellos.



3.° El impacto del limite legal de copia privada sobre la venta de ejemplares de las obras,
teniendo en cuenta el grado de sustitucion real de estos por las copias privadas realizadas
y el efecto que supone que el adquirente de un ejemplar o copia original tenga la
posibilidad de realizar copias privadas.

4.° El precio de la unidad de cada modalidad reproducida.

5.° El caréacter digital o analégico de las reproducciones efectuadas al amparo del limite
legal de copia privada, o la calidad y el tiempo de conservacion de las reproducciones.

6.° La disponibilidad, grado de aplicacion y efectividad de las medidas tecnoldgicas a las
que se refiere el articulo 160.3 del texto refundido de la Ley de Propiedad Intelectual y
su impacto en las reproducciones realizadas al amparo del limite legal de copia privada.

7.° Las cuantias de la compensacion equitativa por copia privada que resulte de aplicacion
en otros Estados miembros de la Unién Europea siempre que existan bases homogéneas
de comparacién.

b) No daréan origen a una obligacién de compensacién aquellas situaciones en las que el
perjuicio causado al titular del derecho de reproduccién haya sido minimo, que se
determinaran mediante real decreto.

¢) No tendran la consideracion de reproducciones para uso privado las siguientes:

1.° Las efectuadas en establecimientos dedicados a la realizacién de reproducciones para
el publico, o que tengan a disposicion del ptiblico los equipos, aparatos y materiales para
su realizacion.

2.° Las realizadas mediante equipos, aparatos y soportes de reproduccion digital que no
se hayan puesto a disposicién de derecho o de hecho usuarios privados y que estén
manifiestamente reservados a usos distintos a la realizacion de copias privadas.

d) Los equipos, aparatos y soportes materiales de reproduccion concebidos
manifiestamente para uso profesional y que no se hayan puesto de derecho o de hecho a
disposicién de usuarios privados para la realizacién de copias privadas, no estaran sujetos
al pago de la compensacion equitativa por copia privada.

6. La obligacién de pago de la compensacion prevista en el apartado 1 de este articulo
nacera en los siguientes supuestos:

a) Para los fabricantes en tanto actiien como distribuidores y para los adquirentes de
equipos, aparatos y soportes materiales fuera del territorio espafiol con destino a su
distribucion comercial en este, en el momento en que se produzca por parte del deudor la
transmision de la propiedad o, en su caso, la cesién del uso o disfrute de cualquiera de
aquellos.

b) Para los adquirentes de equipos, aparatos y soportes materiales fuera del territorio
espafiol con destino a su utilizacién dentro de dicho territorio, desde el momento de su
adquisicion.



7. Quedaran exceptuadas del pago de la compensacion, las siguientes adquisiciones de
equipos, aparatos y soportes materiales de reproduccion:

a) Las realizadas por las entidades que integran el sector publico segtn se establezca en
el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Ptblico, aprobado por Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, asi como por el Congreso de los Diputados, el
Senado, el Consejo General del Poder Judicial, el Tribunal de Cuentas, el Defensor del
Pueblo, las Asambleas legislativas de las Comunidades Auténomas y las instituciones
autonémicas analogas al Tribunal de Cuentas y al Defensor del Pueblo. Esta exceptuacién
se podra acreditar a los deudores y, en su caso, a los responsables solidarios:

1.° Mediante una certificacion emitida por el 6rgano competente de la Administracion
General del Estado, de las Administraciones de las Comunidades Auténomas, de las
Entidades que integran la Administracion Local, de las entidades gestoras y los servicios
comunes de la Seguridad Social, de las Universidades Publicas asi como del Congreso de
los Diputados, el Senado, el Consejo General del Poder Judicial, el Consejo de Estado, el
Tribunal de Cuentas, el Defensor del Pueblo, las Asambleas legislativas de las
Comunidades Auténomas y las instituciones autonémicas analogas al Consejo de Estado,
Tribunal de Cuentas y al Defensor del Pueblo.

2.° Mediante una certificacion emitida por el 6rgano de direccion y tutela respecto de las
mutuas colaboradoras con la Seguridad Social.

3.° Mediante una certificacion emitida por la administracion territorial de la que dependan
0 a la que estén vinculados el resto de entes que conforman el sector publico.

b) Las realizadas por personas juridicas o fisicas que actiien como consumidores finales,
que justifiquen el destino exclusivamente profesional de los equipos, aparatos o soportes
materiales adquiridos y siempre que estos no se hayan puesto, de derecho o de hecho, a
disposicién de usuarios privados y que estén manifiestamente reservados a usos distintos
a la realizacion de copias privadas, lo que deberan acreditar a los deudores y, en su caso,
a los responsables solidarios mediante una certificacién emitida por la persona juridica
prevista en el apartado 10.

c) Las realizadas por quienes cuenten con la preceptiva autorizacion para llevar a efecto
la correspondiente reproduccion de obras, prestaciones artisticas, fonogramas o
videogramas, segun proceda, en el ejercicio de su actividad, lo que deberan acreditar a
los deudores y, en su caso, a sus responsables solidarios, mediante una certificacion
emitida por la persona juridica prevista en el apartado 10.

d) Las realizadas por personas fisicas para uso privado fuera del territorio espafiol en
régimen de viajeros.

En defecto de certificacion, los sujetos beneficiarios de la exceptuacién podran solicitar

el reembolso de la compensacion.

8. Aquellas personas juridicas o fisicas no exceptuadas del pago de la compensacion
podran solicitar el reembolso de esta cuando:



a) Actiien como consumidores finales, justificando el destino exclusivamente profesional
del equipo, aparato o soporte material de reproduccion adquirido, y siempre que estos no
se hayan puesto, de derecho o de hecho, a disposicion de usuarios privados y que estén
manifiestamente reservados a usos distintos a la realizacion de copias privadas.

b) Los equipos, aparatos o soportes materiales de reproducciéon adquiridos se hayan
destinado a la exportacion o entrega intracomunitaria.

No se admitiran solicitudes de reembolso por importe inferior a veinticinco euros. No
obstante, si la solicitud de reembolso acumula la compensacién equitativa abonada por la
adquisicion de equipos, aparatos y soportes materiales realizada en un ejercicio anual, se
admitiran aun cuando no alcancen los veinticinco euros.

El plazo para ejercer la accion de reembolso serd de un afio a computar desde la fecha
consignada en la factura de la adquisicion del equipo, aparato o soporte material que dio
lugar al pago de compensacion equitativa. En el caso de facturas anuales acumuladas por
importe inferior a veinticinco euros, el plazo se computara a partir de la tltima factura.

9. La compensacion equitativa se hara efectiva a través de las entidades de gestion de
derechos de propiedad intelectual conforme al procedimiento que se determine a tal efecto
por real decreto, debiendo las mismas garantizar a los deudores y a los responsables
solidarios una comunicacién unificada de la facturacién que a estos les corresponda
abonar.

10. Las entidades de gestién de derechos de propiedad intelectual participaran en la
constitucion, conforme a la legalidad vigente, gestién y financiacién de una persona
juridica que ejercerd, en representacion de todas ellas, las siguientes funciones:

a) La gestion de las exceptuaciones del pago y de los reembolsos.

b) Larecepcién y posterior remision a las entidades de gestion de las relaciones periodicas
de equipos, aparatos y soportes de reproduccion respecto de los que haya nacido la
obligacion de pago de la compensacion, elaboradas por los sujetos deudores y, en su caso,
por los responsables solidarios, en el marco del procedimiento para hacer efectiva la
compensacion que se determine mediante real decreto.

¢) La comunicacion unificada de la facturacion.

11. Los deudores y sus responsables solidarios permitiran a la persona juridica que las
entidades de gestion constituyan conforme a lo previsto en el apartado anterior, el control
de las adquisiciones y de las ventas sujetas al pago de la compensacion equitativa asi
como de aquellas afectadas por las exceptuaciones establecidas en el apartado 7.
Asimismo, los sujetos que hayan obtenido la certificacién de exceptuacién facilitaran, a
peticién de la referida persona juridica, los datos necesarios para comprobar que se
mantiene el efectivo cumplimiento de los requisitos para ser beneficiario de la
exceptuacion.

12. A los efectos de que el Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte, en el ejercicio de
sus funciones de inspeccion, vigilancia y control sobre las entidades de gestién de
derechos de propiedad intelectual, vele por el cumplimiento de las obligaciones de la
referida persona juridica, esta comunicara a la Secretaria de Estado de Cultura, el dia 1
de abril de cada afo, la siguiente informacién respecto del afio anterior:



a) Un listado pormenorizado de las relaciones periodicas de equipos, aparatos y soportes
de reproduccion respecto de los que haya nacido la obligacién de pago de la
compensacion, elaboradas por los sujetos deudores y por los responsables solidarios.

b) Un listado pormenorizado de las compensaciones pagadas por los sujetos deudores y
por los responsables solidarios.

¢) Larelacién de certificaciones de exceptuacion y de reembolsos tramitadas.

d) Cuanta informacion adicional que el Ministerio de Educacion Cultura y Deporte
considere necesaria para ejercer sus funciones.

Dicha informacion se publicara en el sitio web del Ministerio de Educacion, Cultura y

Deporte.

Asimismo, el Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte resolvera los conflictos que se
le planteen respecto de las denegaciones, por la referida persona juridica, de los
certificados de exceptuacion previstos en las letras b) y c) del apartado 7 y las solicitudes
de reembolso del pago de la compensacion equitativa por copia privada previstas en el
apartado 8.

TITULO III

Duracion, limites y salvaguardia de otras disposiciones legales

CAPITULO I

Duracion

Articulo 26. Duracién y coémputo.

Los derechos de explotacion de la obra duraran toda la vida del autor y setenta afios
después de su muerte o declaracion de fallecimiento.

Articulo 27. Duraciéon y cémputo en obras poéstumas, seudonimas y anéonimas.

1. Los derechos de explotacién de las obras an6nimas o seudénimas a las que se refiere
el articulo 6 duraran setenta afios desde su divulgacion licita.

Cuando antes de cumplirse este plazo fuera conocido el autor, bien porque el seudénimo
que ha adoptado no deje dudas sobre su identidad, bien porque el mismo autor la revele,
sera de aplicacion lo dispuesto en el articulo precedente.

2. Los derechos de explotacion de las obras que no hayan sido divulgadas licitamente
duraran setenta afios desde la creacion de éstas, cuando el plazo de proteccién no sea
computado a partir de la muerte o declaracion de fallecimiento del autor o autores.

Articulo 28. Duracion y computo de las obras en colaboracion y colectivas.

1. Los derechos de explotacién de las obras en colaboracion definidas en el articulo 7,
comprendidas las obras cinematograficas y audiovisuales, duraran toda la vida de los



coautores y setenta afios desde la muerte o declaracién de fallecimiento del tltimo coautor
superviviente.

En el caso de las composiciones musicales con letra, los derechos de explotacion duraran
toda la vida del autor de la letra y del autor de la composicién musical y setenta afios
desde la muerte o declaracion de fallecimiento del dltimo superviviente, siempre que sus
contribuciones fueran creadas especificamente para la respectiva composiciéon musical
con letra.

2. Los derechos de explotacion sobre las obras colectivas definidas en el articulo 8 de esta
Ley duraran setenta afios desde la divulgacion licita de la obra protegida. No obstante, si
las personas naturales que hayan creado la obra son identificadas como autores en las
versiones de la misma que se hagan accesibles al publico, se estara a lo dispuesto en los
articulos 26 6 28.1, seguin proceda.

Lo dispuesto en el parrafo anterior se entendera sin perjuicio de los derechos de los
autores identificados cuyas aportaciones identificables estén contenidas en dichas obras,
a las cuales se aplicaran el articulo 26 y el apartado 1 de este articulo, segin proceda.

Articulo 29. Obras publicadas por partes.

En el caso de obras divulgadas por partes, volimenes, entregas o fasciculos, que no sean
independientes y cuyo plazo de proteccion comience a transcurrir cuando la obra haya
sido divulgada de forma licita, dicho plazo se computara por separado para cada elemento.

Articulo 30. Computo de plazo de proteccion.

Los plazos de proteccién establecidos en esta Ley se computaran desde el dia 1 de enero
del afio siguiente al de la muerte o declaracién de fallecimiento del autor o al de la
divulgacion licita de la obra, segin proceda.

CAPITULOII

Limites

Articulo 31. Reproducciones provisionales y copia privada.

1. No requeriran autorizacién del autor los actos de reproduccién provisional a los que se
refiere el articulo 18 que, ademas de carecer por si mismos de una significacion
econdémica independiente, sean transitorios o accesorios y formen parte integrante y
esencial de un proceso tecnoldgico y cuya unica finalidad consista en facilitar bien una
transmision en red entre terceras partes por un intermediario, bien una utilizacion licita,
entendiendo por tal la autorizada por el autor o por la ley.

2. Sin perjuicio de la compensacion equitativa prevista en el articulo 25, no necesita
autorizacion del autor la reproduccion, en cualquier soporte, sin asistencia de terceros, de
obras ya divulgadas, cuando concurran simultaneamente las siguientes circunstancias,
constitutivas del limite legal de copia privada:

a) Que se lleve a cabo por una persona fisica exclusivamente para su uso privado, no
profesional ni empresarial, y sin fines directa ni indirectamente comerciales.



b) Que la reproduccion se realice a partir de una fuente licita y que no se vulneren las
condiciones de acceso a la obra o prestacion.

¢) Que la copia obtenida no sea objeto de una utilizacién colectiva ni lucrativa, ni de
distribucion mediante precio.

3. Quedan excluidas de lo dispuesto en el anterior apartado:

a) Las reproducciones de obras que se hayan puesto a disposicién del ptiblico conforme
al articulo 20.2.i), de tal forma que cualquier persona pueda acceder a ellas desde el lugar
y momento que elija, autorizandose, con arreglo a lo convenido por contrato, y, en su
caso, mediante pago de precio, la reproduccion de la obra.

b) Las bases de datos electrénicas.

c¢) Los programas de ordenador, en aplicacién de la letra a) del articulo 99.

Articulo 31 bis. Seguridad y procedimientos oficiales.

No sera necesaria autorizaciéon del autor cuando una obra se reproduzca, distribuya o
comunique publicamente con fines de seguridad publica o para el correcto desarrollo de
procedimientos administrativos, judiciales o parlamentarios.

Articulo 31 ter. Accesibilidad para personas con discapacidad.

1. No necesitan autorizacién del titular de los derechos de propiedad intelectual los actos
de reproduccién, distribuciéon y comunicaciéon publica de obras ya divulgadas que se
realicen en beneficio de personas con discapacidad, siempre que los mismos carezcan de
finalidad lucrativa, guarden una relacion directa con la discapacidad de que se trate, se
lleven a cabo mediante un procedimiento o medio adaptado a la discapacidad y se limiten
a lo que esta exige.

2. En aquellos supuestos especiales que no entren en conflicto con la explotacion normal
de la obra, y que no perjudiquen en exceso los intereses legitimos del titular del derecho,
las entidades autorizadas establecidas en Espafia que produzcan ejemplares en formato
accesible de obras para uso exclusivo de personas ciegas, con discapacidad visual o con
otras dificultades para acceder a textos impresos, podran llevar a cabo los actos del
apartado anterior, de la forma referida en el mismo, para uso exclusivo de dichos
beneficiarios o de una entidad autorizada establecida en cualquier Estado miembro de la
Uni6n Europea. Asimismo, los beneficiarios y las entidades autorizadas establecidas en
Espafia podran conseguir o consultar un ejemplar en formato accesible facilitado por una
entidad autorizada establecida en cualquier Estado miembro de la Union Europea.

Se entiende por discapacidad visual y dificultad para acceder a obras impresas, incluido
el formato audio y los formatos digitales, a los efectos de determinar los beneficiarios de
este apartado, las que tienen las personas que:

a) sean ciegas;

b) tengan una discapacidad visual que no pueda corregirse para darle una funcion visual
sustancialmente equivalente a la de una persona sin ese tipo de discapacidad, y que, en



consecuencia, no sean capaces de leer obras impresas en una medida sustancialmente
equivalente a la de una persona sin ese tipo de discapacidad,;

¢) tengan una dificultad para percibir o leer que, en consecuencia, las incapacite para leer
obras impresas en una medida sustancialmente equivalente a la de una persona sin esa
dificultad, o

d) no puedan, debido a una discapacidad fisica, sostener o manipular un libro o centrar la
vista o mover los ojos en la medida que normalmente seria aceptable para la lectura.

Seran entidades autorizadas, a los efectos de este articulo, aquellas entidades que
proporcionen sin animo de lucro a las personas ciegas, con discapacidad visual o con otras
dificultades para acceder a textos impresos, educacion, formaciéon pedagogica, lectura
adaptada o acceso a la informacién, o que, siendo instituciones publicas u organizaciones
sin animo de lucro, tengan estos servicios como una de sus actividades principales, como
una de sus obligaciones institucionales o como parte de sus misiones de interés ptblico.

3. Las entidades autorizadas a los efectos de este articulo, deberan:

a) Distribuir, comunicar o poner a disposicion ejemplares en formato accesible de obras
para uso exclusivo de los beneficiarios del apartado anterior o de otras entidades
autorizadas.

b) Tomar las medidas necesarias para desincentivar la reproduccién, distribucién,
comunicacion al publico o puesta a disposicion del publico, de forma no autorizada, de
ejemplares en formato accesible.

¢) Gestionar con la diligencia debida las obras, asi como sus ejemplares, en formato
accesible, y mantener un registro de dicha gestion.

d) Publicar informacion sobre las actuaciones realizadas en aplicacion de las letras
anteriores, siendo suficiente, a estos efectos, una actualizacién semestral en su portal de
internet y una remision de dicha informacion, actualizada semestralmente, al centro
directivo del Ministerio de Cultura y Deporte competente en materia de propiedad
intelectual y a la entidad o entidades de gestion de derechos de propiedad intelectual que
representen a los titulares de las obras adaptadas a formato accesible. El referido centro
directivo del Ministerio de Cultura y Deporte creara y llevara un registro de las entidades
autorizadas y podra comprobar, en cualquier momento, las actuaciones informadas por
estas.

e) Facilitar de forma accesible, previa solicitud, la lista de obras y formatos disponibles
segun lo previsto en la anterior letra d), y los datos de las entidades autorizadas con las
que hayan intercambiado ejemplares en formato accesible, a los beneficiarios del apartado
anterior, a otras entidades autorizadas o a los titulares de derechos.

El Ministerio de Cultura y Deporte remitira a la Comision Europea la informacion que
haya recibido de las entidades autorizadas, incluyendo su nombre y datos de contacto.

Estas obligaciones deberan cumplirse respetando plenamente la normativa vigente en
materia de tratamiento de datos personales.



4. Las entidades comunicaran al centro directivo del Ministerio de Cultura y Deporte
competente en materia de propiedad intelectual, el cumplimiento de los requisitos
contenidos en los anteriores apartados 2 y 3, exigibles a una entidad autorizada. En caso
de incumplimiento de los mismos y de no ser atendido el oportuno requerimiento de
subsanacion, se requerira a aquellas el cese de la actividad regulada en el presente
articulo.

5. Lo previsto en los anteriores apartados 2, 3 y 4 lo es sin perjuicio de la aplicabilidad de
la normativa de la Unién Europea en materia de intercambio transfronterizo entre esta y
terceros paises de ejemplares en formato accesible de determinadas obras y otras
prestaciones protegidas por derechos de autor y derechos afines en favor de personas
ciegas, con discapacidad visual o con otras dificultades para acceder a textos impresos.

Articulo 32. Citas y reseias e ilustracion con fines educativos o de investigacion
cientifica.

1. Es licita la inclusion en una obra propia de fragmentos de otras ajenas de naturaleza
escrita, sonora o audiovisual, asi como la de obras aisladas de caracter plastico o
fotografico figurativo, siempre que se trate de obras ya divulgadas y su inclusién se realice
a titulo de cita o para su analisis, comentario o juicio critico. Tal utilizacion solo podra
realizarse con fines docentes o de investigacion, en la medida justificada por el fin de esa
incorporacién e indicando la fuente y el nombre del autor de la obra utilizada.

Las recopilaciones periodicas efectuadas en forma de resefias o revista de prensa tendran
la consideracion de citas. No obstante, cuando se realicen recopilaciones de articulos
periodisticos que consistan basicamente en su mera reproduccién y dicha actividad se
realice con fines comerciales, el autor que no se haya opuesto expresamente tendra
derecho a percibir una remuneracion equitativa. En caso de oposicion expresa del autor,
dicha actividad no se entendera amparada por este limite.

En todo caso, la reproduccion, distribucién o comunicacién publica, total o parcial, de
articulos periodisticos aislados en un dossier de prensa que tenga lugar dentro de cualquier
organizacion requerira la autorizacién de los titulares de derechos.

2. La puesta a disposicion del publico, por parte de prestadores de servicios electronicos
de agregacion de contenidos, de textos o fragmentos de textos de publicaciones de prensa
objeto de derechos de propiedad intelectual requerird la concesién, por parte de los
titulares de derechos en lo relativo a usos en linea, de la correspondiente autorizacién
prevista en el articulo 129 bis.

Sin perjuicio de lo establecido en el parrafo anterior, la puesta a disposicién del publico
por parte de prestadores de servicios que faciliten instrumentos de bisqueda de palabras
aisladas no estara sujeta a autorizacion ni remuneracion siempre que tal puesta a
disposicién del publico se produzca sin finalidad comercial propia y se realice
estrictamente circunscrita a lo imprescindible para ofrecer resultados de btisqueda en
respuesta a consultas previamente formuladas por un usuario al buscador y siempre que
la puesta a disposicion del publico incluya un enlace a la pagina de origen de los
contenidos.

3. El profesorado de la educacion reglada impartida en centros integrados en el sistema
educativo espafiol y el personal de Universidades y Organismos Publicos de investigacion
en sus funciones de investigacion cientifica, no necesitaran autorizacion del autor o editor



para realizar actos de reproduccion, distribucion y comunicacién publica de pequefios
fragmentos de obras y de obras aisladas de caracter plastico o fotografico figurativo,
cuando, no concurriendo una finalidad comercial, se cumplan simultdneamente las
siguientes condiciones:

a) Que tales actos se hagan tinicamente para la ilustracion de sus actividades educativas,
tanto en la ensefianza presencial como en la ensefianza a distancia, o con fines de
investigacion cientifica, y en la medida justificada por la finalidad no comercial
perseguida.

b) Que se trate de obras ya divulgadas.

¢) Que las obras no tengan la condiciéon de libro de texto, manual universitario o
publicacién asimilada, salvo que se trate de:

1.° Actos de reproduccién para la comunicacién publica, incluyendo el propio acto de
comunicacion publica, que no supongan la puesta a disposicion ni permitan el acceso de
los destinatarios a la obra o fragmento. En estos casos debera incluirse expresamente una
localizacion desde la que los alumnos puedan acceder legalmente a la obra protegida.

2.° Actos de distribucién de copias exclusivamente entre el personal investigador
colaborador de cada proyecto especifico de investigacién y en la medida necesaria para
este proyecto.

A estos efectos, se entendera por libro de texto, manual universitario o publicacién
asimilada, cualquier publicacién, impresa o susceptible de serlo, editada con el fin de ser
empleada como recurso o material del profesorado o el alumnado de la educaciéon reglada
para facilitar el proceso de la ensefianza o aprendizaje.

d) Que se incluyan el nombre del autor y la fuente, salvo en los casos en que resulte
imposible.

A estos efectos, se entendera por pequefio fragmento de una obra, un extracto o porcién
cuantitativamente poco relevante sobre el conjunto de la misma.

Los autores y editores no tendran derecho a remuneracion alguna por la realizacion de
estos actos.

4. Tampoco necesitaran la autorizacion del autor o editor los actos de reproduccion
parcial, de distribucién y de comunicacién publica de obras o publicaciones, impresas o
susceptibles de serlo, cuando concurran simultaneamente las siguientes condiciones:

a) Que tales actos se lleven a cabo tinicamente para la ilustracién con fines educativos y
de investigacion cientifica.

b) Que los actos se limiten a un capitulo de un libro, articulo de una revista o extensién
equivalente respecto de una publicacion asimilada, o extension asimilable al 10 por ciento
del total de la obra, resultando indiferente a estos efectos que la copia se lleve a cabo a
través de uno o varios actos de reproduccion.

¢) Que los actos se realicen en las universidades o centros publicos de investigacion, por
su personal y con sus medios e instrumentos propios.



d) Que concurra, al menos, una de las siguientes condiciones:

1.° Que la distribucion de las copias parciales se efecttie exclusivamente entre los alumnos
y personal docente o investigador del mismo centro en el que se efectia la reproduccién.

2.° Que solo los alumnos y el personal docente o investigador del centro en el que se
efectie la reproduccion parcial de la obra puedan tener acceso a la misma a través de los
actos de comunicacion publica autorizados en el presente apartado, llevandose a cabo la
puesta a disposicion a través de las redes internas y cerradas a las que inicamente puedan
acceder esos beneficiarios o en el marco de un programa de educacién a distancia ofertado
por dicho centro docente.

En defecto de previo acuerdo especifico al respecto entre el titular del derecho de
propiedad intelectual y el centro universitario u organismo de investigacion, y salvo que
dicho centro u organismo sea titular de los correspondientes derechos de propiedad
intelectual sobre las obras reproducidas, distribuidas y comunicadas publicamente de
forma parcial segin el apartado b), los autores y editores de éstas tendran un derecho
irrenunciable a percibir de los centros usuarios una remuneracion equitativa, que se hara
efectiva a través de las entidades de gestion.

5. No se entenderan comprendidas en los apartados 3 y 4 las partituras musicales, las
obras de un solo uso ni las compilaciones o agrupaciones de fragmentos de obras, o de
obras aisladas de caracter plastico o fotografico figurativo.

Articulo 33. Trabajos sobre temas de actualidad.

1. Los trabajos y articulos sobre temas de actualidad difundidos por los medios de
comunicacion social podran ser reproducidos, distribuidos y comunicados publicamente
por cualesquiera otros de la misma clase, citando la fuente y el autor si el trabajo aparecié
con firma y siempre que no se hubiese hecho constar en origen la reserva de derechos.
Todo ello sin perjuicio del derecho del autor a percibir la remuneracién acordada o, en
defecto de acuerdo, la que se estime equitativa.

Cuando se trate de colaboraciones literarias sera necesaria, en todo caso, la oportuna
autorizacion del autor.

2. Igualmente, se podran reproducir, distribuir y comunicar las conferencias, alocuciones,
informes ante los Tribunales y otras obras del mismo caracter que se hayan pronunciado
en publico, siempre que esas utilizaciones se realicen con el exclusivo fin de informar
sobre la actualidad. Esta ultima condiciéon no sera de aplicacién a los discursos
pronunciados en sesiones parlamentarias o de corporaciones publicas. En cualquier caso,
queda reservado al autor el derecho a publicar en coleccion tales obras.

Articulo 34. Utilizacion de bases de datos por el usuario legitimo y limitaciones a los
derechos de explotacion del titular de una base de datos.

1. El usuario legitimo de una base de datos protegida en virtud del articulo 12 de esta Ley
o de copias de la misma, podra efectuar, sin la autorizacién del autor de la base, todos los
actos que sean necesarios para el acceso al contenido de la base de datos y a su normal
utilizacion por el propio usuario, aunque estén afectados por cualquier derecho exclusivo



de ese autor. En la medida en que el usuario legitimo esté autorizado a utilizar s6lo una
parte de la base de datos, esta disposicion sera aplicable tinicamente a dicha parte.

Cualquier pacto en contrario a lo establecido en esta disposicién sera nulo de pleno
derecho.

2. Sin perjuicio de lo dispuesto en el articu lo 31, no se necesitara la autorizacion del autor
de una base de datos protegida en virtud del ar ticulo 12 de esta Ley y que haya sido
divulgada:

a) Cuando tratandose de una base de datos no electrénica se realice una reproduccion con
fines privados.

b) Cuando la utilizaciéon se realice con fines de ilustracién de la ensefianza o de
investigacion cientifica siempre que se lleve a efecto en la medida justificada por el
objetivo no comercial que se persiga e indicando en cualquier caso su fuente.

¢) Cuando se trate de una utilizacién para fines de seguridad publica o a efectos de un
procedimiento administrativo o judicial.

Articulo 35. Utilizacion de las obras con ocasion de informaciones de actualidad y
de las situadas en vias publicas.

1. Cualquier obra susceptible de ser vista u oida con ocasién de informaciones sobre
acontecimientos de la actualidad puede ser reproducida, distribuida y comunicada
ptiblicamente, si bien s6lo en la medida que lo justifique dicha finalidad informativa.

2. Las obras situadas permanentemente en parques, calles, plazas u otras vias publicas
pueden ser reproducidas, distribuidas y comunicadas libremente por medio de pinturas,
dibujos, fotografias y procedimientos audiovisuales.

Articulo 36. Cable, satélite y grabaciones técnicas.

1. La autorizacion para emitir una obra comprende la transmision por cable de la emision,
cuanto ésta se realice simultanea e integramente por la entidad de origen y sin exceder la
zona geografica prevista en dicha autorizacion.

2. Asimismo, la referida autorizaciéon comprende su incorporacion a un programa dirigido
hacia un satélite que permita la recepcion de esta obra a través de entidad distinta de la de
origen, cuando el autor o su derechohabiente haya autorizado a esta tltima entidad para
comunicar la obra al publico, en cuyo caso, ademas, la emisora de origen quedara exenta
del pago de toda remuneracion.

3. La cesion del derecho de comunicacion publica de una obra, cuando ésta se realiza a
través de la radiodifusion, facultara a la entidad radiodifusora para registrar la misma por
sus propios medios y para sus propias emisiones inalambricas, al objeto de realizar, por
una sola vez, la comunicacién ptblica autorizada. Para nuevas difusiones de la obra asi
registrada serd necesaria la cesion del derecho de reproduccion y de comunicacion
publica.

4. Lo dispuesto en este articulo se entiende sin perjuicio de lo previsto en el articulo 20
de la presente Ley.



Articulo 37. Reproduccion, préstamo y consulta de obras mediante terminales
especializados en determinados establecimientos.

1. Los titulares de los derechos de autor no podran oponerse a las reproducciones de las
obras, cuando aquéllas se realicen sin finalidad lucrativa por los museos, bibliotecas,
fonotecas, filmotecas, hemerotecas o archivos de titularidad publica o integradas en
instituciones de caracter cultural o cientifico y la reproduccién se realice exclusivamente
para fines de investigacién o conservacion.

2. Asimismo, los museos, archivos, bibliotecas, hemerotecas, fonotecas o filmotecas de
titularidad publica o que pertenezcan a entidades de interés general de caracter cultural,
cientifico o educativo sin animo de lucro, o a instituciones docentes integradas en el
sistema educativo espafiol, no precisaran autorizacion de los titulares de derechos por los
préstamos que realicen.

Los titulares de estos establecimientos remuneraran a los autores por los préstamos que
realicen de sus obras en la cuantia que se determine mediante Real Decreto. La
remuneracion se hara efectiva a través de las entidades de gestién de los derechos de
propiedad intelectual.

Cuando los titulares de los establecimientos sean los Municipios, la remuneracién sera
satisfecha por las Diputaciones Provinciales. Alli donde no existen, la remuneracién sera
satisfecha por la Administracién que asume sus funciones.

Quedan eximidos de la obligacion de remuneracion los establecimientos de titularidad
publica que presten servicio en municipios de menos de 5.000 habitantes, asi como las
bibliotecas de las instituciones docentes integradas en el sistema educativo espafiol.

El Real Decreto por el que se establezca la cuantia contemplara asimismo los mecanismos
de colaboracion necesarios entre el Estado, las Comunidades Auténomas y las
corporaciones locales para el cumplimiento de las obligaciones de remuneracién que
afecten a establecimientos de titularidad ptblica.

3. No necesitara autorizacién del autor la comunicacion de obras o su puesta a disposicion
de personas concretas del publico a efectos de investigacion cuando se realice mediante
red cerrada e interna a través de terminales especializados instalados a tal efecto en los
locales de los establecimientos citados en el anterior apartado y siempre que tales obras
figuren en las colecciones del propio establecimiento y no sean objeto de condiciones de
adquisicion o de licencia. Todo ello sin perjuicio del derecho del autor a percibir una
remuneracion equitativa.

Articulo 37 bis. Obras huérfanas.

1. Se considerara obra huérfana a la obra cuyos titulares de derechos no estan
identificados o, de estarlo, no estan localizados a pesar de haberse efectuado una previa
busqueda diligente de los mismos.

2. Si existen varios titulares de derechos sobre una misma obra y no todos ellos han sido
identificados o, a pesar de haber sido identificados, no han sido localizados tras haber
efectuado una bisqueda diligente, la obra se podra utilizar conforme a la presente ley, sin
perjuicio de los derechos de los titulares que hayan sido identificados y localizados y, en
su caso, de la necesidad de la correspondiente autorizacion.



3. Toda utilizacion de una obra huérfana requerird la mencién de los nombres de los
autores y titulares de derechos de propiedad intelectual identificados, sin perjuicio de lo
dispuesto en el articulo 14.2.°

4. Los centros educativos, museos, bibliotecas y hemerotecas accesibles al publico, asi
como los organismos publicos de radiodifusion, archivos, fonotecas y filmotecas podran
reproducir, a efectos de digitalizacion, puesta a disposicién del publico, indexacion,
catalogacion, conservacion o restauracion, y poner a disposicion del ptiblico, en la forma
establecida en el articulo 20.2.i), las siguientes obras huérfanas, siempre que tales actos
se lleven a cabo sin animo de lucro y con el fin de alcanzar objetivos relacionados con su
mision de interés publico, en particular la conservacién y restauracion de las obras que
figuren en su coleccién y la facilitaciéon del acceso a la misma con fines culturales y
educativos:

a) Obras cinematograficas o audiovisuales, fonogramas y obras publicadas en forma de
libros, periédicos, revistas u otro material impreso que figuren en las colecciones de
centros educativos, museos, bibliotecas y hemerotecas accesibles al ptiblico, asi como de
archivos, fonotecas y filmotecas.

b) Obras cinematograficas o audiovisuales y fonogramas producidos por organismos
publicos de radiodifusién hasta el 31 de diciembre de 2002 inclusive, y que figuren en
sus archivos.

Lo dispuesto en este articulo se aplicara también a las obras y prestaciones protegidas que
estén insertadas o incorporadas en las obras citadas en el presente apartado o formen parte
integral de éstas.

5.Las obras huérfanas se podran utilizar siempre que hayan sido publicadas por primera
vez o, a falta de publicacion, hayan sido radiodifundidas por primera vez en un Estado
miembro de la Unién Europea. Dicha utilizacién podra llevarse a cabo previa biisqueda
diligente, en dicho Estado, de los titulares de los derechos de propiedad intelectual de la
obra huérfana. En el caso de las obras cinematograficas o audiovisuales cuyo productor
tenga su sede o residencia habitual en un Estado miembro de la Union Europea, la
btisqueda de los titulares debera realizarse en dicho Estado.

Asimismo, las entidades citadas en el apartado anterior que hubieran puesto a disposicién
del publico, con el consentimiento de sus titulares de derechos, obras huérfanas no
publicadas ni radiodifundidas, podran utilizarlas, cuando sea razonable presumir que sus
titulares no se opondrian a los usos previstos en este articulo. En este caso, la busqueda a
que se refiere el parrafo anterior debera realizarse en Espafia.

La busqueda diligente se realizard de buena fe, mediante la consulta de, al menos, las
fuentes de informacién que reglamentariamente se determinen, sin perjuicio de la
obligacién de consultar fuentes adicionales disponibles en otros paises donde haya
indicios de la existencia de informacidn pertinente sobre los titulares de derechos.

6. Las entidades citadas en el apartado 4 registraran el proceso de busqueda de los titulares
de derechos y remitiran la siguiente informacion al 6rgano competente a que se refiere el
apartado siguiente:



a) Los resultados de las buisquedas diligentes que hayan efectuado y que hayan llevado a
la conclusion de que una obra o un fonograma debe considerarse obra huérfana.

b) El uso que las entidades hacen de las obras huérfanas de conformidad con la presente
ley.

¢) Cualquier cambio, de conformidad con el apartado siguiente, en la condicion de obra
huérfana de las obras y los fonogramas que utilicen.

d) La informacién de contacto pertinente de la entidad en cuestion.

7. En cualquier momento, los titulares de derechos de propiedad intelectual de una obra
podran solicitar al 6rgano competente que reglamentariamente se determine el fin de su
condicién de obra huérfana en lo que se refiere a sus derechos y percibir una
compensacion equitativa por la utilizacion llevada a cabo conforme a lo dispuesto en este
articulo.

Articulo 38. Actos oficiales y ceremonias religiosas.

La ejecucién de obras musicales en el curso de actos oficiales del Estado, de las
Administraciones publicas y ceremonias religiosas no requerira autorizacién de los
titulares de los derechos, siempre que el publico pueda asistir a ellas gratuitamente y los
artistas que en las mismas intervengan no perciban remuneracién especifica por su
interpretacién o ejecucion en dichos actos.

Articulo 39. Parodia.

No sera considerada transformaciéon que exija consentimiento del autor la parodia de la
obra divulgada, mientras no implique riesgo de confusién con la misma ni se infiera un
dafio a la obra original o a su autor.

Articulo 40. Tutela del derecho de acceso a la cultura.

Si a la muerte o declaracién de fallecimiento del autor, sus derechohabientes ejerciesen
su derecho a la no divulgacion de la obra, en condiciones que vulneren lo dispuesto en el
articulo 44 de la Constitucion, el Juez podra ordenar las medidas adecuadas a peticién del
Estado, las Comunidades Aut6nomas, las Corporaciones locales, las instituciones
publicas de caracter cultural o de cualquier otra persona que tenga un interés legitimo.

Articulo 40 bis. Disposicion comiin a todas las del presente capitulo.

Los articulos del presente capitulo no podran interpretarse de manera tal que permitan su
aplicacién de forma que causen un perjuicio injustificado a los intereses legitimos del
autor o que vayan en detrimento de la explotacion normal de las obras a que se refieran.

CAPITULO III

Salvaguardia de aplicacion de otras disposiciones legales

Articulo 40 ter. Salvaguardia de aplicacion de otras disposiciones legales.



Lo dispuesto en los articulos del presente Libro I, sobre la proteccion de las bases de
datos, se entendera sin perjuicio de cualesquiera otras disposiciones legales que afecten a
la estructura o al contenido de cualesquiera de esas bases, tales como las relativas a otros
derechos de propiedad intelectual, derecho "sui generis", sobre una base de datos, derecho
de propiedad industrial, derecho de la competencia, derecho contractual, secretos,
proteccion de los datos de caracter personal, proteccion de los tesoros nacionales o sobre
el acceso a los documentos publicos.

TITULO IV

Dominio publico

Articulo 41. Condiciones para la utilizacion de las obras en dominio publico.

La extincién de los derechos de explotacion de las obras determinara su paso al dominio
publico.

Las obras de dominio ptblico podran ser utilizadas por cualquiera, siempre que se respete
la autoria y la integridad de la obra, en los términos previstos en los apartados 3.° y 4.°
del articulo 14.



Tema 30.- La Red de Bibliotecas Publicas Municipales del
Ayuntamiento de Madrid: Historia y organizacion. La Red de
Bibliotecas de la Comunidad en la ciudad de Madrid. La
Biblioteca Regional Joaquin Leguina. Servicios de extension
bibliotecaria.

La Red de Bibliotecas Publicas Municipales del Ayuntamiento de Madrid
Historia y Organizacion

La Red de Bibliotecas Publicas Municipales de Madrid es una de las infraestructuras
culturales mas importantes de la ciudad, con una amplia trayectoria que ha evolucionado
para adaptarse a las necesidades de los ciudadanos a lo largo del tiempo.

o Historia: La creacion de la red de bibliotecas publicas de Madrid se remonta a
principios del siglo XX, cuando surgieron las primeras bibliotecas municipales
como parte de un esfuerzo por fomentar la alfabetizacién y el acceso a la cultura
en la ciudad. A lo largo de los afios, estas bibliotecas se han ido consolidando
como espacios clave para el desarrollo cultural y social de los madrilefios. Durante
la segunda mitad del siglo XX, se vivié una expansion significativa de la red,
impulsada por politicas ptblicas de promocién de la lectura y el acceso a la
informacion.

e Organizacion: La Red de Bibliotecas Publicas Municipales de Madrid esta
integrada por mas de 30 bibliotecas distribuidas por toda la ciudad, que
dependen del Area de Cultura, Turismo y Deporte del Ayuntamiento de Madrid.
La organizacion de la red sigue un modelo descentralizado, con bibliotecas que
actiian de manera auténoma, pero que cooperan entre si en temas como la gestion
de colecciones, el préstamo interbibliotecario y la organizacion de actividades
culturales. Cada biblioteca ofrece una gama de servicios adaptados a las
caracteristicas del barrio en el que se encuentra, y en conjunto forman un sistema
coordinado que busca garantizar el acceso a la lectura, la informacién y la cultura
para todos los ciudadanos.

La Red de Bibliotecas de la Comunidad de Madrid en la Ciudad de Madrid

Ademas de la red municipal, la Comunidad de Madrid gestiona también un conjunto de
bibliotecas ptiblicas que operan en la ciudad. Estas bibliotecas forman parte del Sistema
Bibliotecario de la Comunidad de Madrid, que esta compuesto por las bibliotecas de
titularidad autonomica y aquellas que pertenecen a los municipios que integran la region.

o Relacion entre la Red Municipal y la Red de la Comunidad: Aunque ambas
redes operan de manera independiente, existe una estrecha colaboracion entre las
bibliotecas municipales y las bibliotecas de la Comunidad de Madrid en la capital.
Esta colaboracion se manifiesta principalmente en el uso compartido de recursos,



como el catalogo colectivo, el servicio de préstamo interbibliotecario, y en la
coordinacion de actividades culturales y programas de animacion a la lectura.

o Bibliotecas de la Comunidad de Madrid en la ciudad: Las bibliotecas
gestionadas directamente por la Comunidad de Madrid en la ciudad de Madrid
estan orientadas a ofrecer un servicio de calidad, con colecciones amplias que
incluyen tanto libros fisicos como recursos electronicos. Estas bibliotecas
complementan los servicios de las municipales y suelen estar situadas en areas
clave de la ciudad.

Biblioteca Regional Joaquin Leguina

La Biblioteca Regional Joaquin Leguina es la biblioteca cabecera del Sistema
Bibliotecario de la Comunidad de Madrid. Inaugurada en 1990 y ubicada en el antiguo
edificio de los depésitos de agua del Canal de Isabel II, la Biblioteca Joaquin Leguina es
un referente tanto por su valor arquitecténico como por su funcién dentro del sistema
bibliotecario regional.

Funciones Principales:

1. Centro depositario: La Biblioteca Regional actiia como deposito legal para las
publicaciones editadas en la Comunidad de Madrid, lo que la convierte en uno de
los principales archivos de la produccion editorial de la region.

2. Conservacion y acceso al patrimonio: Ademdas de las colecciones
contemporaneas, la biblioteca conserva un valioso fondo patrimonial, compuesto
por manuscritos, incunables, y colecciones historicas. Este fondo es accesible
tanto para la consulta en sala como para su estudio por parte de investigadores.

3. Apoyo a la investigacion: La biblioteca tiene una fuerte orientacion hacia la
investigacion, ofreciendo servicios especializados para académicos y estudiantes,
incluyendo acceso a recursos documentales y bases de datos especializadas.

4. Servicios bibliotecarios: Ademas de los servicios tradicionales de préstamo y
consulta en sala, la Biblioteca Regional Joaquin Leguina también ofrece servicios
de digitalizacion, formacion y consulta de sus fondos especializados.

Servicios de Extension Bibliotecaria

Los servicios de extension bibliotecaria son aquellas actividades que llevan los servicios
de la biblioteca mas alla de sus instalaciones fisicas, ampliando su alcance y facilitando
el acceso a la informacion y la cultura para toda la ciudadania. Estos servicios son
esenciales para garantizar que la biblioteca cumpla su funciéon social, llegando a
colectivos que por diversas razones no pueden acceder a las instalaciones de manera
regular.

Tipos de Servicios de Extension Bibliotecaria:

1. Bibliobuses: Los bibliobuses son bibliotecas moviles que recorren zonas rurales
o barrios periféricos donde no existen bibliotecas fisicas cercanas. En el caso de



Madrid, el servicio de bibliobuses asegura que los ciudadanos de todas las areas
de la ciudad y su periferia tengan acceso al préstamo de libros y otros materiales.
Préstamo domiciliario para personas con movilidad reducida: Este servicio
esta dirigido a aquellas personas que, por cuestiones de edad, enfermedad o
discapacidad, no pueden acudir a las bibliotecas de manera regular. A través de
este programa, los usuarios pueden solicitar libros que les son entregados en sus
domicilios.

Actividades en centros comunitarios: Las bibliotecas de Madrid organizan
actividades fuera de sus instalaciones en centros culturales, asociaciones
vecinales, hospitales y otros espacios comunitarios. Estas actividades incluyen
cuentacuentos, clubes de lectura, talleres y conferencias, y permiten a la biblioteca
conectarse con publicos que no suelen acudir a sus instalaciones.

Préstamo interbibliotecario: A través del préstamo interbibliotecario, los
usuarios de la red municipal o de la Comunidad de Madrid pueden solicitar libros
de otras bibliotecas y recibirlos en la mas cercana a su domicilio. Este servicio
permite optimizar los recursos disponibles y facilitar el acceso a un mayor nimero
de materiales.

Acceso a recursos digitales: Con el auge de la tecnologia, los recursos digitales
(como libros electronicos, audiolibros, y bases de datos) son un componente
esencial de la extension bibliotecaria. Plataformas como eBiblio Madrid
permiten a los usuarios de la red de bibliotecas acceder a miles de libros y revistas
electrénicas desde cualquier dispositivo con conexion a internet.

Programas Culturales y de Alfabetizacién:

Talleres y programas de alfabetizacion digital: A través de estos programas,
las bibliotecas no solo extienden sus servicios, sino que también contribuyen a
reducir la brecha digital, ofreciendo formacion en el uso de tecnologias de la
informacion.

Promocion de la lectura en centros educativos: Las bibliotecas colaboran con
colegios y otros centros educativos en programas para fomentar la lectura entre
los mas jovenes. A través de visitas guiadas, actividades de animacion a la lectura
y programas de préstamo colectivo, las bibliotecas contribuyen activamente al
desarrollo educativo de la ciudad.

Conclusion

La Red de Bibliotecas Publicas Municipales del Ayuntamiento de Madrid y la Red
de Bibliotecas de la Comunidad de Madrid en la ciudad trabajan de manera conjunta
para ofrecer un servicio amplio, accesible y de calidad. La Biblioteca Regional Joaquin
Leguina desempefia un papel fundamental en la conservacién del patrimonio
bibliografico y documental de la regién. Ademas, los servicios de extension
bibliotecaria aseguran que la informacion, la cultura y el conocimiento lleguen a todos
los ciudadanos, independientemente de su ubicacién o situacion personal, ampliando asi
el alcance y la influencia de las bibliotecas como centros de cohesion social y cultural.



Tema 31.- Las instituciones de patrimonio bibliografico y
documental: La Biblioteca Historica, la Hemeroteca
Municipal, la Biblioteca Musical Victor Espinds y la Biblioteca
Técnica.

Instituciones de Patrimonio Bibliografico y Documental en Madrid

En la ciudad de Madrid, varias instituciones gestionan y preservan el patrimonio
bibliografico y documental. Estas instituciones no solo custodian valiosos fondos
historicos y especializados, sino que también ofrecen servicios de consulta e
investigacion. Entre las mas destacadas estan la Biblioteca Histérica, la Hemeroteca
Municipal, la Biblioteca Musical Victor Espinoés, y la Biblioteca Técnica.

1. Biblioteca Historica Municipal
Historia y Descripcion

La Biblioteca Histérica Municipal de Madrid es una de las instituciones mas
importantes dedicadas a la conservacién del patrimonio bibliografico de la ciudad. Fue
inaugurada en 1876 y esta ubicada en un edificio del siglo XVIII, el antiguo Hospicio de
San Fernando, en la calle Conde Duque. Su mision principal es preservar, conservar y
difundir fondos bibliograficos antiguos y valiosos.

Fondos y Colecciones

o Patrimonio bibliografico: La biblioteca custodia mas de 250.000 voliimenes,
con colecciones que datan desde el siglo XV hasta el siglo XX. Entre sus fondos
mas valiosos se encuentran incunables, manuscritos, grabados y libros antiguos
que documentan la historia de Madrid y de Espafia.

e Colecciones tematicas: La biblioteca tiene un especial interés en temas
historicos, geograficos, cientificos, literarios y artisticos, con un fuerte énfasis en
obras relacionadas con la ciudad de Madrid. También conserva fondos sobre
tipografia, ediciones singulares y bibliografia clasica.

Servicios

o Consulta en sala: Los fondos de la Biblioteca Histérica estan disponibles para
consulta en sala, previa solicitud. Los usuarios pueden acceder a los libros y
documentos en condiciones controladas para asegurar su preservacion.

o Investigacion: La biblioteca es un recurso fundamental para historiadores,
investigadores y académicos que trabajan en temas relacionados con el patrimonio
bibliografico e histdrico.

e Actividades culturales: Se organizan exposiciones, conferencias y visitas
guiadas para dar a conocer las colecciones y acercar al publico a su riqueza
patrimonial.



2. Hemeroteca Municipal de Madrid
Historia y Descripcion

La Hemeroteca Municipal de Madrid fue creada en 1916 y es una de las instituciones
mas importantes de Espafia en la conservacion de prensa y publicaciones periddicas. Esta
ubicada en el complejo de Conde Duque y se encarga de preservar y poner a disposicion
del ptiblico las publicaciones peridédicas mas relevantes de los siglos XIX y XX.

Fondos y Colecciones

e Prensa histérica: La Hemeroteca cuenta con mas de 6.000 cabeceras de
periddicos y revistas tanto nacionales como internacionales. Entre sus
colecciones se encuentran ejemplares unicos de periddicos antiguos y
publicaciones que datan del siglo XVIII en adelante.

e Material digitalizado: Gracias a un extenso programa de digitalizacion, muchas
de las publicaciones historicas conservadas en la Hemeroteca estan disponibles en
formato digital, lo que facilita su consulta y preserva los ejemplares originales.

Servicios

e Consulta en sala y en linea: Los usuarios pueden acceder a la prensa histérica en
la sala de lectura o a través de la plataforma en linea que permite consultar fondos
digitalizados.

e Préstamo de microfilms: La Hemeroteca ofrece un servicio de consulta y
préstamo de microfilms para preservar los originales. Este servicio es utilizado
especialmente por investigadores y académicos.

o Apoyo a la investigacion: Los fondos de la Hemeroteca son esenciales para
estudios de historia, periodismo, literatura, sociologia y otras disciplinas que
requieran el acceso a fuentes primarias periodisticas.

3. Biblioteca Musical Victor Espinés
Historia y Descripciéon

La Biblioteca Musical Victor Espinds es una institucion especializada en la musica,
fundada en 1919 y situada también en el centro cultural Conde Duque. Su nombre honra
al musico y pedagogo Victor Espinés, quien fue el impulsor de esta biblioteca orientada
al fomento del acceso popular a la musica y la formacién musical.

Fondos y Colecciones

o Coleccion de partituras: La biblioteca posee una amplia colecciéon de mas de
40.000 partituras, incluyendo obras clasicas, contemporaneas y musica popular
de distintos géneros. Estas partituras estan disponibles tanto para su consulta como
para préstamo.



e Libros y publicaciones especializadas: Ademas de las partituras, la biblioteca
cuenta con una coleccién de libros y publicaciones sobre teoria musical, historia
de la musica, biografias de compositores y estudios sobre instrumentos.

e Grabaciones: La biblioteca alberga una importante coleccién de grabaciones
musicales en diversos formatos (CD, vinilos, casetes), disponibles para consulta
y préstamo.

Servicios

o Préstamo de instrumentos musicales: Un servicio tinico de esta biblioteca es el
préstamo de instrumentos musicales. Los usuarios pueden solicitar el préstamo
de instrumentos como guitarras, violines, pianos eléctricos, entre otros, facilitando
el acceso a la practica musical.

e Consulta y préstamo de partituras: Las partituras pueden ser consultadas en
sala o llevadas en préstamo. La biblioteca es un recurso muy utilizado por musicos
profesionales y aficionados que buscan materiales para estudio o interpretacion.

e Clases y talleres: La biblioteca organiza talleres, conciertos y actividades de
formacion para promover la educacién musical entre el publico, manteniendo viva
la mision original de Victor Espinos.

4. Biblioteca Técnica del Ayuntamiento de Madrid
Historia y Descripcién

La Biblioteca Técnica del Ayuntamiento de Madrid es una institucién especializada en
la documentacion técnica y profesional necesaria para el funcionamiento de los servicios
municipales y para el estudio de temas relacionados con la gestion publica. Esta dirigida
principalmente a los empleados municipales, pero también esta abierta a investigadores
y ciudadanos interesados en temas técnicos, urbanisticos, juridicos y administrativos.

Fondos y Colecciones

e Documentacion técnica y profesional: La biblioteca contiene una extensa
coleccion de documentos, normativas, manuales y libros sobre temas relacionados
con la administracion publica, el urbanismo, la gestion ambiental, la ingenieria y
el derecho.

o Normativa y legislacion: La Biblioteca Técnica tiene una amplia coleccion de
textos legislativos, normativas y reglamentos que afectan a la gestion publica
local, incluyendo ordenanzas municipales y documentos de planificacion
urbanistica.

o Revistas y publicaciones especializadas: La biblioteca también conserva
revistas técnicas y publicaciones periddicas especializadas en arquitectura,
urbanismo, ingenieria, medio ambiente, gestion administrativa y otros temas de
interés municipal.



Servicios

e Consulta de documentaciéon técnica: La biblioteca ofrece acceso a recursos
imprescindibles para el trabajo técnico y administrativo del Ayuntamiento de
Madrid, y facilita la consulta de esta documentacion a profesionales y técnicos
que trabajen en areas vinculadas a la gestién municipal.

e Apoyo a la gestion publica: Ademas de servir a los empleados municipales, la
biblioteca ofrece asesoramiento en la biisqueda de documentacién especifica para
investigaciones relacionadas con la planificacién urbana, la arquitectura o el
medio ambiente.

e Acceso en linea: Parte de los fondos estan disponibles en formato digital, lo que
facilita el acceso remoto a recursos técnicos y legislativos.

Conclusion

Las instituciones de patrimonio bibliografico y documental de Madrid, como la
Biblioteca Histérica, la Hemeroteca Municipal, la Biblioteca Musical Victor Espinos
y la Biblioteca Técnica, juegan un papel esencial en la conservacién y difusion del
patrimonio cultural y documental de la ciudad. A través de sus valiosos fondos, estas
instituciones no solo preservan la historia y la cultura de Madrid, sino que también ofrecen
recursos clave para investigadores, profesionales y ciudadanos interesados en acceder a
conocimientos especializados y unicos. Cada una de estas bibliotecas ofrece servicios
adaptados a su especializacion, manteniendo su relevancia y accesibilidad en el contexto
moderno.



Tema 32.- Las bibliotecas digitales: Proyectos nacionales e
internacionales. La Biblioteca Digital memoriademadrid. Los
datos abiertos en bibliotecas.

Las Bibliotecas Digitales: Proyectos Nacionales e Internacionales

Las bibliotecas digitales son plataformas que permiten el acceso a contenidos y recursos
en formato digital, como libros electronicos, manuscritos digitalizados, fotografias,
mapas, archivos sonoros y audiovisuales, entre otros. Estas bibliotecas buscan
democratizar el acceso a la informacion, eliminar barreras geograficas y preservar el
patrimonio cultural y documental a través de la digitalizacion. Los proyectos nacionales
e internacionales de bibliotecas digitales han jugado un papel crucial en este proceso,
facilitando la consulta de recursos digitales a nivel global.

Proyectos Nacionales

1. Biblioteca Nacional de Espaiia (BNE) y Biblioteca Digital Hispanica (BDH):

o La Biblioteca Digital Hispanica es el proyecto de digitalizacion de la

Biblioteca Nacional de Espaiia (BNE). Ofrece acceso libre y gratuito a

miles de documentos digitalizados que forman parte del patrimonio

cultural espafiol. Su catélogo incluye libros, mapas, grabados, fotografias

y otros materiales historicos. La BNE sigue actualizando y ampliando su

fondo digital, con el objetivo de preservar y difundir el patrimonio
documental espafiol.

o A través de la BDH, los usuarios pueden acceder a obras histéricas como
manuscritos medievales, incunables y primeras ediciones de autores
clasicos.

2. Proyecto eBiblio:

o eBiblio es una plataforma de préstamo de libros electronicos gestionada
por el Ministerio de Cultura y Deporte en colaboracién con las
comunidades autonomas de Espafia. Permite a los usuarios de bibliotecas
puiblicas acceder a miles de libros electrénicos y audiolibros de manera
gratuita a través de dispositivos electronicos. Este servicio esta orientado
a fomentar la lectura digital y facilitar el acceso a la cultura.

Proyectos Internacionales

1. Europeana:

o Europeana es una plataforma europea que proporciona acceso digital a
mas de 50 millones de obras de museos, bibliotecas, archivos y
colecciones audiovisuales de toda Europa. Fundada por la Union Europea,
Europeana permite a los usuarios consultar libros, pinturas, peliculas,
archivos sonoros y fotografias, facilitando la investigacién y el acceso a la
cultura europea.

o La iniciativa tiene como objetivo crear una biblioteca digital
paneuropea, impulsando la preservaciéon digital y la accesibilidad a
documentos y objetos culturales de todos los estados miembros de la
Uni6n Europea.



2. Proyecto Gutenberg:

(o]

Proyecto Gutenberg es una de las bibliotecas digitales mas antiguas del
mundo. Fundado en 1971, ofrece acceso gratuito a mas de 60,000 libros
electrénicos, especialmente obras literarias que estan en dominio publico.
La mayoria de los titulos disponibles son textos clasicos y se pueden
descargar en varios formatos (PDF, ePub, Kindle), lo que facilita su lectura
en diversos dispositivos.

3. World Digital Library (WDL):

(¢]

La World Digital Library es un proyecto de la UNESCO y la Biblioteca
del Congreso de Estados Unidos que permite el acceso a materiales
histéricos y culturales de todo el mundo. Incluye documentos inicos como
manuscritos, mapas, libros raros y grabaciones de diversas culturas,
fomentando el entendimiento intercultural y la preservacion del
patrimonio global.

Biblioteca Digital memoriademadrid

La Biblioteca Digital memoriademadrid es un proyecto del Ayuntamiento de Madrid
destinado a preservar, digitalizar y difundir el patrimonio documental, grafico y
audiovisual de la ciudad de Madrid. Esta plataforma ofrece acceso gratuito a una vasta
coleccion de materiales que cuentan la historia y evolucion de la capital, convirtiéndose
en una herramienta fundamental para investigadores, historiadores y ciudadanos
interesados en el patrimonio madrilefio.

Caracteristicas Principales

1. Fondos Digitalizados:

o

La plataforma alberga una gran variedad de fondos histéricos
digitalizados, que incluyen fotografias, postales, planos, perioédicos
antiguos, carteles y otros documentos de gran valor cultural. Estos
recursos ofrecen una vision detallada del desarrollo de la ciudad de Madrid
a lo largo de los siglos.

2. Diversidad Tematica:

O

memoriademadrid cubre una amplia gama de temas que reflejan la vida
cultural, social y politica de la ciudad. Entre los temas mas destacados se
encuentran el urbanismo madrilefio, la arquitectura, la vida cotidiana, la
historia social y los cambios politicos que han marcado la evolucion de la
capital.

3. Accesibilidad y Usabilidad:

o

La plataforma esta disefiada para ser accesible y facil de usar, permitiendo
a los usuarios navegar por sus colecciones a través de busquedas tematicas,
cronologicas o por tipo de material. Todos los contenidos son de acceso
libre y gratuito.

4. Proyectos Colaborativos:

(0]

memoriademadrid colabora con otras instituciones culturales, como
museos y archivos de la ciudad, para reunir y digitalizar materiales
dispersos que forman parte del patrimonio cultural madrilefio.



Impacto y Usos

La Biblioteca Digital memoriademadrid es una fuente esencial para la investigacién
histérica y cultural sobre Madrid, ademas de ser un recurso de gran valor para la
educacion. Su impacto en la preservacién del patrimonio cultural de la ciudad es
significativo, ya que garantiza el acceso perpetuo a materiales que de otro modo estarian
restringidos a consultas fisicas.

Los Datos Abiertos en Bibliotecas

Los datos abiertos son datos que estan disponibles para su uso y reutilizacion por
cualquier persona, sin restricciones legales, técnicas o financieras. En el contexto de las
bibliotecas, los datos abiertos juegan un papel crucial en la promocién de la transparencia,
la colaboracion y la innovacion. Las bibliotecas pueden abrir sus datos para que
investigadores, desarrolladores y ciudadanos puedan acceder a informacion relevante y
crear nuevos proyectos basados en estos datos.

¢Qué tipo de datos pueden ser abiertos en bibliotecas?

1. Metadatos bibliograficos:

o Lasbibliotecas pueden publicar sus catalogos y metadatos bibliograficos
como datos abiertos. Esto incluye informacién sobre autores, titulos,
fechas de publicacién, materias y formatos de las obras contenidas en la
coleccion. Esto permite a los desarrolladores crear nuevas herramientas de
btisqueda y visualizacién de los contenidos.

2. Datos sobre uso y circulacion:

o Datos sobre la circulacién de materiales, el uso de los servicios
bibliotecarios, las actividades culturales y los patrones de préstamo pueden
publicarse como datos abiertos, siempre que se respeten las normativas de
proteccion de datos personales.

3. Datos sobre colecciones digitales:

o Lainformacién sobre los fondos digitalizados de las bibliotecas, incluidos
los derechos de autor y el estado de digitalizacién de los materiales,
también puede formar parte de los conjuntos de datos abiertos.

Ventajas de los Datos Abiertos en Bibliotecas

1. Transparencia y colaboracion:

o Los datos abiertos permiten que las bibliotecas sean mas transparentes,
facilitando el acceso a informaci6n sobre sus colecciones, sus actividades
y su funcionamiento. Ademas, promueven la colaboracién con otras
instituciones y la ciudadania, al compartir recursos y conocimientos.

2. Innovacién y creacion de valor:

o Los desarrolladores y académicos pueden utilizar los datos abiertos de las
bibliotecas para desarrollar aplicaciones, realizar investigaciones o crear
visualizaciones que ayuden a mejorar la experiencia del usuario y
optimizar el acceso a la informacion.

3. Acceso equitativo:



o Los datos abiertos promueven el acceso libre a la informacion,
fomentando una mayor equidad en el acceso al conocimiento, sin
restricciones economicas o tecnologicas.

Ejemplos de Bibliotecas con Datos Abiertos

1. Europeana:

o Ademas de ser un proyecto de biblioteca digital, Europeana también
ofrece datos abiertos sobre sus colecciones, lo que permite a
desarrolladores y otros proyectos culturales reutilizar esta informacion.

2. Biblioteca Nacional de Espaifia:

o LaBNE ofrece conjuntos de datos abiertos sobre su catalogo bibliografico,
permitiendo a investigadores y usuarios externos aprovechar la
informacion para fines académicos o de desarrollo.

Conclusion

Las bibliotecas digitales han revolucionado el acceso al conocimiento y la cultura a nivel
global. Proyectos nacionales como la Biblioteca Digital Hispanica y
memoriademadrid, junto con iniciativas internacionales como Europeana y el
Proyecto Gutenberg, permiten a los usuarios acceder a valiosos recursos desde cualquier
lugar. Ademas, el uso de datos abiertos en las bibliotecas fomenta la transparencia, la
innovacién y la colaboracién, permitiendo que el conocimiento esté al alcance de todos
de manera libre y gratuita. La digitalizacion y el acceso abierto son claves para el futuro
de las bibliotecas en la era digital.
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Historia del Libro y las Bibliotecas (I): De la Antigiiedad hasta la Invencion
de la Imprenta

La historia del libro y de las bibliotecas abarca miles de afios de evolucion, desde las
primeras formas de escritura en la Antigiiedad hasta la revolucion que supuso la invencion
de la imprenta en el siglo XV. A lo largo de este periodo, el libro y las bibliotecas
desempefiaron un papel crucial en la preservaciéon y transmisién del conocimiento,
reflejando el desarrollo de las civilizaciones y las culturas.



1. El Libro en la Antigiiedad

Origenes de la Escritura

Mesopotamia (3500 a.C.): Los primeros registros escritos aparecen en
Mesopotamia alrededor del 3500 a.C., en forma de escritura cuneiforme sobre
tablillas de arcilla. Estos textos iniciales tenian una finalidad principalmente
administrativa, pero con el tiempo comenzaron a incluir relatos, leyes y textos
religiosos.

Egipto (3000 a.C.): En Egipto, el papiro fue el principal soporte de la escritura.
Los egipcios desarrollaron una escritura jeroglifica, que con el tiempo derivo en
sistemas mas simplificados, como la escritura hieratica y demotica. Los textos
egipcios incluyeron registros religiosos, literarios y administrativos.

China (2000 a.C.): En China, los primeros textos fueron grabados en huesos y
conchas, pero el soporte mas importante en los siglos posteriores fue el papel, que
se invento en el siglo II d.C. y que revoluciond la transmisién del conocimiento
en Asia.

Las Primeras Bibliotecas

Las primeras bibliotecas surgieron como centros de almacenamiento de documentos,
inicialmente en tablillas de arcilla y mas tarde en rollos de papiro o pergamino.

Biblioteca de Asurbanipal (siglo VII a.C.): La primera biblioteca importante de
la que se tiene constancia fue la Biblioteca de Asurbanipal, ubicada en Ninive
(Mesopotamia). Contenia miles de tablillas cuneiformes, entre ellas la famosa
Epopeya de Gilgamesh.

Biblioteca de Alejandria (siglo III a.C.): La Biblioteca de Alejandria es
probablemente la biblioteca mas famosa de la Antigiiedad. Fue fundada en Egipto
en el siglo I1I a.C. y se convirtio en el mayor centro de conocimiento de su época,
con miles de volimenes en forma de rollos de papiro. Su coleccion incluia obras
de todas las ramas del saber, desde la filosofia hasta las matematicas.
Bibliotecas en Roma y Grecia: En Grecia, los textos literarios y filosoficos
comenzaron a recopilarse en bibliotecas privadas y publicas. En Roma, durante el
Imperio, las bibliotecas se expandieron, y la élite romana coleccionaba textos
literarios, histéricos y cientificos, a menudo en forma de rollos de papiro o
pergaminos.

2. El Libro en la Edad Media

Tras la caida del Imperio Romano de Occidente en el siglo V, las bibliotecas en Europa
Occidental entraron en declive, aunque las bibliotecas del Imperio Bizantino y del mundo
islamico continuaron prosperando.

El Cédice: Revolucion en el Formato del Libro

Del rollo al codice: Durante la transicion de la Antigiiedad a la Edad Media, el
codice reemplazo al rollo como el formato principal del libro. El cédice consistia



en hojas de pergamino o vitela (piel de animales) cosidas y encuadernadas, lo que
permitia un acceso mas comodo a los textos y una mayor durabilidad. Este
formato es el predecesor directo del libro moderno.

Escribas y scriptoria: En los monasterios de la Europa medieval, los escribas
trabajaban en los scriptoria, donde copiaban a mano libros religiosos, filoséficos
y literarios. Esta labor era crucial para la preservacién de los textos clasicos y la
difusion del conocimiento en la Edad Media.

Las Grandes Bibliotecas Medievales

Bibliotecas monasticas: Durante la Alta Edad Media (siglos V-X), los
monasterios se convirtieron en los principales centros de conocimiento en Europa.
Monasterios como el de Montecasino en Italia y el de Cluny en Francia poseian
importantes bibliotecas.

Bibliotecas catedralicias y universitarias: En la Baja Edad Media (siglos XI-
XV), con el surgimiento de las universidades, aparecieron bibliotecas vinculadas
a las catedrales y centros educativos. Estas bibliotecas almacenaban textos
filosoficos, teologicos y cientificos.

El Libro en el Mundo Islamico y Bizantino

Mientras Europa occidental pasaba por la Edad Media, el mundo islamico y el bizantino
continuaron desarrollando importantes tradiciones bibliograficas.

El califato abasi (siglos VIII-XIII): Bajo los califas abasies, Bagdad se convirti6
en un gran centro de conocimiento, y la Casa de la Sabiduria fue una de las
bibliotecas mas importantes. Se tradujeron al arabe numerosos textos griegos y
romanos, preservando asi obras clasicas que mas tarde regresarian a Europa.
Bibliotecas bizantinas: En Constantinopla, las bibliotecas también
desempefiaron un papel crucial en la preservacion de textos griegos y romanos.
Los eruditos bizantinos mantuvieron y copiaron importantes obras filoséficas y
cientificas.

3. La Invencion de la Imprenta

La invencion de la imprenta de tipos méviles por Johannes Gutenberg en la década de
1450 revolucion6 la produccion y difusion del libro. Anteriormente, los libros eran
copiados a mano, lo que los hacia costosos y escasos. La imprenta permitio la produccion
en masa de libros, democratizando el acceso a la informacién y facilitando el crecimiento
del conocimiento.

El Impacto de la Imprenta

Acceso a la informacion: La imprenta permitio que los libros fueran producidos
mas rapidamente y a menor costo, lo que facilité el acceso a la informacion para
un mayor numero de personas. Esto tuvo un impacto profundo en la alfabetizacion
y el acceso al conocimiento, marcando el inicio de una revolucion cultural e
intelectual.



e Difusion de ideas: La imprenta fue crucial en la difusién de ideas durante el
Renacimiento y la Reforma Protestante. Libros cientificos, literarios y
religiosos comenzaron a circular mas facilmente por toda Europa, contribuyendo
al avance de la ciencia y al cuestionamiento de las estructuras religiosas y
politicas.

4. Los Incunables

Los incunables son los libros impresos antes del 1 de enero de 1501, es decir, durante los
primeros cincuenta afios tras la invencién de la imprenta por Gutenberg. Estos libros
representan la transicion entre el manuscrito medieval y el libro impreso moderno.

Caracteristicas de los Incunables

e Formato: Los incunables adoptaron muchos de los elementos del cédice
manuscrito, como el uso de margenes amplios, letras capitulares y adornos
decorativos. A menudo, se requeria la labor de escribas y artistas para finalizar los
detalles, como la iluminacién de las letras iniciales.

e Producciéon limitada: Aunque la imprenta permitié una mayor produccién de
libros, la cantidad de incunables fue atin relativamente baja en comparacién con
los libros producidos mas tarde. Los incunables son muy valiosos, no solo por su
antigiiedad, sino también por su artesania.

Ejemplos Famosos

o La Biblia de Gutenberg (1455): Considerado el primer libro impreso con tipos
moviles, es uno de los incunables mas famosos y valiosos. Su tirada inicial fue de
aproximadamente 180 ejemplares, y se imprimi6 en latin.

e El Nuremberg Chronicle (1493): Es otro incunable importante, conocido por sus
ilustraciones detalladas que acompafian el texto y por ofrecer una vision general
de la historia mundial tal como se entendia en la época.

Conclusion

La historia del libro y de las bibliotecas, desde la Antigiiedad hasta la invencion de la
imprenta, refleja la evolucion del conocimiento y la cultura a lo largo de milenios. Desde
los primeros rollos y codices hasta los incunables, los libros han sido fundamentales para
la preservacion del saber y la difusién de ideas. La imprenta marcé un punto de inflexién
en esta historia, al permitir una difusiéon masiva del conocimiento y abrir el camino a la
modernidad. Los incunables, como primeros testimonios de este cambio, representan un
puente crucial entre el manuscrito medieval y el libro moderno.



Tema 34.- Conceptos basicos de historia del libro y las
bibliotecas (II): del siglo XVI a la actualidad.

Historia del Libro y las Bibliotecas (II): Del Siglo XVI a la Actualidad

La evolucion del libro y las bibliotecas desde el siglo X VI hasta la actualidad ha estado
marcada por avances tecnoldgicos, cambios culturales y politicos, y transformaciones
sociales. A lo largo de este periodo, la difusiéon del conocimiento experimenté una
expansion sin precedentes, desde la consolidacion de la imprenta hasta la era digital.

1. El Libro en la Edad Moderna (siglos XVI-XVIII)

Consolidacion de la Imprenta

Difusion de la imprenta: Tras la invencién de la imprenta por Johannes
Gutenberg a mediados del siglo XV, la tecnologia se extendié rapidamente por
toda Europa. En el siglo XVI, el libro impreso se habia consolidado como el
principal medio para la difusién del conocimiento. Ciudades como Venecia, Paris,
Amberes y Lyon se convirtieron en centros de produccion editorial.
Humanismo y Renacimiento: Durante el Renacimiento, el libro impreso facilitd
la difusion de ideas humanistas y el redescubrimiento de los clasicos grecolatinos.
Obras de autores como Erasmo de Rotterdam y Tomas Moro circularon
ampliamente gracias a la imprenta, fomentando un intercambio de ideas a nivel
internacional.

Libros religiosos: La Reforma Protestante, iniciada en 1517 por Martin Lutero,
fue posible en gran parte gracias a la imprenta. Los escritos de Lutero, asi como
las traducciones de la Biblia, fueron impresos y distribuidos en toda Europa,
alimentando el debate religioso y la expansion del protestantismo. A su vez, la
Contrarreforma cat6lica también utilizo la imprenta para promover la doctrina y
defenderse de las criticas.

Censura y Control del Libro

Indice de libros prohibidos: A medida que los libros comenzaron a ser un medio
de difusién masiva de ideas, las autoridades, tanto religiosas como civiles,
intentaron controlarlos. En 1559, la Iglesia Catélica creé el indice de Libros
Prohibidos, una lista de obras censuradas que los fieles no debian leer por
considerarlas heréticas o inmorales.

Censura civil: También los gobiernos impusieron restricciones a los impresores,
limitando la circulacion de obras que criticaban al poder politico o promovian
ideas consideradas subversivas.

Expansion de las Bibliotecas

Bibliotecas reales y nobiliarias: Durante la Edad Moderna, las bibliotecas
comenzaron a crecer en numero y tamafio, especialmente entre la nobleza y la



realeza. Monarcas como Felipe II de Espaiia impulsaron la creacion de grandes
bibliotecas, como la del Monasterio de El Escorial, que se convirtio en una de
las mas importantes de Europa, con miles de volimenes de todo tipo, incluidos
manuscritos y libros impresos.

Bibliotecas universitarias: Las universidades también fueron importantes
centros bibliotecarios. La Universidad de Salamanca, por ejemplo, albergaba una
de las mayores bibliotecas de la época, que incluia no solo libros religiosos, sino
también cientificos y literarios.

2. El Siglo de las Luces y la Revolucion del Conocimiento (siglo X VIII)

La Ilustracion y el Libro

La Ilustracion: En el siglo XVIII, el movimiento ilustrado impulso el uso de la
razon y la ciencia como herramientas para entender el mundo. Los libros se
convirtieron en los principales vehiculos para difundir estas nuevas ideas. Obras
como la Enciclopedia (1751-1772) de Diderot y D’Alembert reflejaban este
espiritu, proporcionando acceso a un compendio del saber humano.

Crecimiento del mercado editorial: El aumento de la alfabetizacion,
especialmente entre las clases medias, impuls6 una mayor demanda de libros.
Ademas de los textos filosoficos y cientificos, el siglo XVIII fue testigo del auge
de la novela como género literario. Autores como Daniel Defoe, Jonathan Swift
y Henry Fielding contribuyeron al desarrollo de la novela moderna.

Las Bibliotecas Publicas

Nacen las bibliotecas publicas: El siglo XVIII vio la aparicién de las primeras
bibliotecas piiblicas con acceso abierto al ptiblico general, un avance clave en la
democratizacion del conocimiento. Antes de este periodo, las bibliotecas eran
generalmente privadas o limitadas a académicos y clérigos. En Inglaterra, la
British Museum Library (1753) fue uno de los primeros ejemplos de biblioteca
publica con acceso para todos los ciudadanos.

Bibliotecas de sociedades cientificas: Asociaciones como la Royal Society en
Inglaterra y la Académie des Sciences en Francia crearon sus propias bibliotecas,
centradas en obras cientificas y técnicas, que sirvieron como centros de referencia
para la investigacion.

3. Revolucion Industrial y el Siglo XIX: Expansion y Democratizacion del

Libro

Produccion Masiva de Libros

Avances tecnologicos: Durante el siglo XIX, la industrializacion transformo la
produccion del libro. La introduccién de la imprenta mecanica y, mas tarde, de
la rotativa permitié producir libros y periodicos a gran escala, reduciendo
drasticamente los costes y aumentando el acceso a la lectura.



Papel barato: El desarrollo de técnicas para fabricar papel de pulpa de madera
sustituyd al papel de trapo, lo que redujo significativamente el coste del papel y
permitio la publicacion de libros y periddicos mas asequibles.

Alfabetizacion y Educacion

Expansion de la alfabetizacion: En el siglo XIX, muchos paises comenzaron a
implementar sistemas educativos obligatorios, 1o que llevd a un aumento masivo
de la alfabetizacion. Esto gener6 una mayor demanda de libros y recursos
educativos.

Bibliotecas populares: Surgieron bibliotecas populares y bibliotecas obreras,
que ofrecian libros de acceso gratuito o muy barato para las clases trabajadoras.
Estas bibliotecas eran impulsadas por movimientos educativos y sociales, con el
objetivo de elevar el nivel cultural de la poblacién.

El Auge de las Bibliotecas Nacionales

Bibliotecas Nacionales: Durante el siglo XIX, se consolidaron muchas de las
principales bibliotecas nacionales, que asumieron un papel fundamental en la
preservacion del patrimonio cultural de sus respectivos paises. La Biblioteca
Nacional de Francia (Bibliotheque Nationale de France) y la Biblioteca
Nacional de Espaiia se consolidaron como centros de referencia mundial para la
investigacion y la conservacion del patrimonio bibliografico.

4. El Siglo XX: Innovaciones Tecnoldgicas y Nuevas Formas de Biblioteca

La Era Digital y el Libro Electronico

Libro electrénico: A finales del siglo XX, la aparicion de nuevas tecnologias
permiti6 la creacion del libro electrénico, que comenzé a ganar popularidad en
los primeros afios del siglo XXI con dispositivos como el Kindle y otros e-readers.
Los libros electronicos permitieron almacenar grandes cantidades de contenido en
dispositivos portatiles, transformando la industria editorial y la manera en que las
personas acceden a la lectura.

Bibliotecas digitales: Con el desarrollo de internet, surgieron las bibliotecas
digitales, que ofrecen acceso a libros y recursos electronicos a través de
plataformas en linea. Proyectos como Proyecto Gutenberg (1971), Europeana
o la World Digital Library han digitalizado miles de textos que ahora estan
disponibles gratuitamente en todo el mundo.

Expansion de las Bibliotecas Publicas

Bibliotecas publicas modernas: En el siglo XX, las bibliotecas publicas
continuaron expandiéndose y modernizandose. Los servicios se ampliaron para
incluir, ademas del préstamo de libros, actividades culturales, formativas y acceso
a nuevas tecnologias, como internet y bases de datos electrénicas.

Servicios de extension bibliotecaria: Con el objetivo de llegar a comunidades
mas amplias, las bibliotecas implementaron servicios como los bibliobuses y el



préstamo interbibliotecario, que garantizan que los  usuarios,
independientemente de su ubicacién, puedan acceder a los recursos de la
biblioteca.

El Papel de las Bibliotecas en la Era Digital

o Transformacion digital: En la actualidad, muchas bibliotecas ofrecen una
combinacion de colecciones fisicas y digitales. Ademas, las bibliotecas actiian
como centros comunitarios, proporcionando acceso a recursos tecnologicos,
espacios de aprendizaje y actividades culturales.

o Bibliotecas y datos abiertos: Las bibliotecas ptiblicas han adoptado el concepto
de datos abiertos, facilitando el acceso a informacién y catalogos de forma libre
y transparente. La digitalizacion ha permitido que estos datos sean accesibles a
investigadores, desarrolladores y el ptiblico general.

Conclusion

Desde el siglo XVI hasta la actualidad, el libro y las bibliotecas han experimentado una
transformacion radical. La invencion de la imprenta permitié la difusion masiva del
conocimiento, lo que impulsé el Renacimiento, la Ilustracién y las revoluciones
cientificas. Durante la Revolucién Industrial, el libro se convirtié en un bien accesible
para amplias capas de la poblacion. Finalmente, en el siglo XX y XXI, la llegada del libro
electronico y las bibliotecas digitales ha revolucionado una vez mas el acceso al
conocimiento, poniendo a disposicion de millones de personas textos que antes eran
inaccesibles. Las bibliotecas, como instituciones de preservacién del conocimiento, han
sabido adaptarse a los cambios, convirtiéndose en pilares esenciales del acceso a la
informacion en la era digital.



Tema 35.- El archivo: concepto y definicion. Los
archivos como instituciones: funciones y servicios. Las
fases de archivo.

El Archivo: Concepto y Definicion

Un archivo es una institucion o conjunto de documentos que tienen valor administrativo,
legal o histérico, que se organizan y conservan para su consulta y uso futuro. Los archivos
se componen de documentos creados o recibidos por una persona, organizacion o
institucion en el curso de sus actividades, y que han sido seleccionados para su
preservacion debido a su valor informativo, probatorio o patrimonial.

Definiciéon
En términos generales, el archive se define como:

e Conjunto de documentos: Un archivo es el conjunto de documentos producidos
o recibidos por una persona o entidad en el transcurso de sus actividades y que se
conservan para su posterior consulta o referencia.

e Lugar de almacenamiento: También se refiere al lugar o instituciéon donde se
conservan, organizan y custodian esos documentos.

Tipos de documentos en un archivo
Los archivos pueden contener diversos tipos de documentos, como:

o Textos escritos: Cartas, informes, actas, contratos, etc.

e Mapas y planos.

o Fotografias y material audiovisual.

e Documentos electrénicos: Archivos digitales, correos electrénicos, bases de
datos.

Los Archivos como Instituciones: Funciones y Servicios

Los archives como instituciones desempefian funciones clave en la preservacion,
organizacion y acceso a la documentacion. Su rol es fundamental tanto en la
administracion publica como en la preservacion de la memoria historica de una sociedad.

Funciones de los Archivos
1. Reunir y conservar documentos:

o El archivo tiene la funciéon de reunir, clasificar y conservar los
documentos generados por una entidad o persona. Estos documentos



pueden tener valor administrativo (necesarios para la gestion diaria) o
histdrico (relevantes para la memoria colectiva).
2. Organizacion y descripcion:

o Los documentos archivados deben ser organizados y descritos mediante
sistemas de clasificacion adecuados, que permitan su facil localizacién y
consulta. Esto implica la creacion de inventarios y catalogos que faciliten
el acceso a los materiales.

3. Acceso y consulta:

o Una de las funciones mas importantes de los archivos es garantizar el
acceso a los documentos tanto para los empleados de la organizacién
como para los investigadores y el publico general, en funcién de las
politicas de acceso establecidas.

4. Proteccion legal y patrimonial:

o Los archivos garantizan la preservacion legal de documentos que pueden
tener valor probatorio o juridico, como contratos, actas o decretos.
Ademas, protegen el patrimonio cultural de la sociedad, conservando
documentos de valor historico, cientifico o cultural.

5. Preservacion y conservacion:

o Los archivos también tienen la responsabilidad de asegurar la
conservacion fisica y, en la actualidad, digital de los documentos. Esto
incluye la protecciéon de documentos frente al deterioro fisico (humedad,
luz, etc.) y la preservacion digital en el caso de los archivos electrénicos.

Servicios de los Archivos

Los archivos, ademas de sus funciones de conservacion y organizacién, prestan diversos
servicios al publico y a las instituciones que los generan:

1. Consulta de documentos:

o Los archivos permiten la consulta de documentos, ya sea en la sala de

lectura o de forma remota (especialmente en el caso de archivos digitales).
2. Asesoramiento:

o Los archivos suelen ofrecer asesoramiento a instituciones y particulares
sobre la gestion documental, la preservacion de documentos y la correcta
clasificacion de los mismos.

3. Investigacion:

o Los archivos apoyan la investigacion en diversas areas, como la historia,
el derecho, la administracion y la genealogia. A menudo, los
investigadores acuden a los archivos para consultar documentos histéricos
0 técnicos.

4. Difusion y actividades culturales:

o Los archivos organizan exposiciones, publicaciones y actividades
culturales para dar a conocer sus fondos documentales y acercar el
patrimonio documental al publico.

5. Digitalizacion y acceso en linea:

o Muchos archivos estan llevando a cabo procesos de digitalizaciéon de sus
fondos para facilitar el acceso en linea, permitiendo a los usuarios
consultar documentos sin necesidad de desplazarse fisicamente.



Fases del Archivo

La gestion documental sigue una secuencia organizada, que se conoce como las fases del
archivo. Estas fases corresponden al ciclo de vida de los documentos, desde su creacion
hasta su posible eliminacion o conservacion permanente en un archivo histérico.

1. Fase de Archivo de Gestion (Archivo Activo)

Descripcion: Esta fase corresponde a los documentos que se encuentran en uso
frecuente o cotidiano en las oficinas de la entidad que los produce. Son
documentos actives, necesarios para la gestion administrativa diaria.

Funciones: Durante esta fase, los documentos son consultados y utilizados de
manera habitual por los empleados o la entidad. Su valor es fundamentalmente
administrativo o legal, ya que contienen informacion clave para el
funcionamiento de la institucion.

Plazo de permanencia: L.os documentos permanecen en esta fase mientras siguen
siendo utiles para el trabajo diario. Cuando dejan de ser necesarios para las
operaciones habituales, son trasladados a la siguiente fase.

2. Fase de Archivo Intermedio (Archivo Semiactivo)

Descripcion: En esta fase, los documentos han dejado de ser necesarios para el
uso diario, pero ain pueden tener valor administrativo o legal. Son documentos
que se consultan con menos frecuencia, pero que deben mantenerse por un periodo
determinado de tiempo, segtin la normativa vigente.

Funciones: En el archivo intermedio, los documentos se almacenan en un lugar
de menor acceso, aunque deben estar disponibles si son necesarios para consultas
esporadicas o auditorias. Aqui comienza el proceso de evaluacion para decidir si
se conservan o se eliminan.

Plazo de permanencia: Los documentos permanecen en el archivo intermedio
durante un tiempo limitado, que puede estar determinado por las politicas de la
institucion o las normativas legales. Al final de esta fase, se debe decidir si los
documentos seran eliminados o pasaran a la siguiente fase.

3. Fase de Archivo Historico (Archivo Inactivo)

Descripcion: En esta fase, los documentos han alcanzado un valor histérico,
patrimonial o cultural y se conservan de forma permanente. Son documentos
que ya no tienen valor administrativo o legal, pero que son importantes para la
memoria histérica o la investigacion.

Funciones: Los documentos son clasificados, organizados y preservados a largo
plazo en los archivos histéricos. Su funcion es conservar la historia de la entidad,
proporcionar informacion a investigadores y proteger el patrimonio documental
de una sociedad.

Permanencia: En esta fase, los documentos se conservan indefinidamente, ya que
se consideran de valor permanente. Estan disponibles para su consulta publica y
son gestionados por archivistas especializados.



Conclusion

Los archivos, como instituciones, son fundamentales para la preservacién de la memoria
y el conocimiento de una sociedad. Cumplen funciones esenciales de conservacion,
organizacion, acceso y proteccion de documentos de valor administrativo, legal y cultural.
Las fases del archivo (gestion, intermedio e historico) permiten una administracién
eficaz de los documentos, asegurando que se conserven adecuadamente aquellos que
tienen un valor duradero, mientras que otros pueden ser eliminados de manera segura.



Tema 36.- Entradas y salidas de documentos de los archivos.
Las transferencias. Otras formas de ingreso y salida de
documentos. Metodologia e instrumentos resultantes del
control de ingresos y salidas.

Entradas y Salidas de Documentos de los Archivos

En la gestién archivistica, el control de las entradas y salidas de documentos es un
proceso crucial para garantizar la correcta organizacion, conservacion y acceso a los
materiales documentales. Este control asegura que los documentos que ingresan a un
archivo sean debidamente registrados, conservados y organizados, mientras que aquellos
que salen sean gestionados de manera adecuada, ya sea por transferencias, préstamos o
eliminacion.

Entradas de Documentos en los Archivos

Los documentos que ingresan a un archivo pueden proceder de diversas fuentes y llegar
al archivo en diferentes fases de su ciclo de vida. Es fundamental llevar un registro preciso
de todos los documentos que ingresan en el archivo para garantizar su correcta gestion.

1. Las Transferencias

La transferencia de documentos es el proceso mediante el cual los documentos son
trasladados desde las oficinas productoras (donde se generan) a los archivos de gestion,
intermedios o histéricos, segun la fase de su ciclo de vida.

e Transferencias primarias (o primeras transferencias): Son aquellas que se
realizan cuando los documentos dejan de ser activos y pasan al archivo
intermedio. Estos documentos ya no son necesarios para la gestion diaria de la
oficina, pero atin tienen valor administrativo, fiscal o legal.

o Transferencias secundarias: Ocurren cuando los documentos pasan del archivo
intermedio al archivo histérico, al haberse determinado que tienen valor
permanente (historico, patrimonial o cultural). En esta fase, los documentos
deben ser organizados y conservados de manera definitiva.

2. Ingresos por Adquisicion o Donacion

Los archivos también pueden recibir documentos mediante adquisiciones (compra de
colecciones o documentos) o por donacion de personas, familias o instituciones que
entregan sus archivos privados o colecciones para su preservacion y consulta publica.

e Adquisiciones: Archivos historicos o patrimoniales pueden adquirir fondos
documentales mediante compra de colecciones a particulares o entidades que
posean documentos de interés historico.



e Donaciones: Las donaciones son una fuente importante de ingreso de documentos
en archivos histéricos. Personas o instituciones pueden ceder sus archivos
privados o colecciones documentales, con el objetivo de que sean preservados y
accesibles al publico.

3. Ingresos por Deposito

En algunos casos, los documentos ingresan a los archivos bajo la modalidad de depésito.
Esto implica que el propietario de los documentos cede su custodia al archivo, sin
renunciar a su propiedad. El archivo se encarga de la conservacion y gestion de los
documentos, pero estos pueden ser devueltos al propietario si este lo solicita.

Registro de Ingresos

El control de la entrada de documentos se realiza mediante el registro de ingresos, donde
se documenta la fecha de ingreso, la procedencia, la descripcion basica del contenido y la
cantidad de documentos que se transfieren o adquieren. Este registro es clave para
mantener un control estricto sobre los documentos y su trazabilidad dentro del archivo.

Salidas de Documentos en los Archivos

El control de salidas de documentos de un archivo es fundamental para garantizar que
los documentos que salen de la institucion, ya sea de manera temporal o definitiva, se
gestionen de manera adecuada, sin poner en riesgo su conservacién o su integridad.

1. Préstamos de Documentos

Los préstamos son la forma mas comun de salida temporal de documentos en un archivo.
Los documentos pueden ser solicitados por diferentes usuarios para consulta,
investigacion o para ser utilizados temporalmente por la misma entidad que los genero.

e Préstamo interno: Los documentos son solicitados por la entidad que los genero
(en el caso de archivos administrativos) o por usuarios internos de la organizacion,
que requieren acceder a la documentacion original por razones administrativas o
legales.

o Préstamo externo: En archivos historicos o patrimoniales, los investigadores o
ciudadanos pueden solicitar documentos en préstamo para consulta en las salas de
archivo. En algunos casos, los documentos también pueden ser prestados a otras
instituciones, como museos o centros culturales, para exposiciones temporales.

2. Eliminacion de Documentos

La eliminacién de documentos es un proceso mediante el cual se descartan documentos
que han perdido su valor administrativo, legal o informativo y que no tienen valor
historico. Este proceso debe realizarse con cuidado y siguiendo procedimientos
regulados.



e Valoracion documental: Antes de eliminar documentos, se lleva a cabo un
proceso de valoracion para determinar si tienen valor permanente o si pueden ser
destruidos. Este proceso esta regulado por las tablas de valoracion documental,
que determinan los plazos de conservacion y las normativas aplicables.

o Expurgo: La eliminacion controlada de documentos se conoce como expurgo.
Es fundamental que el expurgo se realice de manera segura, garantizando la
confidencialidad de la informacion, especialmente en documentos sensibles o que
contengan datos personales.

3. Traslados o Transferencias a Otros Archivos

En algunos casos, los archivos pueden transferir documentos a otras instituciones o
archivos especializados que sean mas adecuados para su conservacion. Esto puede
ocurrir, por ejemplo, si una institucion publica transfiere documentos histéricos a un
archivo estatal o regional para su preservacion.

Registro de Salidas

El registro de salidas documenta todos los préstamos, eliminaciones o transferencias de
documentos. Se debe registrar la fecha, el motivo de la salida, la identificacion del
documento y su destino. Este control permite rastrear la ubicacién de los documentos y
asegurar su retorno o adecuada eliminacion.

Metodologia e Instrumentos para el Control de Entradas y Salidas

El control de las entradas y salidas de documentos en un archivo debe realizarse de
manera metddica para asegurar la correcta gestion de los fondos documentales. La
metodologia utilizada incluye la implementacién de registros y el uso de instrumentos
especificos.

1. Registro de Entradas y Salidas

El registro es el principal instrumento para el control de documentos que entran y salen
del archivo. Este registro puede ser manual (libros de registro) o digital (bases de datos
de gestion documental). En el registro se deben incluir los siguientes datos:

o Fecha de ingreso o salida.

e Descripcion del documento o fondo: Titulo, nimero de referencia, o cualquier
otro dato que identifique el documento.

o Procedencia o destino: En el caso de entrada, la entidad o persona que lo entrega;
en el caso de salida, la persona o institucion que lo solicita o recibe.

e Motivo: En el caso de salidas, se debe especificar si es un préstamo, eliminacion
o transferencia.

2. Guias de Transferencia

Cuando se realiza una transferencia, se utiliza una guia de transferencia que incluye
un inventario detallado de los documentos que se transfieren de un archivo a otro. Esta



guia asegura que los documentos sean entregados y recibidos en las condiciones
estipuladas, y proporciona un control detallado sobre el movimiento de los mismos.

3. Instrumentos de Control Digital

Hoy en dia, muchos archivos utilizan sistemas de gestion documental que permiten
registrar, gestionar y controlar las entradas y salidas de documentos de manera digital.
Estos sistemas pueden generar registros automaticos, facilitar la biisqueda y localizacién
de documentos, y proporcionar informes sobre el estado de los fondos documentales.

Conclusion

El control de las entradas y salidas de documentos en los archivos es un proceso
fundamental para asegurar la correcta preservacion y gestién de la documentacién. Las
transferencias de documentos son una de las principales formas de ingreso, mientras que
las salidas pueden darse por préstamo, eliminacion o transferencia a otros archivos. La
correcta implementaciéon de metodologias e instrumentos de control, como los registros
de entradas y salidas, las guias de transferencia y los sistemas de gestion documental, son
esenciales para garantizar la trazabilidad y proteccién de los documentos a lo largo de su
ciclo de vida.



Tema 37.- El tratamiento archivistico de los documentos:
Identificacion, organizacion, descripcion y valoracion
archivistica: definicion, objetivos e instrumentos resultantes.

Tratamiento Archivistico de los Documentos

El tratamiento archivistico es el conjunto de procesos que se aplican a los documentos
para garantizar su correcta identificacion, organizacion, descripcion y valoracion.
Estos procesos son esenciales para preservar los documentos y facilitar su acceso y
consulta. El tratamiento archivistico asegura que los documentos estén adecuadamente
gestionados a lo largo de su ciclo de vida, desde su creacion hasta su posible eliminacion
0 conservacion permanente.

1. Identificacion Archivistica
Definicion

La identificacion archivistica es el proceso de reconocer y determinar el tipo de
documentos que forman parte de un archivo, su origen y las funciones o actividades que
generaron esos documentos. Este proceso es clave para garantizar que cada documento
esté vinculado correctamente a su contexto de produccion.

Objetivos

e Determinar el origen de los documentos: La identificacién permite reconocer
de qué entidad, persona o actividad provienen los documentos, lo que es
fundamental para comprender su valor y su funcion original.

o Establecer la relacion entre los documentos: 1.os documentos no se producen
de manera aislada, sino que son parte de un contexto organizativo o
administrativo. La identificacion permite establecer estas relaciones, clasificando
los documentos de manera coherente.

Instrumentos Resultantes
o Esquema de produccién documental: Un documento que describe los diferentes
tipos de documentos que genera una organizacion o entidad, y cémo se relacionan
entre si.

e Guia de clasificacion: Herramienta que describe los distintos grupos de
documentos y su origen, facilitando su agrupacién y gestion.

2. Organizacion Archivistica

Definicion



La organizacion archivistica consiste en agrupar, ordenar y estructurar los documentos
de acuerdo con criterios preestablecidos, basados en su origen, funciones o materias. Su
objetivo es asegurar que los documentos puedan ser recuperados facilmente y que su
estructura interna refleje fielmente su contexto de produccion.

Objetivos

o Facilitar el acceso: Una buena organizacion facilita la busqueda y recuperacion
de documentos, tanto por el personal del archivo como por los usuarios externos.

e Preservar el contexto: La organizacion archivistica debe respetar el principio de
proveniencia, es decir, que los documentos deben mantenerse agrupados segun
su origen, y el principio de orden original, que consiste en mantener el orden en
que fueron generados y utilizados por la entidad productora.

Instrumentos Resultantes

o Cuadro de clasificacion: Es el instrumento fundamental en la organizacion de un
archivo. Clasifica los documentos en series o categorias, de acuerdo con su
procedencia y las funciones que cumplen.

o Inventarios: Listados que detallan los documentos organizados en el archivo,
indicando su ubicacion y clasificacién dentro de la estructura archivistica.

3. Descripcion Archivistica
Definicion

La descripcion archivistica es el proceso mediante el cual se registran y detallan las
caracteristicas de los documentos, con el fin de proporcionar informacion sobre su
contenido, contexto y estructura. La descripcion se realiza a diferentes niveles (fondo,
serie, unidad documental) y es esencial para facilitar la bisqueda y recuperacion de
documentos.

Objetivos

e Facilitar la localizacion de documentos: La descripcion archivistica ofrece la
informacion necesaria para que los usuarios puedan identificar y localizar los
documentos de su interés.

e Ofrecer contexto sobre los documentos: Proporciona informacién contextual
sobre la procedencia, el contenido y la estructura de los documentos, lo que ayuda
a los usuarios a entender su importancia y relevancia.

Instrumentos Resultantes

e Guias: Documentos que proporcionan una vision general del contenido de un
archivo, describiendo sus fondos, series y categorias mas importantes.

o Catalogos: Descripciones mas detalladas de los documentos que componen el
archivo, proporcionando informaciéon como fechas, autores, temas y ubicacion
fisica.



e Instrumentos de descripcion normalizada: Herramientas como las normas
ISAD(G) (Norma Internacional General de Descripcion Archivistica), que
establecen criterios para la descripcion uniforme de los documentos.

4. Valoracion Archivistica
Definicion

La valoracién archivistica es el proceso de analisis que determina el valor de los
documentos para decidir si deben ser conservados de forma permanente o destruidos. Este
proceso tiene en cuenta tanto el valor administrativo y legal de los documentos como su
valor histérico, cultural o patrimonial.

Objetivos

e Decidir el destino de los documentos: La valoracion permite establecer qué
documentos tienen un valor permanente y deben ser conservados en el archivo
historico, y cudles pueden ser eliminados una vez que han cumplido su funcion
administrativa o legal.

o Optimizar el espacio y recursos: Al eliminar los documentos que ya no tienen
valor, se optimiza el uso del espacio en los archivos y se facilita la gestion de los
documentos realmente importantes.

Instrumentos Resultantes

e Tablas de valoracion documental: Instrumentos que definen los plazos de
conservacion y eliminacion de los documentos en funcion de su valor
administrativo, legal o histérico.

e Informes de valoracion: Documentos que justifican la eliminacion o
conservacion de ciertos documentos, basandose en el analisis de su valor.

e Actas de expurgo: Documentos que registran formalmente la decision de
eliminar documentos que ya no tienen valor, asegurando que el proceso se realiza
de manera controlada y conforme a la normativa.

Conclusion

El tratamiento archivistico de los documentos garantiza una gestién eficaz a lo largo de
todo su ciclo de vida, desde su identificacion hasta su posible conservacion o eliminacion.
La identificacion asegura que los documentos se ubiquen correctamente en su contexto
original; la organizaciéon facilita su acceso y preserva su estructura; la descripciéon
proporciona informacioén esencial para su localizacion y uso; y la valeracion determina
su valor y destino final. Cada uno de estos procesos cuenta con instrumentos especificos
que ayudan a estructurar, preservar y facilitar el acceso a los documentos, asegurando su
gestion y conservacion adecuada en el tiempo.



Tema 38.- Normativa en materia de archivos y patrimonio
documental: La Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y
Patrimonio Documental de la Comunidad de Madrid: Titulo
II. Del sistema de archives de la Comunidad de Madrid.
Capitulo L. Disposiciones generales. Capitulo I1. Del Consejo de
Archivos de la Comunidad de Madrid. Capitulo V. Los
archivos municipales

Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la
Comunidad de Madrid

La Ley 4/1993, de 21 de abril, regula el Patrimonio Documental y los Archives en la
Comunidad de Madrid, con el objetivo de proteger, conservar, organizar y difundir los
documentos que forman parte de la memoria histérica y cultural de la region. La ley
establece el marco normativo para la creacién, organizacion y funcionamiento del
Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid, asi como los principios generales
para la gestion de los archivos municipales y otros archivos de titularidad publica.

Titulo II. Del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid

El Titulo IT de la Ley 4/1993 esta dedicado al Sistema de Archivos de la Comunidad
de Madrid, definiendo su estructura, funcionamiento y organos de gobierno. A
continuacion se explican los aspectos principales de los capitulos que lo componen.

Capitulo 1. Disposiciones Generales

Este capitulo establece las bases para la organizacion y funcionamiento del Sistema de
Archivos de la Comunidad de Madrid.

Articulo 6. Definicion y objetivos del Sistema de Archivos

El Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid se define como el conjunto
organizado y coordinado de archivos que dependen de la administraciéon autonémica, los
municipios y otras entidades publicas de la region. Los principales objetivos del sistema
son:

1. Conservar y proteger el patrimonio documental: Garantizar la preservacion de
los documentos que forman parte del patrimonio documental de la Comunidad de
Madrid, asi como su adecuada conservacion y organizacion.



2.

Fomentar el acceso y consulta publica: Facilitar el acceso de los ciudadanos a
los documentos publicos, respetando los limites legales establecidos en cuanto a
confidencialidad y proteccion de datos personales.

Coordinar y racionalizar la gestion documental: Establecer criterios comunes
para la organizacion, descripcion y valoracion de los documentos, asegurando su
correcta gestion y optimizando los recursos archivisticos de la regién.

Articulo 7. Composicion del Sistema de Archivos

El Sistema de Archivos esta compuesto por:

Los archivos de titularidad autonomica.

Los archives municipales de los diferentes ayuntamientos de la region.

Otros archivos de instituciones publicas o privadas que se integren en el sistema
mediante convenios de colaboracién con la Comunidad de Madrid.

Capitulo II. Del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid

El Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid es un 6rgano colegiado consultivo
que tiene la funcién de asesorar a la administracién autonémica en materia de archivos y
patrimonio documental.

Articulo 8. Naturaleza y funciones

El Consejo de Archivos es un 6rgano asesor de la Comunidad de Madrid que tiene como
funcién emitir informes, recomendaciones y propuestas sobre las politicas y acciones
relacionadas con la gestion archivistica y la conservacion del patrimonio documental.

Las funciones principales del Consejo son:

1.

Asesorar a la administracion autonémica en la formulacion de politicas de gestién
documental y archivistica.

Emitir informes sobre los planes de actuacién de los archivos de la Comunidad
de Madrid y sobre la gestion del patrimonio documental.

Proponer iniciativas para mejorar la organizacion, conservacion y difusion de
los archivos y los documentos publicos.

Coordinar las actuaciones de los diferentes archivos de la regién, promoviendo
la cooperacion entre ellos.

Articulo 9. Composicion

El Consejo de Archivos esta compuesto por representantes de:

La administracion autonémica, que coordina las politicas archivisticas de la
region.

Los archives municipales.

Los archivos historicos y otras instituciones culturales de relevancia en la
Comunidad de Madrid.



o Expertos en archivistica y en gestion del patrimonio documental.

Capitulo V. Los Archives Municipales

Este capitulo esta dedicado a los archivos municipales, que forman parte del Sistema de
Archivos de la Comunidad de Madrid, pero que dependen directamente de los
ayuntamientos.

Articulo 16. Definicion y objetivos de los Archives Municipales

Los archivos municipales son aquellos archivos que dependen de los ayuntamientos y
cuya funcién es recoger, organizar, conservar y difundir los documentos producidos o
recibidos por las administraciones locales en el ejercicio de sus funciones.

Los objetivos de los archivos municipales son:

1. Conservar los documentos de la administracion local: Garantizar la
preservacion de los documentos que son testimonio de la actividad administrativa
de los ayuntamientos.

2. Proporcionar acceso a la ciudadania: Facilitar a los ciudadanos el acceso a los
documentos publicos locales, respetando los limites establecidos por la normativa
en materia de acceso a la informacién y proteccién de datos personales.

3. Preservar la memoria historica local: Conservar los documentos histéricos y
patrimoniales que reflejan la historia y la evolucion de los municipios, asegurando
su proteccion y difusion.

Articulo 17. Organizacion y funciones de los Archivos Municipales

Los archivos municipales deben estar organizados y gestionados de acuerdo con las
directrices del Sistema de Archivos de la Comunidad de Madrid. Las funciones de los
archivos municipales incluyen:

1. Recepcion de documentos: Recoger y custodiar los documentos generados por
las diferentes areas y departamentos del ayuntamiento.

2. Clasificaciéon y descripciéon: Organizar los documentos de acuerdo con el cuadro
de clasificacion municipal y describirlos siguiendo las normativas archivisticas.

3. Conservacion y restauracion: Asegurar la adecuada conservaciéon de los
documentos, tanto fisicos como electrénicos, implementando medidas de
restauracion y conservacion preventiva cuando sea necesario.

4. Acceso y consulta: Proporcionar a los ciudadanos y a los empleados municipales
acceso a los documentos, en cumplimiento de la legislacion sobre acceso a la
informacion publica.

Articulo 18. Colaboracion entre archivos municipales

La ley fomenta la colaboracién entre los diferentes archivos municipales de la regién
para:



o Compartir recursos y buenas practicas.

e Promover la unificaciéon de criterios en la gestion de documentos.

e Colaborar en proyectos comunes de preservacion y digitalizacion de
documentos.

Conclusion

La Ley 4/1993 regula el Sistema de Archives de la Comunidad de Madrid,
estableciendo un marco para la gestion y conservacion del patrimonio documental de la
region. El Consejo de Archives desempefia un papel clave como érgano asesor en esta
gestion, mientras que los archivos municipales tienen la responsabilidad de preservar
los documentos producidos por las administraciones locales y asegurar su acceso a la
ciudadania. La colaboracién entre los diferentes archivos de la region es esencial para
garantizar la eficiencia y la coherencia en la gestion del patrimonio documental de
Madrid.



Ley 4/1993, de 21 de abril, de Archivos y Patrimonio
Documental de la Comunidad de Madrid.

TITULO II

Del sistema de archivos de la Comunidad de Madrid

CAPITULO PRIMERO

Disposiciones generales
Articulo 10.

1. Se entiende por sistema de archivos de la Comunidad de Madrid el conjunto ordenado
de normas, medios y procedimientos con que se protegen y se hacen funcionar los
Archivos sobre los que la Comunidad Auténoma tiene competencias, al servicio de la
Administracion de los derechos e intereses de los ciudadanos y de la investigacion
histérico-cientifica.

2. Se determinara reglamentariamente la Consejeria de la que dependa la unidad
encargada de la direccién y coordinacion del ejercicio de las competencias de la
Administracion relativas al sistema de archivos de la Comunidad de Madrid.

Articulo 11.

1. En el sistema de archivos de la Comunidad de Madrid se integran varios subsistemas
que se conforman a partir del flujo archivistico entre las fases de los fondos de archivo
generados por una Institucién o por el conjunto de fondos de archivos generados por
Instituciones de caracter homogéneo.

2. Entre los principales subsistemas de archivos de la Comunidad de Madrid deberan
figurar, al menos, los siguientes:

a) El subsistema de archivos de la Asamblea y del Consejo de Gobierno y la
Administracion de la Comunidad de Madrid.

b) El subsistema de archivos municipales de la Comunidad de Madrid.

c) El subsistema de archivos de la Iglesia de la Comunidad de Madrid.

d) El subsistema de archivos de Empresa de la Comunidad de Madrid.

3. Los subsistemas se ajustaran a planes sectoriales y programas generales o especificos

que puedan formularse de acuerdo con su diferente condicién, que seran aprobados por
el Consejo de Gobierno.



CAPITULO II
Del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid

Articulo 12.

1. Dentro del sistema archivistico madrilefio se crea el Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid como 6rgano consultivo y asesor en materia de archivos para la
Comunidad Auténoma.

2. Las principales funciones del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid seran
las de:

a) Proponer actuaciones e iniciativas dentro del marco de esta Ley.

b) Canalizar informaciones sobre archivos.

¢) Emitir informes sobre cualquier asunto que la Asamblea, el Consejo de Gobierno o la
Administracién Autonémica sometan a la consideraciéon del Consejo de Archivos asi
como en los supuestos previstos en esta Ley y en los casos de adquisiciones a titulo
oneroso o gratuito.

d) Informar las propuestas de valoracion de los documentos y los plazos de conservacién
y acceso de los mismos, previos estudios y propuestas que les sean presentados.

e) Informar las propuestas de las series documentales que deberan ser destruidas.
f) Informar los reglamentos de los archivos de competencia autonémica.
3. El Consejo Asesor estara formado por el Presidente, el Vicepresidente y los Vocales.

4. Ejerceran la Presidencia y la Vicepresidencia del Consejo, respectivamente, el
Consejero y el Director general a quienes esté atribuida la competencia de archivos.

5. Los Vocales seran nombrados por el Consejero, a propuesta del Director general, entre
representantes de los municipios de la region, representantes de Archivos de titularidad
privada, archiveros de cada uno de los sectores que integran cada subsistema y
personalidades de especial relieve cientifico o cultural.

6. Reglamentariamente se desarrollaran las normas sobre composicion, organizacion y
funcionamiento del Consejo de Archivos de la Comunidad de Madrid.

CAPITULOV

De los archives municipales

Articulo 24.



1. Los Archivos Municipales tienen como misién la conservacion, organizacion y servicio
de los documentos producidos y recibidos por sus respectivos Ayuntamientos en el
ejercicio de sus funciones.

2. Los municipios del territorio de la Comunidad de Madrid tendran personal
especializado suficiente en las condiciones a que se refiere el articulo 22.2, asi como
instalaciones adecuadas para atender los documentos en sus Centros de Archivos.

3. Los municipios que carezcan de medios para los fines contemplados en los dos puntos
anteriores, tanto para atender la fase de Archivo Histérico como para habilitar las
instalaciones adecuadas o para algin otro fin, podran acordar con la Comunidad de
Madrid las soluciones que ésta dentro de sus limites presupuestarios pueda ofrecerles, de
acuerdo con lo expuesto en el articulo 36.

4. Los Centros de Archivos municipales que cuenten con las condiciones expresadas en
el punto dos de este articulo podran también custodiar, tratar y servir a instancia de la
Comunidad de Madrid, del propio Ayuntamiento o de la institucion interesada, otros
fondos de archivo de instituciones privadas enclavadas en su territorio y de interés para
el municipio.



Tema 39.- El Reglamento del Sistema Integral de Gestion
Documental y Archivos del Ayuntamiento de Madrid: el
sistema de archivos del Ayuntamiento de Madrid; la Comision
de Documentos y Archivos.

Referencia:

e Ver Documento Original: https://sede.madrid.es/eli/es-md-
01860896/reg/2015/05/08/(1)/con/20160817/spa/html

Reglamento del Sistema Integral de Gestion Documental y Archivos del
Ayuntamiento de Madrid

El Reglamento del Sistema Integral de Gestion Documental y Archivos del
Ayuntamiento de Madrid regula la organizacion y el funcionamiento del sistema de
archivos en esta entidad, con el objetivo de garantizar la adecuada gestion, conservacion
y acceso a los documentos municipales a lo largo de todo su ciclo de vida, desde su
creacion hasta su posible eliminacion o conservaciéon permanente.

Este reglamento proporciona directrices para la implementacion de un Sistema Integral
de Gestion Documental que permita organizar de manera eficiente la documentacion
generada por las distintas areas del Ayuntamiento. También establece la creacion de
organismos de control y asesoria para supervisar el cuamplimiento de las normativas.

El Sistema de Archivos del Ayuntamiento de Madrid

El Sistema de Archivos del Ayuntamiento de Madrid es el conjunto de archivos que
integran todas las unidades y centros municipales donde se gestionan, conservan y
custodian los documentos generados o recibidos por el Ayuntamiento en el desarrollo de
sus funciones.

Principios Generales del Sistema de Archivos

1. Unidad del sistema: Los archivos del Ayuntamiento estan organizados en un
Unico sistema integral que permite gestionar de manera coherente todos los
documentos, tanto en soporte fisico como electrénico, desde su creacién hasta su
disposicién final (conservacién o eliminacion).

2. Centralizacion normativa y descentralizacion operativa: El sistema esta
centralizado en cuanto a la normativa y directrices que lo regulan, pero permite la
descentralizacion operativa en cuanto a la gestion de archivos en diferentes
areas y distritos.



3.

Gestion del ciclo de vida documental: El sistema de archivos gestiona los
documentos a lo largo de su ciclo de vida, que incluye las fases de archivo activo
(gestion), archivo intermedio y archivo historico.

Componentes del Sistema de Archivos

El sistema de archivos del Ayuntamiento de Madrid se compone de:

Archivoes de gestion: Son aquellos en los que se gestionan documentos activos
que se utilizan diariamente para las actividades administrativas de las diferentes
areas municipales.

Archivo intermedio: Este archivo recibe los documentos que ya no son
necesarios para las tareas diarias, pero que deben conservarse temporalmente por
razones legales o administrativas. En este nivel se inicia el proceso de valoracion
para determinar su conservacion permanente o eliminacion.

Archivo histérico: Es el archivo donde se conservan de manera definitiva los
documentos de valor patrimonial, histérico o cultural. Este archivo tiene la
funcién de preservar y difundir el patrimonio documental del Ayuntamiento de
Madrid.

Objetivos del Sistema de Archivos

El sistema tiene varios objetivos fundamentales:

1.

2.

Garantizar la conservacion adecuada de los documentos que tengan valor legal,
administrativo, historico o patrimonial.

Facilitar el acceso a la documentacién para su consulta por parte de los
empleados municipales y del publico en general, respetando los principios de
confidencialidad y proteccion de datos.

Optimizar la gestion documental mediante el uso de herramientas tecnolégicas
y procedimientos estandarizados para la organizacion, descripcion, valoracion y
conservacién de los documentos.

La Comision de Documentos y Archivos

La Comision de Documentos y Archivos del Ayuntamiento de Madrid es el 6rgano
consultivo y de asesoramiento encargado de coordinar y supervisar las politicas y
procedimientos relacionados con la gestion documental y los archivos municipales.

Funciones de la Comision

Entre las principales funciones de la Comision de Documentos y Archivos se encuentran:

1.

Establecer criterios de valoracion documental: La Comisién se encarga de
determinar los plazos de conservacion y los criterios para la eliminacion o
conservacion de los documentos, basandose en su valor administrativo, legal o
historico.



2. Aprobar planes de gestion documental: Revisa y aprueba los planes de gestion
documental presentados por las diferentes areas municipales, asegurando su
conformidad con la normativa archivistica y los objetivos del sistema integral.

3. Coordinar la organizacion y el funcionamiento del sistema de archivos: La
Comisién trabaja para asegurar que todos los archivos municipales sigan los
mismos procedimientos y principios en cuanto a la organizacion y gestion
documental.

4. Proponer mejoras en el sistema archivistico: La Comision evalia el
funcionamiento del sistema de archivos y propone mejoras en la gestion
documental, el uso de tecnologias de la informacién y la accesibilidad de los
documentos.

Composicion de la Comision

La Comision de Documentos y Archives estd compuesta por representantes de las
distintas dreas y servicios del Ayuntamiento de Madrid, asi como por expertos en
archivistica y gestion documental. Esta presidida por un representante del Ayuntamiento
con responsabilidades en la gestién del patrimonio documental.

Conclusion

El Reglamento del Sistema Integral de Gestion Documental y Archivos del
Ayuntamiento de Madrid proporciona el marco normativo para gestionar, conservar y
garantizar el acceso a los documentos municipales de manera eficiente. El Sistema de
Archivos del Ayuntamiento organiza los documentos en fases de gestion, intermedio e
histdrico, con el fin de asegurar su correcta conservacion y acceso, mientras que la
Comision de Documentos y Archivos supervisa y coordina la implementacion de
politicas y normativas archivisticas. Este enfoque integral garantiza la preservacion del
patrimonio documental del Ayuntamiento de Madrid, permitiendo un acceso transparente
y organizado a la informacion.



Tema 40.- El Archivo de Villa: historia, fondos y servicios que
presta.

El Archivo de Villa de Madrid

El Archivo de Villa de Madrid es una de las instituciones mas importantes en la
preservacion del patrimonio documental de la ciudad de Madrid. Su historia, los fondos
que custodia y los servicios que ofrece lo convierten en un recurso fundamental tanto para
la administracién municipal como para los investigadores y ciudadanos interesados en la
historia de la ciudad.

Historia del Archivo de Villa

El Archivo de Villa fue fundado en el siglo XVI, concretamente en 1575, como archivo
del Concejo de Madrid, con la finalidad de custodiar la documentacién generada por el
Ayuntamiento de Madrid. Su creacion respondio a la necesidad de conservar de manera
adecuada los documentos municipales, que hasta entonces estaban dispersos en diferentes
dependencias.

Desde sus inicios, el archivo ha jugado un papel fundamental en la gestién y preservacién
de los documentos de la administraciéon municipal, especialmente los relacionados con la
gestion del gobierno local, los pleitos judiciales, las ordenanzas y los acuerdos del
Concejo.

e Siglo XIX: Durante el siglo XIX, con las reformas administrativas que se
sucedieron en Espafia, el Archivo de Villa se consolidé como el archivo histérico
de la ciudad, preservando documentacion de valor juridico, historico y cultural.

o Siglo XX y XXI: En el siglo XX, el archivo se modernizé y ampli6 sus servicios,
incorporando procesos de descripcion normalizada y técnicas de conservacion
documental avanzadas. Actualmente, el archivo continda ampliando sus fondos
con los documentos generados por la administracion municipal, al tiempo que
gestiona la preservacion de documentos histéricos.

El Archivo de Villa estd ubicado en la Casa de la Panaderia, en la emblematica Plaza
Mayor de Madrid, uno de los edificios histéricos mas significativos de la ciudad.

Fondos del Archivo de Villa

El Archivo de Villa custodia una gran cantidad de documentos que abarcan mas de siete
siglos de historia, desde el siglo XII hasta la actualidad. Estos fondos documentales
reflejan el desarrollo de Madrid como ciudad y capital de Espafia, y son una fuente
invaluable para la investigacion histérica y administrativa.



Principales Fondos del Archivo

1. Fondos Medievales:

o El archivo conserva documentos desde el siglo XII relacionados con la
administracion y gestion del Concejo de Madrid. Entre estos documentos
se encuentran privilegios reales, actas de gobierno y cartas pueblas que
muestran la evolucién de Madrid desde sus primeros tiempos como villa.

2. Actas del Concejo:

o Las actas municipales, que recogen las decisiones del Concejo de Madrid,
son uno de los fondos mas importantes. Estas actas, que datan desde el
siglo X VI, contienen informacién clave sobre la organizacion de la ciudad,
las ordenanzas municipales, la gestion de recursos y las decisiones
politicas y sociales que moldearon la ciudad.

3. Fondos de Justicia:

o El archivo también conserva documentos relacionados con la justicia
municipal, como pleitos judiciales, sentencias y documentos de
procesos que reflejan la actividad judicial del gobierno de la ciudad.

4. Documentacion del siglo XIX y XX:

o El archivo ha incorporado a lo largo del tiempo documentos relacionados
con la modernizacion de Madrid y la administracién municipal del siglo
XIX y XX. Estos incluyen documentos sobre la planificacién urbana, la
gestion de infraestructuras y la organizacion social de la ciudad.

5. Fondos Iconograficos:

o El Archivo de Villa también alberga un importante fondo iconografico,
con mapas, planos, grabados y fotografias que muestran la evolucion
urbana y arquitecténica de Madrid.

6. Hemeroteca y prensa historica:

o El archivo cuenta con una coleccién de periodicos y publicaciones
periddicas histdricas que documentan la vida de la ciudad a lo largo de los
siglos.

Valor de los Fondos
Los fondos del Archivo de Villa tienen un valor juridico, administrativo, histérico y
cultural, ya que proporcionan informacién sobre la evolucion de Madrid y su gestién

municipal a lo largo de los siglos. Ademas, son fundamentales para la investigacion
académica y la preservacion de la memoria histérica de la ciudad.

Servicios que Presta el Archivo de Villa

El Archivoe de Villa ofrece una amplia gama de servicios destinados tanto a la
administracion municipal como al publico general y a los investigadores. Estos servicios
estan orientados a facilitar el acceso a los documentos, la investigacion y la consulta de
fondos historicos.

Principales Servicios

1. Consulta en sala:



o El archivo dispone de una sala de consulta donde los usuarios pueden
acceder a los documentos conservados. La consulta esta abierta a
ciudadanos, investigadores y personal de la administracion, siguiendo las
normativas de acceso a la informacién publica.

2. Acceso a documentos digitalizados:

o Una parte de los fondos del archivo ha sido digitalizada, facilitando su
consulta a través de la plataforma digital del Ayuntamiento de Madrid.
Esto permite el acceso remoto a documentos histéricos, mapas, actas y
otros materiales de interés.

3. Asesoramiento en investigacion:

o El personal del archivo ofrece asesoramiento especializado para la
btisqueda y localizacion de documentos de interés, facilitando la
investigacion historica y juridica. Investigadores, genealogistas y
ciudadanos que buscan informacion sobre temas especificos pueden
recibir orientacién sobre los fondos disponibles.

4. Actividades culturales y divulgativas:

o El Archivo de Villa organiza exposiciones temporales, conferencias y
otras actividades culturales para dar a conocer su patrimonio documental
y su importancia en la historia de Madrid. Estas actividades contribuyen a
la difusion del patrimonio y al acercamiento de la ciudadania a su
historia.

5. Restauracion y conservacion:

o El archivo cuenta con un servicio de restauraciéon y conservacion
documental que asegura la preservacion a largo plazo de los documentos
histéricos, utilizando técnicas avanzadas de conservacién para evitar el
deterioro fisico de los documentos.

6. Acceso a bases de datos y catalogos:

o Los usuarios pueden consultar catalogos e inventarios de los fondos
disponibles, tanto de manera presencial como en linea, facilitando la
btisqueda y localizacién de los documentos de interés.

7. Préstamo interadministrativo:

o El archivo facilita el préstamo de documentos entre distintas
dependencias municipales y otras instituciones, garantizando el acceso a
los documentos para la gestion administrativa o la investigacion.

Normativa de Acceso

El acceso a los fondos del Archivo de Villa esta regulado por la legislacion en materia de
archivos y acceso a la informacion publica. El archivo asegura que los usuarios puedan
consultar los documentos, respetando la confidencialidad de los documentos sensibles o
protegidos por normativas de privacidad.

Conclusion

El Archivo de Villa es una institucion clave en la preservacion del patrimonio
documental de Madrid, albergando siglos de historia que documentan la evolucion
administrativa, politica y social de la ciudad. Con sus ricos fondos, que abarcan desde la
Edad Media hasta la actualidad, y los diversos servicios que presta, el archivo no solo



conserva la memoria de Madrid, sino que también facilita el acceso y la investigacion a
través de una gestion moderna y orientada a la preservacion y difusion del patrimonio
documental.



